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Nazwa uslugi:
Poswiadczenie zameldowania
Wymagane dokumenty:
—wypetniony druk podania o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu (na zataczonym formularzu),
w przypadku wniosku o wydanie formularza wielojezycznego wypetniony osobny druk.
—dowdd osobisty lub inny dokument pozwalajacy na ustalenie tozsamosci,
—w przypadku osoby upowaznionej pelnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowe;j
z tytutu zlozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa.
Termin realizacji ushugi:
Bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz w terminie 7 dni.
Oplaty:
Oplata skarbowa za wydanie za§wiadczenia wynosi 17 zt (poza zwolnieniami ustawowymi)
Optata za wydanie formularza wielojezycznego dodatkowa optata 17 zt
Optata skarbowa za udzielenie pelnomocnictwa wynosi 17 zlotych

Dowod dokonania oplaty za wydanie formularza wielojezycznego lub optaty skarbowej winien by¢
dotaczony do podania o wydanie zaswiadczenia.

Optate skarbowa i oplate za wydanie formularza wieloj¢zycznego nalezy uisci¢ na rachunek UM
Starogard Gdanski przelewem bankowym, nr konta:

94 8340 0001 0001 1400 2000 0001.

Nie podlega oplacie skarbowej czynno$¢ zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
Miejsce w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty

Dokumenty nalezy ztozy¢ w:

Urzad Miasta Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6

Wydziatl Spraw Obywatelskich, pok6j nr 036 w godzinach pracy Urzedu

lub w formie elektronicznej na adres:e-puap /221303 1/SkrytkaESP
Odpowiedzialny za realizacje¢ ustugi:

Wydziat Spraw Obywatelskich Urzgdu Miasta Starogard Gdanski ul. Gdanska 6, pokdj 036
e-mail wydziatu: WSO@um.starogard.pl

e-puap /221303 1/SkrytkaESP

telefon 585306051 w godzinach pracy Urzedu

Sposoéb realizacji ustugi:

Wydanie za§wiadczenia.

Tryb odwolawczy:

Nie dotyczy

Podstawy prawne:

—Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci

—Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

—Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
—Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j

—Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania



mailto:WSO@um.starogard.pl

publiczne
—Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o przedkladaniu niektérych dokumentéw urzgdowych w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

—Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie trybu rejestracji danych
w rejestrze Pesel oraz rejestrach mieszkancow

Uwagi:

Zaswiadczenie o ilosci osob zameldowanych w lokalu wydaje organ prowadzacy zbiory
meldunkowe na wniosek tej osoby.

Zaswiadczenie zawierajace pelny Iub czeéciowy odpis przetworzonych danych osoby
zainteresowanej (np. zaswiadczenie o zameldowaniu, zaswiadczenie o wymeldowaniu,) wydaje
dowolny organ z rejestru PESEL na wniosek tej osoby.

Wielojezyczny formularz wydaje si¢ na wniosek osoby uprawnionej do otrzymania zaswiadczenia o
zameldowaniu. Wniosek o wydanie wielojezycznego formularza sklada si¢ w postaci odpowiednie;j
do postaci wniosku o wydanie dokumentu urzedowego, do ktérego ma by¢ zatgczony wielojezyczny
formularz.

Whniosek o wydanie wielojezycznego formularza skladany w postaci elektronicznej opatruje si¢
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
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