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Nazwa ustugi:
Zameldowanie na pobyt czasowy (tra@j ponad 3 miegce)

Wymagane dokumenty:

— wypetniony druk meldunkowy ,zgtoszenie pobytu casego”, na ktorym wigciciel lokalu lub
inny podmiot dysponggy tytutem prawnym do lokalu potwierdzit fakt pobyzgtaszajcego
zameldowanie podmiotu (na zetonym formularzu),

— dokument potwierdzagy tytut prawny do lokalu w oryginale (np. umowawiyo -prawna
wypis z ksegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczesidu lub inny dokumer
poswiadczagcy tytut prawny do lokalu),

— dowadd osobisty lub paszport,

— w przypadku osoby upowaionej petnomocnictwo wraz z dowodem wniesieniaaby
skarbowej z tytutu zizenia dokumentu stwierdzgego udzielenie petnomocnictwa,

— cudzoziemiec przedstawia wiza w przypadku dy wjazd cudzoziemca napit na podstawi
umowy przewidujcej zniesienie lub ograniczenie obgwku posiadania wizy alb
cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospdtivdskiej na podstawie art. 108 ust. 1
2 lub art 206 ust. 1 pkt 2 ustawy odzoziemcach lub na podstawie umieszczoneg
dokumencie podiy odcisku stempla, ktory potwierdza zémie wniosku o udzielen
zezwolenia na pobyt rezydenta diugoterminowego UWniropejskiej —dokument podray,
tymczasowe Zaviadczenie tesamdci cudzozemca, kak pobytu, , zgoda na pob
tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zdewie na pobyt staly, zezwolenie
pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskigj decyz¢ o nadaniu statusu uchaxy w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzielenwy Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetgia),
zgody na pobyt ze wzglléw humanitarnych lub zgody na pobyt tolerowany,

— obywatel pastwa czionkowskiego Unii Europejskiej przedstawezmy dokument podedy lub
inny wazny dokument potwierdzagy jego tasamda¢ i obywatelstwo oraz way dokumen
potwierdzagcy prawo statlego pobytu lub &@iadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywa
Unii Europejskiej lub, w przypadku braku sedadczenia, sklada swiadczenie ¢
zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczyphsg Polskiej, a czionek jego rodzi
niebedacy obywatelem pastwa cztonkowskiego Unii Europejskiejwazny dokument podrdy
oraz wana karte pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskigd) wazng kart pobytu
cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej.

Termin realizacji ustugi:
Niezwiocznie

Optaty:

Optata skarbowavynosi 17 zt za zlzenie dokumentu stwierdzgego udzielenie petnomocnict
(jesli osoke wnoszca podanie reprezentuje petnomocnik).

Optat skarbow nalezy optact gotowky bezpdredno w Oddziale Banku Spoétdzielczego w U
Starogard Gdeski pokoj 02 lub w formie bezgotowkowej na rachurigkl Starogard Gdaski
przelewem bankowym, nr konta 94 8340 0001 0001 240® 0001.

Nie podlega optacie skarbowej czystoztozenia dokumentustwierdzagcego udzieleni
petnomocnictwa mabnkowi, wstpnemu, zstpnemu lub rodzestwu.

Miejsce w ktorym nalezy ztozy¢ dokumenty
Dokumenty nalgy ztozy¢ w:




Urzad Miasta Starogard Gdski, ul. Gdaska 6
Wydziat Spraw Obywatelskich, pokdj nr 036 w godzim@racy Urzdu

Odpowiedzialny za realizacg ustugi:

Wydziat Spraw Obywatelskich Ugdu Miasta Starogard Gdski, ul. Gdaska 6, pokdj 036
e-mail wydzialuWSO@um.starogard.pl

telefon 585306050/51 w godzinach pracy ¢ditz

Sposaob realizacji ustugi:
Wydanie potwierdzenia zameldowania na pobyt czasowy

Tryb odwotawczy:
Nie dotyczy

Podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 24 wrzeia 2010r. o ewidencji ludsoi (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 657),

— Ustawa z dnia 14zerwca 1960 r. Kodeks pgpbwania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 201]
poz. 1257),

— Ustawa z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcagtbD@. U. z 2016r., poz. 1990),

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skadp@w.j. Dz. U. z 2016r., poz.1827 z 430
zm.)

— Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 wrzeia 2011 r. w
sprawie okrélenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy steanych przy wykonywani
obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2011r., Nr 220, poz@3@&n. zm.).

Uwagi:
Zgtoszenia zameldowania dokonuje osoba obpania do zameldowaniagsosobicie lub prze;
petnomocnika, legitymyggego s¢ petnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowaatrt.
33 § 2 ustawy — Kodeks pepbwania administracyjnego wganie gminy wiaciwym ze wzgédu
n miejsce pobytu, najgaiej w 30 dniu licac od dnia przybycia do tego miejsca. Za @soke
posiadajca petnej zdolnéci do czynnéci prawnych lub posiad@ga ograniczog zdolng¢ do
czynndci prawnych obowizek meldunkary wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiek
prawny lub inna osoba sprawog@ nad ny faktyczrg opiek: w miejscu ich wspdlnego pobytu.

W przypadku zgtoszenia zameldowania na pobyt stafgieszkaniu komunalnym wymagana |
zgoda wi4ciciela lokalu napodnajem lub oddanie w bezptatngywanie lokalu mieszkalnego
catdsci lub czsci.

Osoba zamieszkaga pod oznaczonym adresem, ktOra niezenprzedstawi potwierdzenia fakt
jej zamieszkiwania w okionym lokalu, dokonanego przez &tiela, najeme¢ lokalu (brak
tytutu prawnego do lokalu, lub odmowa potwierdzefa&tu zamieszkiwania w lokalu prz
wiasciciela, najeme mieszkania) wnosi podanie o zameldowanie de@djninistracyjy.

Cudzoziemiec nie dalacy obywatelem pa@stwa cztonkowskiego UniEuropejskiej, obywatele
panstwa cztonkowskiego Europejskiego porozumienia é¢nwa handlu (EFTA) lub obywatele
Konfederacji Szwajcarskiej oraz cudzoziemiec né¢glaby cztonkiem rodziny cudzoziemca |
ktorym mowa wyej, a przebywagry na terytorium RPpajp&niej w 4 dniu, licac od dnig
przybycia, dokonuje zameldowania na pobyt czasoayczras nie ditszy niz okres legalneg
pobytu na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej, viamcy z dokumentu potwierdzgjego jeg
prawo pobytu, chybae jego pobyt na terytorium RP nie przekracza 14 dni

Osoba, ktora opuszcza miejsce pobytu czasowegod pupdywem czasu zgtoszonego p
zameldowaniu jest obowaana wymeldowasiec najp&niej w dniu opuszczenia tego miejsca.

Sporadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Katarzyna Godlewska Magdalena Wodzik Zbigniew Toporowski
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