Zatacznik do Uchwaty Nr XLI1/438/2002
Rady Miejskiej Starogardu Gdanskiego
z dnia 28 sierpnia 2002 r.

Tryb postepowania przy udzielaniu dotacji z budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski dla
podmiotow nie zaliczonych do sektora finansow publicznych i nie dzialajacych w celu
osiagnigcia zysku, realizujacych zadania Gminy Miejskiej Starogard Gdanski, sposob ich
rozliczania oraz kontroli wykonywania zadan.

§1

Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) Gminie - rozumie si¢ przez to Gming Miejska Starogard Gdanski,

2) Radzie -rozumie si¢ przez to Rade Miejska Starogardu Gdanskiego,

3) Zarzadzie - rozumie si¢ przez to Zarzad Miejski w Starogardzie Gdanskim,

4) Urzedzie - rozumie sig przez to Urzad Miejski w Starogardzie Gdanskim,

5) merytorycznym wydziale i samodzielnym stanowisku Urzedu - rozumie si¢ przez to wlasciwy
czyli realizujacy zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym Urze¢du, wydziat i samodzielne
stanowisko Urzedu,

6) Pelomocniku - rozumie si¢ przez to Pelnomocnika Zarzadu Miejskiego w Starogardzie
Gdanskim do spraw Profilaktyki i Rozwiazywania Problemoéw Uzaleznien,

7) podmiocie - rozumie si¢ przez to podmiot nie zaliczony do sektora finansow publicznych 1 nie
dziatajacy w celu osiagnigcia zysku,

8) dotacji - rozumie si¢ przez to $rodki finansowe przeznaczone na finansowanie lub
dofinansowanie przez Gming projektow zgloszonych przez podmioty, obejmujacych zadania wlasne
Gminy 1 zgodnych z potrzebami jej mieszkancow

9) jawnosci postgpowania - rozumie si¢ przez to co najmniej podanie do publicznej wiadomosci w
lokalnej prasie ogloszenia o mozliwosci sktadania ofert projektow, o ztozonych ofertach projektow,
dokonanym wyborze

10) najkorzystniejszej ofercie - rozumie si¢ przez to ofert¢ z najnizsza cena albo ofertg, ktora
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegdlnosci kosztow eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci oraz
terminu wykonania.

§2

Z budzetu Gminy moga by¢ udzielone dotacje na realizacj¢ zadan wtasnych Gminy, zgodnych z
potrzebami jej mieszkancow i priorytetami ustalonymi przez Radg, a w szczegdlnosci dotyczacych:
1) promocji i rozwoju miasta,

2) przeciwdzialania uzaleznieniom i patologiom spotecznym,

3) edukacji publicznej,

4) wypoczynku dzieci i mtodziezy,

5) kultury i sztuki,

6) kultury fizycznej 1 turystyki,

7) ochrony zdrowia,

8) pomocy spotecznej,

9) ekologii i ochrony $rodowiska,

10) porzadku publicznego.



§3

Podmioty uczestniczace w opiniowaniu projektow i udzielaniu dotacji:

1) Rada i jej komisje w zakresie wytyczania polityki spotecznej 1 finansowej Gminy, w zakresie
podejmowania decyzji o priorytetach dzialalno$ci w sferze wspodtpracy z podmiotami oraz
uchwalania srodkow finansowych na te zadnia w budzecie Gminy, a takze w zakresie uchwalania
gminnego programu profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych,

2) Zarzad w zakresie realizacji polityki Rady, dysponowania $rodkami w ramach budzetu Gminy,
ustalania wielkosci dotacji 1 jej przyznawania oraz kontroli rozliczen i sprawozdan merytorycznych
z realizacji zadan zleconych do wykonywania podmiotom,

3) komisje Rady w zakresie opiniowania projektow,

4) Gminna Komisja Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w zakresie opiniowania projektow
na realizacj¢ gminnego programu profilaktyki i rozwiazywania problemow alkoholowych oraz
sprawozdan merytorycznych i finansowych z realizacji dotowanych projektow,

5) wydzialy i samodzielne stanowiska Urzedu, w zakresie organizowania i koordynowania
biezacych kontaktéw pomigdzy organami Gminy a podmiotami oraz w zakresie kompetencji
okreslonych uchwata, w tym proponowania Zarzadowi wielko$ci dotacji, kontroli oraz
zatwierdzania rozliczen 1 sprawozdan merytorycznych z realizacji dotowanych projektow,

6) Pelomocnik w zakresie organizowania i koordynowania zadan przez podmioty realizujace
gminny program profilaktyki 1 rozwiazywania probleméw alkoholowych oraz w zakresie
kompetencji okreslonych uchwata, w tym proponowania Zarzadowi wielkos$ci dotacji, kontroli oraz
zatwierdzania rozliczen 1 sprawozdan merytorycznych z realizacji dotowanych projektow.

§4
1.  Podmioty podejmujace si¢ realizacji zadan wlasnych Gminy traktowane sa na zasadzie
roOwnoprawnego partnerstwa.
2. Wybér podmiotu realizujacego zadanie nastgpuje w trybie jawnym poprzez wybor

najkorzystniejszej oferty projektu podmiotu w zakresie realizacji zadan Gminy, gwarantujacej
wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczedny 1 terminowy.

§5

1. Zarzad ogtasza w lokalnej prasie o mozliwos$ci skladania ofert projektow.

2. Ogloszenie okresla:

1) dziedziny i obszary zycia spotecznego Gminy, ktorego oferty moga dotyczy¢,

2) miejsce i termin sktadania ofert,

3) wymagania formalne dla wniosku,

4) termin rozpatrzenia ofert.

3. Wniosek, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt. 3, winien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe 1 szczegdtowy opis projektu, cele projektu, harmonogram dziatan, dane o
wspotrealizatorach, kalkulacje (zestawienie dochoddéw 1 ich zrodel oraz wydatkow, w tym
planowanej kwoty dotacji z budzetu Gminy 1 cel jej wykorzystania),

2) dokumenty okreslajace status prawny podmiotu.

§6

1. Oferty projektow realizowanych przez caty rok rozpatrywane sa do dnia 30 listopada roku
poprzedzajacego rok realizacji projektu.

2. Oferty pozostatych projektow rozpatrywane sa w ciagu 30 dni od dnia uchwalenia budzetu
Gminy, z wyjatkiem ofert projektow, ktorych termin realizacji przypada w okresie obowiazywania
projektu uchwatly budzetowej Gminy. Oferty te rozpatrywane sa nie pozniej niz jeden miesiac przed



terminem realizacji projektu.

§7

1. Merytoryczne wydzialy i samodzielne stanowiska Urzgdu dokonuja wstgpnego sprawdzenia
ofert i przedstawiaja je wlasciwym komisjom Rady celem zaopiniowania.

2. Pelnomocnik dokonuje wstgpnego sprawdzenia ofert na realizacj¢ zadan gminnego programu
profilaktyki 1 rozwiazywania problemow alkoholowych 1 przedstawia je Gminnej Komisji
Rozwiazywania Problemow Alkoholowych w Starogardzie Gdanskim celem zaopiniowania.

3. Merytoryczny wydzial, samodzielne stanowisko Urzgdu, Pelnomocnik, przedstawia Zarzadowi
zaopiniowane projekty wraz z propozycja wysokos$ci dotacji.

§8

Dotacje nie beda udzielane:

1) na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej podmiotu,

2) na realizacj¢ zadan juz finansowanych ze §rodkéw budzetu Gminy,

3) na zakupy inwestycyjne 1 remonty, realizacja ktorych nie jest integralna czgscia zgltoszonego
projektu,

4) przez okres co najmniej 2 lat podmiotom, ktére nie wykonatly i nie rozliczyty si¢ z Urzgdem z
podjetych wezesniej zobowiazan w okreslonym w umowie terminie.

§9

Komisja opiniujac projekt i Zarzad przyznajac dotacjg kieruja si¢ w szczegodlnosci:

1) merytoryczna warto$cia projektu, jego zbiezno$cia z hierarchia potrzeb i1 zadan Gminy,

2) korzysciami ptynacymi dla mieszkancow Gminy,

3) kosztami projektu, w tym wysokoscia wktadu wlasnego podmiotu i udziatu innych zrodet
finansowania,

4) perspektywami kontynuacji projektu i potencjalnymi zrédtami jego dalszego finansowania,

5) dokonaniami i do§wiadczeniem podmiotu w realizacji podobnych przedsigwzigc,

6) dotychczasowa wspotpraca podmiotu z organami Gminy 1 jej jednostkami organizacyjnymi,

7) wspodlpraca z innymi instytucjami publicznymi,

8) zgodnoscia celow projektu z celami statutowymi podmiotu.

§10

O decyzji Zarzadu informuje si¢ pisemnie wszystkie podmioty, ktore ztozyty projekty i opini¢
publiczna za posrednictwem lokalnej prasy.

§ 11

1. Sposob i terminy przekazania dotacji  oraz ich rozliczania okre$la umowa zawarta pomigdzy
Zarzadem a podmiotem.

2. Umowa zawiera w szczegdlnos$ci:

1) nazwg projektu,

2) szczegdlowe zadania, do ktorych wykonania podmiot zobowiazuje si¢ przy realizacji projektu,
3) czas realizacji projektu,

4) cel 1wysokos¢ dotacji,

5) sposob 1 terminy przekazania dotacji,

6)datg 1 sposob rozliczenia finansowego, w tym otrzymanej dotacji oraz
sprawozdania merytorycznego z realizacji projektu,



7) sposob kontroli wykonania projektu,
8) zasady zwrotu niewykorzystanej dotacji lub jej czesci.

§12
Dotacja przyznawana jest na okres nie dtuzszy niz j eden rok kalendarze wy.
§13

1. Podmiot, ktéory otrzymaly dotacje jest zobowiazany do zlozenia sprawozdania
merytorycznego i finansowego w terminie okreslonym w umowie.

2. Sprawozdanie, podpisane przez osobg upowazniong do zawarcia umowy, powinno zawiera¢ w
szczegblnosci:

1) informacje o przebiegu wykonania projektu z oceng skutecznosci zaktadanych celow,

2) rozliczenie finansowe calo$ci zadania (dochody i1 ich Zrédta, wydatki 1 zrodta ich pokrycia),

3) zestawienie kserokopii rachunkéw podpisane przez osobg upowazniona do zawarcia umowy w
zakresie kwoty dotacji z budzetu Gminy,

4) uwierzytelnione przez sktadajacego kserokopie opisanych rachunkéw; opis winien zawiera¢ co
najmniej: cel wydatku, zrodto finansowania, zastosowany tryb z ustawy o zamoOwieniach
publicznych, czytelny podpis osoby dokonujacej opisu, datg¢ sporzadzenia opisu,

5) inne istotne informacje o przebiegu projektu.

3. Sprawozdanie sktada si¢ w merytorycznym wydziale, samodzielnym stanowisku, u
Pelnomocnika.

§14

Niewykorzystana dotacja podlegaj zwrotowi na konto Urzedu w ciagu 7 dni od dnia rozliczenia
projektu lub od dnia odstapienia przez podmiot od realizacji projektu.

§15

Pracownicy merytorycznych wydziatow, samodzielnych stanowisk, Pelnomocnik oraz upowaznieni
pracownicy Urzedu wykonuja kontrolg merytoryczng i finansowa z wykorzystania dotacji.

2. W toku kontroli podmioty sa zobowiazane do skladania ustnych, a na zadanie
kontrolujacego, pisemnych wyjasnien dotyczacych realizacji dotowanego projektu.

§ 16

W razie stwierdzenia wydatkowania otrzymanej dotacji na inny cel niz okreslony w umowie,
przekazana dotacja podlega zwrotowi w catosci wraz z odsetkami w wysokosci przewidzianej jak
dla zalegtosci podatkowych, liczac od dnia przekazania dotacji podmiotowi, na rachunek Urzgdu.

§17

Merytoryczne wydziaty, samodzielne stanowiska Urzedu, Pelnomocnik przedktadaja Zarzadowi
zbiorcze sprawozdania z realizacji dotowanych projektow:

1) zalpodtrocze - w terminie do dnia 31 lipca danego roku,

2) roczne - w terminie do dnia 31 stycznia nastgpnego roku.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
Starogardu Gdanskiego
Stefan Milewski



