Uchwala Nr XXV/260/2000
Rady Miejskiej Starogardu Gdanskiego
z dnia 25 pazdziernika 2000 r.

w sprawie: sposobu ustalania naleznosci z tytulu zwrotu kosztow podro6zy
sluzbowych radnych gminy w kraju i za granica.

Na podstawie art.25 ust. 4, 51 10 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. Nr 13, poz. 74 z pdzniejszymi zmianami, Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych 1 Administracji z dnia 31 lipca 2000 r w sprawie sposobu ustalania naleznosci z
tytutu zwrotu kosztéw podrozy stuzbowych radnych gminy w kraju i za granica Dz. U. Nr 66, poz. 800
- Rada Miejska uchwala, co nastepuje:

§1

1. Podroza shuzbowa jest wykonywanie przez radnego zadania majacego bezposredni zwiazek
z wykonywaniem mandatu, okreslonego przez przewodniczacego rady gminy, poza
miejscowoscia, w ktorej znajduje sig siedziba rady.

2. Termin i miejsce wykonywania zadania oraz miejscowos¢ rozpoczecia i zakonczenia
podrézy shuzbowej okresla przewodniczacy rady gminy w poleceniu wyjazdu
stuzbowego.

3. Czynnosci, o ktorej mowa w punkcie 2 w stosunku do przewodniczacego rady dokonuje
wiceprzewodniczacy.

§2
Z tytutu podrozy stuzbowej przystuguja:

1. diety,
2. zwrot kosztow:

a) przejazddéw z miejscowosci okreslonej przez przewodniczacego rady gminy w poleceniu
wyjazdu shuzbowego do miejscowosci stanowiacej cel podrozy stuzbowej 1 z powrotem,

b) noclegdéw badz ryczatt za nocleg,

¢) dojazdow $rodkami komunikacji miejscowe;,

d) innych udokumentowanych wydatkow, zwiazanych z wykonywaniem zleconego zadania.



§3

1. Dieta stanowiaca ekwiwalent pieni¢zny na pokrycie zwigkszonych kosztow wyzywienia
w czasie podrézy stuzbowej wynosi 1% nieprzekraczalnej wysokosci diety przystugujacej
radnemu z tytulu wykonywania mandatu, o ktdrej mowa w art. 25. ust 6 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

2. Naleznos¢ z tytutu diety przystuguje radnemu za czas od rozpoczecia podrozy stuzbowej
do powrotu po wykonaniu zadania.

3. Przy obliczaniu diet stosuje si¢ nastepujace zasady:
1) jezeli podroz stuzbowa trwa nie dtuzej niz dobg i wynosi:

a) od 8 do 12 godzin - przystuguje potowa diety,
b) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w pelnej wysokosci,

2) jezeli podroz shuzbowa trwa dhuzej niz dobg, za kazda dobe przystuguje dieta w peine;j
wysokosci, a za niepelna, ale rozpoczg¢ta dobe:

a) do 8 godzin - przyshuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin - przystuguje dieta w pelnej wysokosci.

4. Dieta nie przystuguje za czas wykonywania zadania w miejscowosci, w ktorej radny
zamieszkuyje, albo gdy radnemu zapewniono bezptatne calodzienne wyzywienie.

§4

1. Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrézy stuzbowej okresla przewodniczacy rady
gminy w poleceniu wyjazdu shuzbowego.

2. Zwrot kosztow przejazdu obejmuje ceng biletu okreslonego $rodka transportu, z
uwzglednieniem przystugujacej radnemu ulgi na dany $rodek transportu, bez wzgledu na
to, z jakiego tytutu ulga ta przystuguje.

3. Na wniosek radnego w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, przewodniczacy rady
gminy moze wyrazi¢ zgode¢ na przejazd podrézy stuzbowej samochodem nie bedacym
wiasnoscia gminy. W takim przypadku radnemu przystuguje zwrot kosztow przejazdu
wedhlug stawek za j eden kilometr przebiegu, okreslonych na podstawie przepisow w
sprawie warunkow ustalania 1 zasad zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli 1 motorowerow nie bgdacych whasnoscia
pracodawcy.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, przed wyjazdem nalezy zawrze¢ umowg z
delegowanym, ktora stanowi wzor nr 1 do niniejszej uchwaly.



§5

. Zakazda rozpoczeta dobe pobytu w podrozy stuzbowej radnemu przysiuguje
ryczatt na pokrycie kosztow dojazdéw §rodkami komunikacji miejscowej w wysokosci
20% diety.

. Ryczalt, o ktérym mowa w punkcie 1, nie przyshuguje, jezeli radny odbywa podroz
stuzbowa pojazdem samochodowym (stuzbowym lub prywatnym).

§6

. Zanocleg przystuguje radnemu zwrot kosztow w wysokosci stwierdzone;
rachunkiem.

. Radnemu, ktoremu w czasie podrozy stuzbowej nie zapewniono bezplatnego
noclegu 1 ktory nie przedtozyt rachunku z kwatery prywatnej lub z hotelu, przystuguje
ryczatt za kazdy nocleg w wysokosci 150% diety.

. Ryczalt za nocleg przystuguje wowczas, gdy nocleg trwat co najmniej 6 godzin pomigdzy
godzinami 21.00 1 7.00.

. Zwrot kosztow i ryczattu za nocleg nie przystuguje po nocnej podrozy, w

czasie ktorej radny korzystal z wagonu sypialnego lub kuszetki, albo w przypadku
wykonywania zadania, w miejscowosci w ktorej radny zamieszkuje.

§7

. Delegowany w podrdz krajowa pobiera delegacje w Wydziale Organizacyjnym (osoba,
ktora wypisuje delegacje). Delegacja powinna by¢ zaewidencjonowana w rejestrze
delegacji, oraz powinna mie¢ nadany numer.

. Delegowany powinien uzyska¢ na delegacji podpis zlecajacego wyjazd stuzbowy.

. W przypadku, kiedy delegowany uzyskat zgode wyjazdu samochodem prywatnym,
Prezydent zawiera umowg z delegowanym (wzor nr 1).

. Umowg pobiera delegowany tam, u osoby ktora ja wydaje.

. Umowa powinna by¢ zaewidencjonowana w rejestrze umow.

§8

. Po odbytej podrozy stuzbowej delegowany rozlicza si¢ z delegacji w ciagu 7 dni oddaje
wypetniong delegaCJQ wraz z potwierdzeniem odbytej podrozy w Wydziale Finansowym
osobie, ktora zajmuje si¢ rozliczaniem delegacji.



2. Potwierdzeniem odbytej podrdzy jest pieczatka na druku delegacji z miejsca pobytu, lub
pisemne oswiadczenie delegowanego.

3. Delegowany na druku delegacji stuzbowej wypehia nastepujace pozycje:

a) skad 1 dokad jest delegowany,

b) termin, godziny wyjazdu 1 przyjazdu,
c) koszty przejazdu,

d) diety, noclegi oraz ryczatty.

§9

1. Podréza shuzbowa odbywana poza granicami kraju, zwang podr6za stuzbowa
zagraniczna jest wykonywanie zadania w terminie 1 w panstwie okreslonym przez
przewodniczacego rady gminy.

2. Czynnosci, o ktdrej mowa w punkcie 1 w stosunku do przewodniczacego rady dokonuje
wiceprzewodniczacy.

3. Czas pobytu radnego poza granicami kraju liczy si¢ przy podrozy stuzbowej zagraniczne;j
odbywanej srodkami lokomoc;ji:

a) ladowej - od chwili przekroczenia granicy polskiej w drodze za granice do chwili
przekroczenia granicy polskiej w drodze powrotnej do kraju,

b) lotniczej - od chwili startu samolotu w drodze za granice z ostatniego lotniska w kraju do
chwili ladowania samolotu w drodze powrotnej na pierwszym lotnisku w kraju,

c) morskiej - od chwili wyjscia statku (promu) z portu polskiego do chwili wejscia statku
(promu) w drodze powrotnej do portu polskiego.

§10

Z tytutu podrozy stuzbowej zagranicznej przystuguja:

1) diety,
2) zwrot kosztow:

a) przejazdow i dojazdow,
b) noclegdw,
c¢) innych wydatkéw, okreslonych przez przewodniczacego rady gminy,



§11

1. Dieta jest przeznaczona na pokrycie kosztow wyzywienia i inne drobne wydatki.

2. Wysokos¢ diety za dobe okresla Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w

sprawie zasad ustalania oraz wysokos$ci naleznosci przystugujacej pracownikom z tytutu
podrozy shuzbowej poza granicami kraju.

Dieta przyshuguje w wysokosci obowiazujacej dla docelowego panstwa podrozy
stuzbowe;.

4. Przy obliczaniu diet stosuje si¢ nastepujace zasady:

1) zakazda dobe przystuguje dieta w pelnej wysokosci,
2) zaniepetna dobg

a) do 8 godzin-przystuguj e 1/3 diety,
b) ponad 8 do 12 godzin - przystuguje ‘4 diety,
¢) ponad 12 godzin - przystuguje dieta w pelnej wysokosci.

§12

1. Radnemu, ktory otrzymuje za granica bezplatne catodzienne wyzywienie lub gdy

wyzywienie oplacone jest w cenie karty okretowej (promowej) - przystuguje 25% diety
ustalonej wedhug zasad okreslonych w § 11 pkt. 4.

2. Radnemu, ktéry otrzymuje za granica czesciowe wyzywienie, przystuguje odpowiednio na:
a) $niadanie - 15% diety,
b) obiad-30% diety,
¢) kolacjg - 30% diety,
d) inne wydatki - 25% diety.
§13
1.

Zakazdy dzien (dobg) pobytu w szpitalu lub innym zaktadzie leczniczym za
granica, radnemu przyshuguje 25% diety.



1.

§ 14

Srodek transportu wiasciwy do odbycia podrozy stuzbowej zagranicznej okresla
przewodniczacy rady gminy.

Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje ceng biletu okreslonego srodka transportu, wraz z
optatami dodatkowymi, z uwzglednieniem przystugujacej radnemu ulgi, bez wzgl¢du na
to, z jakiego tytutu ulga na dany $rodek transportu przystuguje.

§ 15

Za nocleg przystuguje radnemu zwrot kosztow w wysokos$ci stwierdzonej rachunkiem
hotelowym, w granicach ustalonego na ten cel limitu okreslonego w rozporzadzeniu
Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej w sprawie zasad ustalania oraz wysokosci nalezno$ci
przystugujacych pracownikom z tytulu podrozy shuzbowej poza granicami kraju.

W razie nie przedtozenia rachunku za nocleg, radnemu przystuguje ryczatt w wysokosci
25% limitu o ktorym mowa wyzej.

§ 16

Radnemu przystuguje ryczatt na pokrycie kosztow dojazdu z dworca i do dworca
kolejowego, autobusowego, portu lotniczego lub morskiego w wysokosci jednej diety w
miejscowosci docelowej za granica oraz w kazdej innej miejscowosci, w ktorej radny
korzystat z noclegu.

Na pokrycie kosztéw dojazdéw srodkami komunikacji miejscowej radnemu przyshuguje
ryczalt w wysokosci 10% diety za kazda rozpoczeta dobg pobytu w podrozy stuzbowej
zagranicznej.

Ryczatty o ktorych mowa w punkcie 1 1 2 , nie przystuguja, jezeli strona zagraniczna

zapewnia bezplatne dojazdy, a takze , gdy radny nie ponosi kosztéw, na ktorych pokrycie
przeznaczone sa wymienione ryczalty

§17

. Radny odbywajacy podroz shuzbowa zagraniczna otrzymuje zaliczke na niezbg¢dne koszty

podrdzy 1 pobytu poza granicami kraju.

Rozliczenia kosztoéw podrozy stuzbowej zagranicznej nalezy dokona¢ w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia podrozy.



§18

1. Delegowany w podroz zagraniczng pobiera delegaCJQ w Wydziale Organizacyjnym
(osoba, ktéra wypisuje delegaqe) delegaCJa powinna by¢ zaewidencjonowana w
rejestrze delegacji, oraz powinien by¢ jej nadany numer, wraz z delegacja pobiera
druki:

a) polecenie wyjazdu stuzbowego za granicg (wzor nr 2),
b) rozliczenie kosztow zagranicznej podrdzy stuzbowej (wzor nr 3).

2. Delegowany powinien uzyska¢ na delegacji i poleceniu wyjazdu shuzbowego za
granicg, podpis zlecajacego wyjazd stuzbowy.
§19

Powyzsze uregulowania maja zastosowanie odpowiednio do czlonkéw komisji spoza
rady gminy.

§ 20

Traci moc Uchwata Nr Y/64/99 Rady Miejskiej Starogardu Gdanskiego z dnia 10 marca
1999 r. w sprawie ustalenia zasad zwrotu kosztéw podrozy dla radnych delegowanych w
zwiazku z wykonywaniem mandatu radnego na obszarze kraju oraz za granicg.

§21

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej
Starogardu Gdanskiego

Stefan Milewski



Uzasadnienie

Zgodnie z art. 25, ust. 4 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity: Dz. U. Nr 13, poz. 74 z p6zniejszymi zmianami), na
zasadach ustalonych przez rad¢ gminy, radnemu oraz cztonkowi komisji spoza rady
gminy przyshuguja diety oraz zwrot kosztow podrézy stuzbowych.

W zwiazku z art. 25, ust. 10 ukazalo si¢ rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 31 lipca 2000 r. (Dz. U. Nr 66, poz. 800), ktore
szczegdtowo okresla sposdb ustalenia naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrdzy
stuzbowych radnych gminy.

Na podstawie powyzszych przepisow Rada Miejska ma podstawe do ustalenia
naleznosci z tytutu zwrotu kosztow podrozy stuzbowych.



