
Ogłoszenie o naborze - Publiczne Gimnazjum Nr 1 
  

OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
Dyrektor Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Starogardzie Gdańskim

ogłasza nabór kandydata 
na stanowisko samodzielnego referenta

w Publicznym Gimnazjum Nr 1 im. Mikołaja Kopernika w Starogardzie Gdańskim

 83-200 Starogard Gdański
 aleja Jana Pawła II 10 
 tel. ( 058 ) 56 287 93, fax. ( 058 ) 56 102 04

1. Nazwa stanowiska : samodzielny referent 
2. Do obowiązków pracownika na tym stanowisku pracy należeć będzie miedzy innymi:
- naliczanie wynagrodzeń, przygotowywanie list płac,
- sporządzanie dokumentów rozliczeniowych do ZUS,
- obsługa elektronicznej bankowości, 
- sporządzanie deklaracji i rozliczeń podatkowych,
- prowadzenie kasy.

3. Wymiar czasu pracy : etat ( 40 godzin tygodniowo ) 
4. Wykształcenie : średnie- staż pracy minimum 4 lata, lub wyższe- staż pracy minimum 2 lata.

Preferowane doświadczenie w jednostkach oświatowych. 

5. Wymagania niezbędne : 
a) kandydat musi posiadać obywatelstwo polskie, 
b) kandydat musi posiadać nieposzlakowaną opinię, nie może być prawomocnie skazany za przestępstwo 
umyślne. 

6. Wymagania pożądane :
a) wykształcenie wyższe ekonomiczne lub administracyjne
b) umiejętność obsługi programów Word, Excel oraz programów Vulcan i Płatnik 
c) znajomość przepisów podatkowych i ubezpieczeń społecznych
d) podstawowa znajomość księgowości
e) umiejętność szybkiego analizowania i rozwiązywania problemów, współpraca w zespole
f) samodzielność, odpowiedzialność i zaangażowanie w pracy

Wymagane dokumenty:

a) życiorys (CV)

b) list motywacyjny

c) dokument poświadczający wykształcenie ( kserokopia świadectwa maturalnego lub dyplomu)

d) kwestionariusz osobowy

e) kserokopie dokumentów o posiadanych dodatkowych kwalifikacjach i umiejętnościach,

f) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślnie,



g) oświadczenie o stanie zdrowia pozwalające na zatrudnienie na danym stanowisku.

Wymagane dokumenty należy przesłać na adres:

Publiczne Gimnazjum Nr 1 im. Mikołaja Kopernika w Starogardzie Gdańskim

al.  Jana Pawła II 10, 83-200 Starogard Gdański

z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko Samodzielnego referenta w Publicznym Gimnazjum Nr 1” 

lub dostarczyć do sekretariatu, mieszczącego się w Publicznym Gimnazjum Nr 1, pokój Nr 11 (parter) 

w nieprzekraczalnym terminie do 19 czerwca 2008 roku. 

Dokumenty, które wpłyną do tut. gimnazjum po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

Lista kandydatów, którzy spełniają wymagania formalne określone w niniejszym ogłoszeniu zostanie 
opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Starogardzie Gdańskim i na tablicy 
informacyjnej w siedzibie Publicznego Gimnazjum Nr 1 

Szczegółowych informacji udziela księgowość  PG-1, al. Jana Pawła II 10, pokój Nr 15 (parter) 
tel. 058 56 287 93 

  

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu 
kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą:
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych 
osobowych (tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 101, poz. 926 z późn. zmianami) oraz ustawą z dnia 22.03.1990 r.  
o pracownikach samorządowych (Dz. U. Z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zmianami) oraz własnoręcznie 
podpisane. 


	OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE
Dyrektor Publicznego Gimnazjum Nr 1 w Starogardzie Gdańskim
ogłasza nabór kandydata 
na stanowisko samodzielnego referenta
w Publicznym Gimnazjum Nr 1 im. Mikołaja Kopernika w Starogardzie Gdańskim

