Dyrektor OsSrodka Sportu i Rekreacji w Starogardzie Gdanskim oglasza
nabor na wolne stanowisko pracy — referent d.s. organizacji imprez

Do obowigzkow pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

Organizowanie wszelkiego rodzaju imprez sportowo — rekreacyjnych

Przygotowanie kalkulacji powierzonych imprez i innych ustug

Przygotowanie rozliczen koncowych powierzonych imprez i przedtozenie do akceptacji
Wystawianie faktur VAT zewngtrznych

Prowadzenie niezbgdnej korespondencji zwigzanej z organizacja imprez
Przedstawianie propozycji rozszerzania dzialalno$ci

Dbatos¢ o wysoka jako$¢ proponowanych ustug

Wspotpraca z innymi podmiotami: Komenda Policji, Straz Pozarna, Urzad Miejski,
Terenowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna, Starostwo Powiatowe, kluby sportowe,
Migdzyszkolny Osrodek Sportowy, szkoty podstawowe i gimnazjalne.

9. Wspolpraca z wszystkimi komorkami organizacyjnymi Osrodka.

10. Prowadzenie dzialalnosci zgodnie z obowiazujacymi w Osrodku regulacjami prawnymi
oraz zgodnie z ustawa prawo zamowien publicznych.
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Wymagane kwalifikacje:
1. umiejetnos$¢ obstugi komputera a szczegolnie programoéw: WORD, Exel,
2. wyksztalcenie minimum $rednie,
3. uprawnienia opiekuna kolonijnego lub kierownika kolonii,
4. umiejgtno$¢ wystawiania faktury
5. znajomos¢ jezyka angielskiego lub niemieckiego w stopniu umiarkowanym,
6. znajomos¢ ogdlna z zasad gier zespotowych 1 lekkiej atletyki,
7. praktyczne umiejetnosci obstugi biurowe;.

Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny,
2. CV
3. dokumenty poswiadczajace wyksztatcenie,
4. kwestionariusz personalny,
5. inne dokumenty o posiadanych dodatkowych umiejgtnosciach,
6. o$wiadczenie, 1z osoba nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo umyslne

Wymagane predyspozycje osobowosciowe:

Wysoka kultura osobista

Kreatywnosc¢,

Dyspozycyjnos¢,

Doktadnosc,

Umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow,
Umiejetno$¢ pracy w zespole,
Umiej¢tnos¢ samodzielnego myslenia,
Sumiennos$¢.
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Warunki pracy:
1. Praca biurowa, praca w terenie i na obiektach sportowych.
2. Praca w nadgodzinach, w czasie dni wolnych od pracy, w niedziele i $wigta.



Wynagrodzenie:

Na podstawie art. 39 ustawy z dnia 21 listopada 2008r o pracownikach samorzadowych ( Dz.U.
2008 r. Nr 223 poz. 1458) oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18.marca 2009 r. w
sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych i regulaminu wynagradzania OSiR z dnia
15.06.2009 r.

Wymagane dokumenty nalezy przesta¢ na adres:

Osrodek Sportu Rekreacji
ul. Olimpijczykéw Starogardzkich 1
83-200 Starogard Gd. z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko...”

lub dostarczy¢ do sekretariatu OSiR w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 wrze$nia 2009 r.

Dokumenty, ktore wplyna po okreslonym wyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Szczegotowych informacji udziela OSiR ul. Olimpijczykéw Starogardzkich 1, 83-200 Starogard
Gd, tel. 058 56 221 20 lub 058 56 00 853 — Danuta Graban.

Pod wskazanym wyzej adresem otrzymaja Panstwo pakiet informacyjny zawierajacy
kwestionariusz personalny oraz szczegblowy zakres obowiazkow.

Wymagane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula:

»Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych z
dnia 29.08.1997 r. oraz z ustawa o pracownikach samorzadowych z dnia 22.03.1999 r.”

Dyrektor
Osrodka Sportu i Rekreacji
Jarostaw Sarzato



