Zalacznik nr 6
Zasady, tryb opracowywania i wydawania aktow prawnych.

Zasady niniejsze dotycza projektow aktow prawnych Rady Miejskiej 1 Zarzadu
Miejskiego oraz aktow administracyjnych Prezydenta Miasta.

1. Rada Miejska podejmuje decyzje 1 wydaje akty prawne w formie uchwat.

2. Zarzad Miejski podejmuje decyzje 1 wydaje akty prawne w formie uchwat i
zarzadzen.

3. Prezydent Miasta podejmuje 1 wydaje akty administracyjne, do ktérych naleza:

1) decyzje administracyjne,

2) zarzadzenia porzadkowe nie majace charakteru aktu prawnego.

4. Wytyczne, instrukcje, statuty i1 regulaminy moga by¢ wydawane w formie
zatacznikéw do uchwaty lub zarzadzenia majacego charakter zarzadzajacy.

5. Formg uchwaty lub zarzadzenia nalezy stosowac¢ gdy wynika ona z przepisow lub
z konieczno$ci normowania spraw o znaczeniu zasadniczym.

6. Forme decyzji nalezy stosowa¢ w przypadku normowania spraw o charakterze
jednostkowym.

7. Formg pisma okdlnego nalezy stosowac w przypadkach koniecznosci wskazania na
uchybienia 1 nieprawidlowosci w dziatalnosci jednostek podlegtych badZ wyjasnienia
obowiazujacych przepisow w razie stwierdzenia niewtasciwego ich zastosowania.

8. Projekty aktow prawnych powinny sktadac sig z:

1) tytutu,

2) podstawy prawnej,

3) nazwy aktu prawnego,

4) tresci (osnowy czyli unormowanie sprawy, wskazania wykonawcy, okreslenia
terminu wykonania, wskazania przepisoOw uchylonych, okreslenia terminu wejScia w
zycie),

5) uzasadnienia na oddzielnym arkuszu podpisanego przez wnioskodawcg.

9. Akty prawne podlegaja rejestracji w Wydziale Organizacyjnym.
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