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Nazwa ushugi:
Zawieszenie/wznowienie wykonywania dziatalnosci gospodarczej

Wymagane dokumenty:
e wniosek CEIDG-1 do pobrania w Biurze Obstugi Klienta oraz na stronie www.firma.gov.pl
e dokument tozsamos$ci (dowod osobisty, paszport)
Jezeli wniosek o wpis do CEIDG jest skladany przez osobe zagraniczna, o ktorej mowa w art. 13
ust.2, 4 1 5 ustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej — to wraz z wnioskiem przedktada ona do-
kument potwierdzajacy status, o ktérym mowa w tych przepisach, w szczego6lnosci date¢ wydania
1 sygnatur¢ dokumentu oraz wskazanie organu, ktory go wydat albo przedktada w urzedzie gminy do
wgladu oryginal dokumentu.
W przypadku gdy przedsigbiorca nie posiada numeru PESEL, okazuje upowaznionemu pracowniko-
wi urzedu gminy paszport albo inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo.

Termin realizacji ushugi:
jeden dzien roboczy

Oplaty:
Bez oplat.

Miejsce w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty
Urzad Miasta Biuro Obstugi Klienta pok. 01 w godzinach pracy Urzedu 83-200 Starogard
Gdanski ul. Gdanska 6.

Odpowiedzialny za realizacje¢ ustugi
Wydzial Podatkow 1 Ewidencji Dochodéw Urzedu Miasta, pok. 111, e-mail wydziatu:
wpied@um.starogard.pl. telefon: 58 5306038 w godzinach pracy Urzedu.

Sposob realizacji ushugi:

Organ gminy przyjmuje wniosek o wpis informacji o zawieszeniu/wznowieniu wykonywania
dziatalnoséci gospodarczej, potwierdza tozsamos$¢ wnioskodawcy oraz wydaje przedsigbiorcy za
pokwitowaniem potwierdzenie przyj¢cia wniosku.

Nastepnie obowigzany jest przeksztalci¢ wniosek na form¢ dokumentu elektronicznego i przesta¢ do
CEIDG nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego od jego otrzymania. Przeksztalcony wniosek na
forme¢ elektroniczng opatruje si¢ podpisem elektronicznym upowaznionego pracownika urzedu
gminy. Jezeli wniosek zostanie zwrocony z CEIDG ze wskazaniem niepoprawno$ci wowczas
prezydent miasta wzywa wnioskodawce do skorygowania lub uzupekienia, wskazujac uchybienia,
w terminie 7 dni roboczych pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Przedsigbiorca niezatrudniajacy pracownikow moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci
gospodarczej na okres od 30 dni do 24 miesigcy. Jezeli okres zawieszenia wykonywania dzialalno$ci
gospodarczej obejmuje wylacznie petny miesigce luty danego roku kalendarzowego, za minimalny
okres zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przyjmuje si¢ liczbe dni miesigca lutego
przypadajaca w danym roku kalendarzowym. Okres zawieszenia wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej moze by¢ oznaczony w dniach, miesigcach albo miesigcach i dniach.



http://www.firma.gov.pl/

Przedsigbiorca niezatrudniajacy pracownikow prowadzacy dzialalno§¢ gospodarcza przez okres co
najmniej 6 miesigcy moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na okres do 3 lat w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, nie dtuzej jednak niz do ukonczenia przez nie 5 roku zycia,
a w przypadku dziecka, ktére z powodu stanu zdrowia potwierdzonego orzeczeniem
o niepelnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci wymaga osobistej opieki osoby prowadzacej
dziatalnos$¢ gospodarcza, na okres do 6 lat, nie dtuzej jednak niz do ukonczenia przez dziecko 18 roku
zycia. Z zawieszenia w celu sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, przedsigbiorca moze
korzysta¢ jednorazowo w catosci lub w nie wigcej niz 4 czgsciach.

Przedsigbiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza jako wspdlnik w wigcej niz jednej spolce
cywilnej moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w jednej lub kilku takich spotkach.
Przedsigbiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w réznych formach prawnych moze zawiesi¢
wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej w jednej z tych form. W przypadku wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej w formie spoitki cywilnej zawieszenie wykonywania dziatalnosci
gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspolnikow. Okres
zawieszenia wykonywania dzialalno$ci gospodarczej rozpoczyna si¢ od dnia wskazanego we
wniosku o wpis informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, nie wczesniej niz
w dniu zlozenia wniosku, i trwa do dnia zlozenia wniosku o wpis informacji o wznowieniu
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej lub do dnia wskazanego w tym wniosku, ktory nie moze
by¢ wczesniejszy niz dzien zlozenia wniosku.

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Podstawy prawne:
Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;.

Uwagi:

bez uwag.

Sporzadzit: (imi¢ 1 nazwisko, Sprawdzit: (imi¢ 1 nazwisko, Zatwierdzit: (imig 1 nazwisko,
data 1 podpis) data 1 podpis) data 1 podpis)

Mirostawa Nurek Wojciech Noch Zbigniew Toporowski
27.02.2015 27.02.2015 27.02.2015




