Zarzadzenie Nr 49/02/2013
Prezydenta Miasta Starogard Gdanski
z dnia 27 lutego 2013 r.

w sprawie trybu wykonywania budzetu Gminy Miejskiej Starogard
Gdanski.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 226, art. 251, art. 252,
art. 253, art. 254, art. 255 i art. 261 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek
budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616 z pdzn.
zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2010 r. w sprawie
szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 245, poz. 1637 z
pézn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie nastepujacy tryb wykonywania budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski.

Jednostki budzetowe

§2

Uruchamianie $srodkow budzetowych okreslonych uchwatg Rady Miasta Starogard Gdanski
w sprawie budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski dla jednostek budzetowych na
dany rok, nastepuje w drodze przekazywania Ssrodkow pienieznych z rachunku budzetu
Gminy Miejskiej Starogard Gdanski na rachunki biezace gminnych samorzadowych
jednostek budzetowych, zwanych dalej ,,jednostkami budzetowymi”.

§3

1. Srodki pieniezne przeznaczone na wydatki budzetowe dla jednostek budzetowych
przekazuje sie po uzyskaniu wptywow do budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski.

2. Kierownicy jednostek budzetowych przekazujg Gminie Miejskiej Starogard Gdanski
miesieczne zapotrzebowanie na $rodki, na wydatki budzetowe do 12 dnia kazdego
miesigca poprzedzajacego miesigc, ktdrego zapotrzebowanie dotyczy.

3. Zapotrzebowanie, o ktéorym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢ kwoty $rodkéw na
wydatki budzetowe planowanych do uruchomienia w danym miesigcu, w podziale na
kolejne dni robocze.

4. Srodki, o ktérych mowa w ust.1, przekazywane sa do 5, 20 i 28 dnia kazdego
miesigca.
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Jednostki budzetowe dysponujg rachunkami bankowymi stuzacymi do rozliczen operacji
finansowych zwigzanych z:
1) realizacjg dochoddéw i wydatkow,

2) przechowywaniem sum depozytowych, tj. obcych $rodkdw pienieznych, w
szczegdblnosci kaucji i wadiow.

§5

Jednostki budzetowe przeznaczajg otrzymane s$rodki budzetowe na pokrycie wiasnych
wydatkdéw okreslonych planem finansowym bez prawa ich dalszego przekazywania.

§6

1. Jednostki budzetowe realizujgce dochody budzetowe obowigzane sq:

1) prawidlowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetu Gminy
Miejskiej Starogard Gdanski,

2) pobiera¢ wptaty i terminowo dokonywac zwrotéw nadpfat,

3) prowadzi¢ ewidencje dochodéw budzetowych wedlug dziatdw i rozdziatéw
okreslajacych rodzaj dziatalnosci oraz wedtug paragraféow klasyfikacji budzetowej,

4) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych faktury z tytutu $wiadczonych ustug i
wezwania do zaptaty,

5) terminowo wysyta¢ do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowac¢ w stosunku
do nich czynnosci egzekucyjne przewidziane w odrebnych przepisach,

6) w zakresie i na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach umarzac naleznosci
niesciggalne badz podejmowac dziatania okreslone w odrebnych przepisach.

2. Czynnosci egzekucyjnych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 5 nie podejmuje sie, jezeli
zalegtos¢ nie przewyzsza kosztow wystania upomnienia.

3. Dochody jednostek budzetowych Gminy Miejskiej Starogard Gdanski powinny byc¢
zaliczane na rachunek biezacy dochodow jednostki budzetowej, ktéra prowadzi
ewidencje danej naleznosci.

§7

1. Jednostki budzetowe przyjmujace dochody do kasy lub za posrednictwem operatora
publicznego lub innego operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) obowigzane sg do
przekazania ich w dniu pobrania (wptywu) na rachunek biezacy dochodéw. W
szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki okresla wysokosci



gotowki oraz sposdb jej zabezpieczenia, ktorej termin przekazania do banku
nastepuje najpozniej do nastepnego dnia na rachunek biezgcy dochodow.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy statego zapasu gotéwki (tzw. pogotowie kasowe) na
biezace wydatki.

§8

1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych (pobranych) lub orzeczonych do zwrotu
stanowig nadptate.

2. Jezeli przepisy szczegdlne nie stanowig inaczej, jednostka budzetowa zalicza nadptaty
na inne wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego diuznika, a w razie
braku takich naleznosci — zwraca je uprawnionej osobie.

3. Nadptaty w dochodach budzetowych, powstate zaréwno w biezagcym roku
budzetowym, jak i w ubiegtych latach, zwraca sie z tej samej klasyfikacji budzetowej
dochoddw, na ktdérg zalicza sie biezace wptywy tego samego rodzaju.

4. Podstawg dokonania zwrotu nadptaty jest pisemne polecenie zwrotu, zatwierdzone
przez kierownika i podpisane przez gtdwnego ksiegowego jednostki budzetowej.

5. Polecenie, o ktérym mowa w ust. 4, zawiera uzasadnienie zwrotu i wskazanie daty
wyptacenia zwracanej kwoty. Jezeli w jednostce budzetowej dokonujacej zwrotu
nadptaty jest dowdd przychodowy, w wyniku realizacji ktorego powstata nadptata, na
dowodzie tym nalezy zamiesci¢ adnotacje o dokonanym zwrocie, ze wskazaniem daty
i pozycji zaksiegowania zwrotu.

6. Oprocentowanie nadptat zwigzanych z uchyleniem Iub zmiang decyzji ustalajgcej
wysokos$¢ naleznosci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek
za zwioke.

7. Opfaty przekazow pocztowych i optaty bankowe zwigzane ze zwrotem nadptat
obcigzaja wydatki budzetowe jednostki dokonujacej zwrotu nadptaty.
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Jednostki budzetowe prowadza ewidencje realizacji kosztéw ,zakup sSrodka trwatego”
oraz ,$rodek trwaty w budowie”, umozliwiajaca ustalenie zrodet finansowania powyzszych
zadan, wielkosci zaangazowania sSrodkéw, w tym otrzymanych od innych jednostek
organizacyjnych.

§ 10

1. Jednostka budzetowa moze zacigga¢ zobowigzania na realizacje zadan do wysokosci
kwot wydatkéw ujetych w zatwierdzonym planie finansowym, pomniejszonych o
wydatki na wynagrodzenia oraz obligatoryjne wptaty ptatnika, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zobowigzania z tytutu umédw wieloletnich, ktére mozna zakwalifikowa¢ jako
przedsiewziecia, zgodnie z ustawg o finansach publicznych, moga by¢ zaciggane tylko
w wypadku, gdy umowy te uzasadnione sg odpowiednimi programami prac. Mogg byc¢



réwniez zaciaggane zobowigzania z tytutu umoéw, ktorych realizacja w roku nastepnym
jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w
roku nastepnym.

§ 11

W jednostce budzetowej zaliczki mogq by¢ udzielane pracownikom na koszty podrézy
stuzbowych.

§12

1. Zaliczki, o ktérych mowa w § 11 powinny byc rozliczane nie pdzniej niz w terminie 7
dni po dokonaniu wydatku, jezeli odrebne przepisy nie stanowiq inaczej.

2. Kierownik jednostki jest zobowigzany do uzyskania od pracownikéw, ktérym sag
udzielane zaliczki do rozliczenia, pisemnej zgody na potracenie nierozliczonych
zaliczek z wynagrodzenia pracownika, chyba ze na podstawie odrebnych przepisow
jednostce przystuguje prawo potrgcenia z wynagrodzenia nierozliczonej w terminie
zaliczki.

3. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w ustalonym terminie,
potrgca sie ja z najblizszego wynagrodzenia pracownika, do czasu rozliczenia
poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi nie moga by¢ udzielane dalsze zaliczki.

§13

1. Uzyskane dochody budzetowe jednostki budzetowe, w terminie do dnia 4 nastepnego
miesigca, odprowadzajg na rachunek budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski.

2. Jednostki budzetowe zwracajg niewykorzystane $rodki budzetowe na rachunek
budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski, w terminie do dnia 31 grudnia danego
roku, a w szczegllnie uzasadnionych przypadkach do dnia 5 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym.

§ 14

Srodki dla jednostek budzetowych realizujacych zadania, ktérych zrédtem pochodzenia sg
dotacje ujete w budzecie Gminy Miejskiej Starogard Gdanski przekazywane przez
wojewode badz wynikajace z podpisanych porozumien z organami administracji rzagdowej
i samorzadowej, przekazywane sa niezwiocznie z rachunku budzetu Gminy Miejskiej
Starogard Gdanski na rachunek jednostki realizujacej zadanie, jezeli odrebne przepisy
(np. Umowa, porozumienie) nie stanowig inaczej.



§ 15

1. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych =zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, przekazywane s na konto budzetu Gminy Miejskiej
Starogard Gdanski wedtug stanu srodkdéw na:

1) 10. dzien miesigca - w terminie do dnia 13. danego miesigca,
2) 20. dzien miesigca - w terminie do dnia 23. danego miesigca.

2. Dochody pobrane przez jednostki budzetowe, zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktdrych
mowa w ust. 1, przekazywane sg na konto budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski
w terminie do dnia 5 stycznia roku nastepujgacego po roku budzetowym, a gdy ten
dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

3. Gmina Miejska Starogard Gdanski przekazuje dochody pobrane zwigzane z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami, pomniejszone o okreslone w odrebnych
przepisach dochody przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu
wykonywania tych =zadan, na rachunek biezacy dochoddéw dysponenta czesci
budzetowej, wedtug stanu $srodkéw okreslonego w ust. 1 w terminach do:

1) 15. dnia danego miesigca,
2) 25. dnia danego miesigca.

4. Dochody pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa w
ust. 3, zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami sa przekazywane przez
Gmine Miejskg Starogard Gdanski na rachunek biezacy dochoddéw dysponenta czesci
budzetowej, w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a
gdy ten dzien jest dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym
terminie.

§ 16
Dochody wymienione w § 15 nalezy przekazywac wraz z naleznymi odsetkami:

1) pobranymi od dtuznikdéw z tytutu nieterminowo regulowanych naleznosci
stanowigcych dochdéd budzetu panstwa,

2) naliczonymi w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku
nieodprowadzonych dochodéow budzetowych w terminach.

8§17

Odsetki naliczane przez bank od dotacji celowych z budzetu panstwa przeznaczonych na
finansowanie lub dofinansowanie kosztéw ,$rodek trwaty w budowie”, ,zakup s$rodka
trwatego”, realizowanych przez jednostki budzetowe, przekazywane sg na konto budzetu
Gminy Miejskiej Starogard Gdanski w terminie do 4 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktérym zostaty naliczone.



§ 18

Oprocentowanie sum depozytowych oraz sum na zlecenie, stanowigcych wtasnos¢ oséb
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej, powieksza ich wartos¢, chyba ze odrebne przepisy stanowig inaczej.

§19

1. Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkéw dokonanych w tym samym
roku budzetowym zmniejszajg wykonanie planowanych wydatkéw w tym roku
budzetowym.

2. Uzyskane przez jednostki budzetowe zwroty wydatkow dokonanych w poprzednich
latach budzetowych stanowig dochody jednostki budzetowej.

Samorzadowe zaklady budzetowe

§ 20

Uruchamianie $rodkow budzetowych okreslonych uchwatg Rady Miasta Starogard Gdanski
w sprawie budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski dla samorzadowych zakfaddw
budzetowych na dany rok, nastepuje w drodze przekazywania dotacji z rachunku budzetu
Gminy Miejskiej Starogard Gdanski na rachunki biezace gminnych samorzadowych
zaktadoéw budzetowych, zwanych dalej ,, zaktadami budzetowymi”.

§ 21

Dla zaktadéw budzetowych przekazuje sie po uzyskaniu wptywdéw do budzetu:

1) dotacje przedmiotowa - na zasadach i w terminie okreslonym w uchwale Rady Miasta
Starogard Gdanski w sprawie zakresu i zasad przyznawania dotacji z budzetu Gminy
Miejskiej Starogard Gdanski na realizacje zadan prowadzonych w formie gospodarki
pozabudzetowej, oraz zgodnie z innymi przepisami,

2) dotacje celowg - na zasadach i w terminie okre$lonym uchwatg, o ktérej mowa w pkt
1, umowg pomiedzy Gming Miejska Starogard Gdanski a zakladem budzetowym oraz
zgodnie z innymi przepisami.

§ 22
Zaktad budzetowy stosuje w ewidencji i sprawozdawczosci dla poszczegdlnych rodzajéw

przychodow i kosztéw podziatki okreslone w przepisach o klasyfikacji dochodow i
wydatkéw budzetowych.



§ 23

Zaktady budzetowe Gminy Miejskiej Starogard Gdanski rozliczajq:

1) dotacje przedmiotowg - zgodnie z uchwatg Rady Miasta Starogard Gdanski w sprawie
zakresu i zasad przyznawania dotacji z budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski na
realizacje zadan prowadzonych w formie gospodarki pozabudzetowej oraz zgodnie z
innymi przepisami,

2) dotacje celowg - zgodnie z umowg pomiedzy Gming Miejskgq Starogard Gdanski a
zaktadem budzetowym oraz zgodnie z innymi przepisami.

Instytucje kultury

§ 24

Dla instytucji kultury przekazuje sie, po uzyskaniu wptywéw do budzetu:

1) dotacje podmiotowg - na zasadach i w terminie okreslonym umowg pomiedzy Gming
Miejskg Starogard Gdanski a instytucjg kultury oraz zgodnie z innymi przepisami,

2) dotacje celowa - na zasadach i w terminie okreslonym umowa pomiedzy Gming
Miejskg Starogard Gdanski a instytucjg kultury oraz zgodnie z innymi przepisami.

§ 25

Instytucje kultury, dokonujg rzeczowo-finansowego rozliczenia otrzymanej dotacji
zgodnie z zawartg umowg pomiedzy Gming Miejskg Starogard Gdanski a instytucjg
kultury oraz zgodnie z innymi przepisami.

Dotacje celowe i podmiotowe

8§ 26

Na podstawie uchwaty Rady Miasta Starogard Gdanski w sprawie budzetu Gminy
Miejskiej Starogard Gdanski na dany rok budzetowy, Gmina Miejska Starogard Gdanski
przekazuje dotacje celowe lub podmiotowe dla innych podmiotéw, ujete w budzecie
Gminy Miejskiej Starogard Gdanski.



§ 27
Dotacje, o ktérych mowa w § 26 dla innych podmiotéw przekazuje sie po uzyskaniu
wplywow do budzetu w terminie i na zasadach okreslonych umowa pomiedzy Gming

Miejskg Starogard Gdanski a ta jednostkg organizacyjng oraz zgodnie z innymi
przepisami.

§ 28

Podmioty dokonuja rzeczowo-finansowego rozliczenia dotacji w terminie i na zasadach
okreslonych umowg pomiedzy Gming Miejska Starogard Gdanski a tga jednostka
organizacyjng oraz zgodnie z innymi przepisami.

8§ 29
Traci moc Zarzadzenie Nr 16/01/2006 Prezydenta Miasta Starogardu Gdanskiego z dnia

24 stycznia 2006 r. z pézn. zm. w sprawie trybu wykonywania budzetu Gminy Miejskiej
Starogard Gdanski.

§ 30

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



