
Załącznik Nr 4                                                   
do Regulaminu Pracy Urzędu Miasta
Starogard Gdański                                             

Starogard Gdański, ........................
.................................................            
imię i nazwisko pracownika

.................................................
komórka organizacyjna

WNIOSEK 
w sprawie prywatnego wyjścia w godzinach pracy

i odpracowania czasu wyjścia o charakterze prywatnym

1. Zwracam się z wnioskiem o wyrażenie zgody na wyjście prywatne w godzinach pracy 
w dniu ......................... w godzinach od ................. do ....................

......................................
data i podpis pracownika

Wyrażam zgodę

............................................                                                               
data i podpis przełożonego                                                                                   

2. Zwracam się z wnioskiem o odpracowanie w/w wyjścia prywatnego w dniu .............. 
w godzinach od ................. do ....................

......................................
data i podpis pracownika

Wyrażam zgodę na odpracowanie  wyjścia  prywatnego w terminie:  a)  wskazanym przez 
pracownika
b) innym, tj. w dniu ............................... w godzinach od ................. do ....................

............................................                                                                  
data i podpis przełożonego                                                                                            


