Uchwala Nr XXI11/211/2016
Rady Miasta Starogard Gdanski
z dnia 2 marca 2016 r.

w sprawie reorganizacji jednostki budzetowej - Miejski Zespol Obshlugi Przedszkoli
i Placowek Oswiatowych.

Na podstawie art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. 2015, poz. 1515 z pdzn. zm.), art. 11 ust.2 1 art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013, poz. 885 z p6zn. zm.) uchwala sig,
co nastepuje:

§1
Z dniem 1 lipca 2016 r., dokonuje si¢ reorganizacji jednostki budzetowej Miejski Zespdt Obstugi
Przedszkoli i Placowek Oswiatowych w Starogardzie Gdanskim, powotanej uchwata nr XII1/161/99
Rady Miejskiej Starogardu Gdanskiego z dnia 24 listopada 1999 r. w sprawie powotania 1 zasad
dziatania Miejskiego Zespolu Obstugi Przedszkoli i Placéwek Os$wiatowych w Starogardzie
Gdanskim, polegajacej na:

1) zmianie nazwy: Miejski Zespot Obstugi Przedszkoli i Placowek Oswiatowych z siedziba
w Starogardzie Gdanskim przy ul. Gen. Sikorskiego 26 na: Centrum Uslug Wspolnych
Gminy Miejskiej Starogard Gdanski z siedziba w Starogardzie Gdanskim przy
ul. Zblewskiej 18,

2) rozszerzeniu zakresu dzialalno$ci o obstuge finansowo - ksiggowa Publicznych Szkot
Podstawowych, Publicznych Gimnazjow oraz Zespolu Szkét Publicznych, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Starogard Gdanski,

3) nadaniu Statutu w brzmieniu, jak w zatgczniku do uchwaty.

§2

Organizacje wspolnej obstugi finansowo-ksiegowej okresla odrgbna uchwata.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z mocg obowiazujaca od dnia 1 lipca 2016 .

Przewodniczacy Rady Miasta
Starogard Gdanski

Jarostaw Czyzewski



§ 1.

Zatacznik do Uchwaly nr XXI11I/211/2016
Rady Miasta Starogard Gdanski
z dnia 2 marca 2016 1.

STATUT
Centrum Uslug Wspolnych

Rozdzial 1.
Postanowienia ogoélne.

1. Centrum Uslug Wspolnych Gminy Miejskiej Starogard Gdanski zwane dalej CUW, jest

jednostka budzetowa Gminy Miejskiej Starogard Gdanski realizujacg zadania w zakresie obstugi
finansowo - ksiggowej, ptacowej oraz informatycznej publicznych przedszkoli i szkot, dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Miejska Starogard Gdanski.

2. Centrum Ustug Wsp6lnych Gminy Miejskiej Starogard Gdanski dziata na podstawie:

1)

2)

3)
4)
5)
6)

uchwaly nr XXIII/211/2016 Rady Miasta Starogard Gdanski z dnia 2 marca 2016 r.
w sprawie organizacji wspodlnej obstugi finansowo-ksiggowej dla jednostek organizacyjnych
Gminy Miejskiej Starogard Gdanski,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2013, poz. 885 z pdzn.
zm.),

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. 2015, poz. 1515 z pdzn. zm.),
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2013, poz. 330 z p6zn. zm.),
ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 1, o systemie o$wiaty (Dz.U. 2015, poz. 2156 z p6zn. zm.),
niniejszego Statutu.

§ 2. CUW obejmuje swoja dziatalnos$cig publiczne przedszkola i1 szkoly, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Miejska Starogard Gdanski:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Miejskie Przedszkole Publiczne nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi,
Miejskie Przedszkole Publiczne nr 3,

Miejskie Przedszkole Publiczne nr 4,

Miejskie Przedszkole Publiczne nr 5 im. Janusz Korczaka,
Miejskie Przedszkole Publiczne nr 6 "Modraczek",

Miejskie Przedszkole Publiczne nr 8 "Bajeczka",

Miejskie Przedszkole Publiczne nr 10 "Stoneczna Kraina",
Publiczna Szkota Podstawowa nr 1 im. Henryka Sienkiewicza,
Publiczna Szkota Podstawowa nr 2 im. Marii Konopnickiej,

10) Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 im. Wtadystawa Broniewskiego,

11) Publiczna Szkota Podstawowa nr 4 z Oddziatami Integracyjnymi im. Juliusza Stowackiego,
12) Zespot Szkot Publicznych im. Jana Pawta II,

13) Publiczne Gimnazjum nr 1 im. Mikotaja Kopernika,

14) Publiczne Gimnazjum nr 2 im. Adama Mickiewicza,

15) Publiczne Gimnazjum nr 3 im. Stanistawa Staszica.

§ 3. Siedzibg Centrum Uslug Wspolnych Gminy Miejskiej Starogard Gdanski jest budynek
Publicznej Szkoly Podstawowej nr 1 w Starogardzie Gdanskim przy ul. Zblewskiej 18.

§ 4. Dziatalnos¢ CUW finansowana jest z budzetu Gminy Miejskiej Starogard Gdanski.

§ 5. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig CUW sprawuje Prezydent Miasta Starogard Gdanski.



§ 6. 1.

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania.

CUW jest powolane w celu wykonywania obstugi finansowo - ksiggowej, placowej oraz

informatycznej publicznych przedszkoli i szkét, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Miejska Starogard Gdanski, wymienionych w § 2.

2. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Starogard Gdanski zapewnia obstuge w zakresie:

1
b)

©)
d)

2)
a)
b)

c)
3)

obshugi finansowo - ksiegowej, a w szczegolnoSci:

okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci,

prowadzenia ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami prawa,

ewidencji zdarzen, w tym operacji gospodarczych, w ksiegach rachunkowych, na podstawie
zatwierdzonych, przez dyrektora jednostki obstugiwanej, dokumentow,

prowadzenia ewidencji sktadnikow majatkowych,

rozliczenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, zgodnie z ustawa o rachunkowosci,
wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych, a takze innych sprawozdan
przewidzianych prawem oraz przedktadanie ich odpowiednim organom,

nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w placowkach objetych
obstuga CUW,

prowadzenie obstugi finansowo - ksiegowej funduszu socjalnego,

prowadzenia obstugi finansowo - ksiggowej kasy zapomogowo - pozyczkowe;,

rozliczania delegacji,

wykonywania dyspozycji, srodkami pieni¢znymi, zleconych przez dyrektorow jednostek
obstugiwanych,

gromadzenia i1 przechowywania dokumentacji ksiggowej przez okres 2 lat, a nastepnie
przekazanie jej do jednostki obstugiwanej;

obshugi placowej, a w szczegolnoSci:

sporzadzania list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych,
dokonywania wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym
swiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS, US itp.,

ewidencjonowania danych o wynagrodzeniach,

obslugi informatycznej.

Rozdzial 3.
Organizacja i zarzadzanie.

§ 7. Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Starogard Gdanski kieruje dyrektor, ktory jest
zatrudniany 1 zwalniany przez Prezydenta Miasta Starogard Gdanski.

§ 8. Dyrektor CUW zarzadza nim i reprezentuje go na zewnatrz.

§ 9. Dyrektor kieruje jednoosobowo dziatalnosciag CUW na podstawie pelnomocnictwa udzielonego
przez Prezydenta Miasta Starogard Gdanski.

§ 10. Do podstawowych uprawnien i obowiazkow dyrektora CUW nalezy:

1)

ustalanie wewnetrznej organizacji pracy CUW, a w szczegolno$ci opracowywanie
regulaminu organizacyjnego oraz okreslanie obowiazkdéw, uprawnien i odpowiedzialno$ci
pracownikow zatrudnionych na poszczegolnych stanowiskach,



2) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudniania i wynagradzania pracownikow CUW,

3) wydawanie zarzadzen 1 instrukcji regulujacych biezacg dziatalnos¢ CUW,

4) ustalanie zasad obiegu dokumentéw wewngtrznych CUW,

5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych 1 higienicznych warunkoéw pracy,

6) samodzielne podejmowanie decyzji w granicach posiadanych kompetencji,

7) wspotpraca z dyrektorami obstugiwanych jednostek,

8) ustalanie stanu zatrudnienia w Centrum Ustug Wspolnych Gminy Miejskiej Starogard
Gdanski w uzgodnieniu z Prezydentem Miasta Starogard Gdanski.

§ 11. Kierownik CUW ponosi odpowiedzialno$¢ za sprawne funkcjonowanie CUW oraz za
terminowe 1 zgodne z prawem wykonywanie zadan Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej
Starogard Gdanski.

§ 12. 1. CUW jest zakladem pracy w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

2. Dyrektor Centrum Uslug Wspdlnych Gminy Miejskiej Starogard Gdanski jest zwierzchnikiem
stuzbowym wszystkich pracownikow CUW 1 jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu
przepiséw kodeksu pracy.

§ 13. Strukture organizacyjng oraz szczegdtowe zasady funkcjonowania Centrum Ustug Wspdlnych

Gminy Miejskiej Starogard Gdanski okresla regulamin organizacyjny ustalony przez dyrektora
CUW i zatwierdzony przez Prezydenta Miasta.

§ 14. Pracownicy CUW wynagradzani s3 na zasadach przewidzianych dla pracownikow
samorzadowych.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowo - ksiegowej CUW.

§ 15. 1. CUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych.

2. Zaprawidtowa gospodarke, o ktorej mowa w ust. 1 odpowiedzialno$¢ ponosi dyrektor CUW.

§ 16. Podstawa gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy.

§ 17. Ksiggowos¢ CUW jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.

Rozdzial 5.
Przepisy koncowe.

§ 18. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa powszechnie obowigzujace.

§ 19. CUW uzywa pieczgci o treSci: Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Miejskiej Starogard
Gdanski, ul. Zblewska 18, 83-200 Starogard Gdanski.

§ 20. Zmiana Statutu moze nastgpi¢ wyltacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.



Uzasadnienie

Podjecie niniejszej uchwaly wynika ze zmian przepisow prawa wprowadzonych ustawa
z dnia 25 czerwca 2015 r. o zmianie ustawy o samorzqdzie gminnym oraz niektorych innych ustaw
(Dz.U. 2015, poz. 1045), art. 48 ust. 1 Jednostki obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkotl i
placowek, utworzone przez jednostki samorzqdu terytorialnego na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy
zmienianej w art. 11, w brzmieniu dotychczasowym, mogq dziata¢ na dotychczasowych zasadach, nie
dtuzej jednak niz przez 12 miesiecy od dnia wejscia w zycie niniejszej ustawy.

Z powyzszego wynika, iz istniejgce jednostki ekonomiczno - administracyjne, czyli Miejski Zespot
Obstugi Przedszkoli i Placowek Oswiatowych, nalezy do konca 2016 roku dostosowaé do nowych
regulacji.

Miejski Zespdt Obstugi Przedszkoli 1 Placowek O$wiatowych, ktory do tej pory prowadzi
kompleksowa obsluge finansowo - ksiggowa Miejskich Przedszkoli Publicznych na podstawie
art. 5 ust. 9 ustawy o systemie oswiaty bedzie nadal ja prowadzit na podstawie znowelizowanych
przepisow.

Wprowadzenie zmiany nazwy umozliwia ewentualne rozszerzenie katalogu wykonywanych
zadan oraz obstugiwanych jednostek organizacyjnych.

Glownym celem objecia obstuga wszystkich przedszkoli i szkot, dla ktorych ktorych organem
prowadzacym jest Gmina Miejska Starogard Gdanski, przez centrum ustug wspdlnych jest poprawa
efektywnosci wydatkowania $rodkow publicznych w jednostkach o$wiatowych poprzez przejecie
obstugi ksiggowosci i sprawozdawczos$ci, obstugi finansowej i ptacowej oraz obstugi informatyczne;.
Poza aspektem ekonomicznym nalezy wskaza¢ na inne zalety takiego rozwigzania, a w szczegolnosci:

* poprawa jakosci ustug wynikajaca ze zwigkszenia potencjalu pracy zespotowej pracownikow,
wymiany do$wiadczen w zespole oraz mozliwo$¢ doraznego przesuwania pracownikow na
stanowiska wymagajace wzmocnienia,

* poprawa organizacji pracy wynikajaca z mozliwo$ci zastepowania nieobecnych pracownikow,

* sprawniejsze wdrazanie procedur,

* glowny ksiggowy ulokowany na zewnatrz ma wigkszg niezalezno$¢ 1 jest postrzegany przez
dyrektora szkoty jako ogniwo kontroli planowania i realizacji planu finansowego danej szkoty,

* yjednolicenie procedur we wszystkich placowkach oswiatowych,

* lepsza kontrola prawidtowosci planowania 1 wydatkowania budzetu.

Zakres obstugi wspolnej nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek zaliczanych do
sektora finansOw publicznych do dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan,
a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkow w tym planie.

Szacuje si¢, ze koszt przygotowania nowej siedziby CUW do pracy wyniesie ok. 40.000 zt.,
natomiast szacowane oszczednosci zwigzane z reorganizacjd, m.in. z tytulu zatrudnienia w dziatach
ksiggowosci, zakupionych licencji systeméw informatycznych, prenumerat prasy fachowej, ZFSS,
wyniosg w 2017 roku ok. 500.000 z1.



