ZARZADZENIE NR 203/05/2018
PREZYDENTA MIASTA STAROGARD GDANSKI
z dnia 24 maja 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie Prezydenta Miasta w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Starogard Gdanski

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017 .
poz. 1875 z pdzn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W zarzadzeniu nr 561/12/2017 Prezydenta Miasta Starogard Gdanski z dnia 28 grudnia

2017 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Starogard Gdanski, wprowadza
si¢ nastgpujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

w § 6 wust. 1:

a)w pkt 2 skreSla si¢ wyrazy ,, peligcy jednocze$nie obowigzki Administratora
Bezpieczenstwa Informacji”,

b) po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:
,»2a) Inspektor Ochrony Danych;”;
w§ 7wust. 1
a) w pkt 6 skresla si¢ wyrazy ,,/Administrator Bezpieczenstwa Informacji”,
b) po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a w brzmieniu:
,02) Inspektor Ochrony Danych;”;
w§ 11:
a) ust. 2 po wyrazie ,,Wewnetrznego” dodaje si¢ wyrazy ,,i Inspektora Ochrony Danych”,
b) ust. 5 po wyrazie ,, Wewngtrzny” dodaje si¢ wyrazy ,,i Inspektor Ochrony Danych”,

c) ust. 7 wyrazy ,,przynajmniej raz w roku” zastepuje si¢ wyrazami ,,oraz Inspektor Ochrony
Danych”;

w§ 12:

a) ust. 1 po wyrazie ,,Wewnetrzny” dodaje si¢ wyrazy ,,oraz Inspektor Ochrony Danych”,
b) ust. 2 po wyrazie ,,Wewnetrzny” dodaje si¢ wyrazy ,,oraz Inspektor Ochrony Danych”;
w § 19 pkt 23:

a) lit b otrzymuje brzmienie:

,b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych,”,

b) lit. ¢ wyrazy ,,bezpieczenstwa przetwarzania informacji” zastepuje si¢ wyrazami ,,ochrony
danych osobowych”,

c) skresla sig lit. d;
w § 20:

a) zdaniu pierwszym po wyrazie ,,Wewnetrznego” dodaje si¢ wyrazy ,,, Inspektora Ochrony
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Zmiany wymienionej wyzej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2017 r., poz. 2232 i Dz.U. z 2018 poz. 130



Danych”,
b) pkt 4:

- lit. a) wyrazy ,,lub Audytorowi Wewnetrznemu” zastgpuje si¢ wyrazami ,,, Audytorowi
Wewngetrznemu lub Inspektorowi Ochrony Danych”,

- lit. b) po wyrazie ,,Wewngtrzny” dodaje si¢ wyrazy ,,i Inspektor Ochrony Danych”,
- lit. ¢) po wyrazie ,,Wewnetrzny” dodaje si¢ wyrazy ,,i Inspektor Ochrony Danych”,
7) w tytule po § 54 skresla si¢ wyrazy ,,Administrator Bezpieczenstwa Informacji”;
8) w§55:
a) w ust. 1 skresla si¢ wyrazy ,,, rownoczesnie Administrator Bezpieczenstwa Informacji”,
b) skresla si¢ ust. 2;
9) po § 55 dodaje sig:
a) tytut ,,Inspektor Ochrony Danych”;
b) § 55a w brzmieniu:

»8 55a. 1. Inspektor Ochrony Danych informuje Prezydenta o wszystkich kwestiach
zwigzanych z ochrong danych osobowych. W szczeg6lnosci do zadan Inspektora Ochrony
Danych nalezy:

a) informowanie 1 doradzanie Prezydentowi jak roéwniez pracownikom Urzedu, w
zakresie ich obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa o ochronie danych,

b) monitorowanie przestrzegania zgodnosci z wszystkimi przepisami prawa
dotyczacego ochrony danych, w tym audyty, dziatania podnoszace $wiadomos$¢, a
takze szkolenia personelu zajmujgcego si¢ przetwarzaniem danych,

c) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania,

d) pelienie funkcji punktu kontaktowego dla osob fizycznych sktadajacych wnioski i
zadania dotyczace przetwarzania ich danych osobowych i wykonywania ich praw,

e) wspolpraca z organami ochrony danych i pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla
organdéw ochrony danych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,

f) wdrazanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
przetwarzanie danych zgodnie z przepisami, w tym odpowiednich polityk ochrony
danych oraz - dobrowolnie: zatwierdzonych kodeksow postepowania lub
zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji,

g) wdrazanie odpowiednich $rodkow technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych
wlasciwy stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub
wolnosci oséb fizycznych (pseudonimizacja i szyfrowanie danych, zdolno$¢ do
ciggltego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i
uslug przetwarzania, zdolno$¢ do szybkiego przywrocenia dostepnosci danych
osobowych i dostgpu do nich w razie incydentu fizycznego Iub technicznego,
regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $rodkow technicznych i
organizacyjnych majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania),

h) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,
1) nadawanie 1 wycofywanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,

j) przestrzeganie  zasady szczegblnej starannosci przy doborze podmiotu
przetwarzajacego dane w imieniu Prezydenta,

k) powierzenie przetwarzania danych na podstawie umowy lub innego instrumentu
prawnego,



1) wyrazanie zgody lub nieaprobowanie podpowierzenia przetwarzania danych przez
podmiot przetwarzajacy,

m) zglaszanie naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu,

n) dokumentowanie wszelkich naruszen ochrony danych, w tym okoliczno$ci naruszen,
ich skutkow oraz podjetych dziatan zaradczych,

0) zawiadamianie osoby, ktérej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych,

p) publikowanie danych kontaktowych inspektora ochrony danych i zawiadamianie o
nich organu nadzorczego,

q) dokonywanie oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych,

r) przestrzeganie nakazu, tymczasowego lub ostatecznego ograniczenia przetwarzania
lub zawieszenia przeptywu danych orzeczonego przez organ nadzorczy lub
niezapewnienia dostepu skutkujacego naruszeniem;

2) Inspektor Ochrony Danych jest wlaczany we wszystkie sprawy Urzedu dotyczace

ochrony danych osobowych;

3) Inspektor Ochrony Danych wypehnia swoje zadania z nalezytym uwzglgdnieniem ryzyka

Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i
cele przetwarzania.”

10) zalacznik nr 1 otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

11) w zatgczniku nr 2:

a) wiersz 6 tabeli otrzymuje brzmienie:

b)

po wierszu 6 tabeli dodaje si¢ wiersz 6a w brzmieniu:

Pelnomocnik Prezydenta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych 0,25

6a | Inspektor Ochrony Danych 0,25

§ 2. Realizacje niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Starogard Gdanski.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 roku.



