Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 538/12/2024

Prezydenta Miasta Starogard Gdanski

z dnia 24 grudnia 2024 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie sposobu
prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym

zasad prowadzenia zaktadowego planu kont

zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 485/10/2023 Prezydenta Miasta Starogard Gdanski z dnia 18 pazdziernika 2023 r.

w sprawie sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym zasad prowadzenia zaktadowego planu kont

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwale

011-1  Srodki trwate

011-2  Srodki trwate-grunty-zaséb

011-3  Srodki trwate-grunty w uzytkowaniu wieczystym-osoby fizyczne
011-4  Srodki trwate-grunty w uzytkowaniu wieczystym-osoby pozostate
011-5  Srodki trwate-grunty oddane w trwaty zarzad

011-6  Ulepszenie w obcym $rodku trwalym

013-1 Pozostate srodki trwate

015-1 Mienie zlikwidowanych jednostek

020-1 Wartosci niematerialne i prawne

030-1 Dlugoterminowe aktywa finansowe - udzialy

030-2 Dlugoterminowe aktywa finansowe - akcje

071-1 Umorzenie srodkéw trwatych

071-2  Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych

071-3  Umorzenie ulepszonych obcych srodkéw trwatych

072-1 Umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych

072-3  Umorzenie pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
073-1  Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080-1  Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-1 Rachunek biezacy jednostki
130-4  Rachunek biezacy jednostki — Subkonto VAT - Wydatki



135-1  Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS

135-2  Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS - Subkonto VAT

139-1 Inne rachunki bankowe - sumy depozytowe

139-2  Inne rachunki bankowe- poreczenia i kaucje

139-3  Inne rachunki bankowe - konto dewizowe

139-4  Inne rachunki bankowe (pozabudzetowe)

139-6  Inne rachunki bankowe — z tytutu dofinansowania pracodawcom kosztéw ksztalcenia mtodocianych
pracownikéw

139-11 Inne rachunki bankowe — ptace

139-12 Inne rachunki bankowe — lokata overnight

139-13 Inne rachunki bankowe — karty ptatnicze

140-1  Kroétkoterminowe aktywa finansowe

141-1  Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - Rachunki i rozliczenia

201-1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — wydatki

201-2  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — ZFSS

223-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224-1 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnos$ci z budzetu srodkéw europejskich

224-2  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich w ramach
inwestycji

225-1  Rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy od 0s6b fizycznych z tytutu uméw zlecenia i uméw
o dzieto, uméw agencyjnych

225-2  Rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy od 0s6b fizycznych wynikajacy ze stosunku pracy

225-3  Rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy od 0s6b fizycznych - inne

225-4  Rozrachunki z budzetami - z tytutu podatku VAT naliczonego

225-11 Pozostale rozrachunki z budzetami

229-1 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - pracownik

229-2  Pozostate rozrachunki publicznoprawne - pracodawca

231-1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234-1 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240-1 Pozostate rozrachunki - z tytutu potracen od list wynagrodzen

240-2  Pozostate rozrachunki - z tytutu naliczonych odsetek, mylne wptaty i inne

240-3  Pozostate rozrachunki - z tytutu inwestycji

240-4  Pozostate rozrachunki

240-5  Pozostate rozrachunki - z tytutu ZFSS

240-7  Pozostate rozrachunki - do konta dewizowego

240-8  Pozostale rozrachunki-z tytutu ujawnionych niedoboréw i nadwyzek inwentaryzacyjnych

240-9 Pozostate rozrachunki - z tytutu kaucji i porgczen

240-10 Pozostale rozrachunki

240-12 Pozostate rozrachunki — z tytutu potracen PPK umowa o prace pracownik



240-13
240-14
240-15
240-16
240-17
240-19
240-22

Pozostate rozrachunki - z tytutu sum depozytowych — wadia

Pozostate rozrachunki — z tytutu potracen PPK umowa o prace pracodawca
Pozostate rozrachunki — z tytutu potracen PPK umowa cywilno-prawna pracownik
Pozostate rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - rozrachunki mylne

Pozostate rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - rozrachunki z bankiem
Pozostate rozrachunki — z tytutu potragcen PPK umowa cywilno-prawna pracodawca

Pozostate rozrachunki — fundusz pracy

Zespol 3 - Materialy i towary

310-1

Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzaju i ich rozliczenie

400-1
400-2
400-3
401-1
402-1
403-1
404-1
405-1
409-1
410-1
411-1

Amortyzacja - $rodki trwate

Amortyzacja - warto$ci niematerialne i prawne
Amortyzacja — ulepszonych obcych §rodkéw trwatych
Zuzycie materialéw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Pozostate obcigzenia

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

750-6
751-1
751-2
760-6
761-1

Przychody finansowe — z tytutu sprzedazy udzialéw, akcji
Koszty finansowe

Koszty finansowe — z tytutu aktywéw finansowych
Pozostate przychody operacyjne - inne

Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-1
800-2
800-3
800-5
810-1

Fundusz jednostki w $rodkach trwatych oraz wartoSciach niematerialnych i prawnych
Fundusz jednostki z inwestycji

Fundusz jednostki w $rodkach obrotowych

Fundusz jednostki w aktywach finansowych i rzeczowych

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje



810-2

851-1
855-1
860-1
860-3

091-1
091-2
091-4
092-1
092-2
291-1
976-1
976-2
976-3
976-7
976-8
976-9
980-1
981-1
998-1
999-1

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
(w zakresie inwestycji )

Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek

Wynik finansowy

Wynik finansowy w aktywach finansowych

Konta pozabilansowe

Srodki trwate w likwidacji

Srodki trwate — oddane w uzytkowanie

Srodki trwate w trwatym zarzadzie

Obce $rodki trwale

Obce $rodki trwate — grunty skarbu panstwa

Naleznosci warunkowe

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami-wzajemne nalezno$ci
Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami-wzajemne zobowigzania
Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami-zyski zawarte w aktywach
Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami-przychody

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami-koszty

Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami-fundusz

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

I1. Zasady funkcjonowania kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 — Aktywa trwale

Konto 011-1 Srodki trwate

Srodki trwate to $rodki o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 15 ustawy o rachunkowosci.

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw trwatych oraz ewidencji zmniejszen i zwigkszen wartosci

poczatkowej Srodkéw trwatych.

Za $rodki trwate przyjmuje si¢ $rodki o warto$ci poczatkowej zgodnie z przepisami ustawy o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

Na stronie Wn konta 011-1 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i warto$ci

poczatkowej Srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071-1.

Po stronie Wn konta Ol1-1 ujmuje sie:



- przychody nowych podstawowych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
konto przeciwstawne 800-1
zapis réwnolegly Wn 800-2, Ma 080-1
- przychody uzywanych §rodkéw trwatych na podstawie aktualnej wyceny wg wartosci rynkowej, lub w
wartosci okreS§lonej w decyzji
konto przeciwstawne 800-1
- ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne
konto przeciwstawne 240-8
- §rodki trwate nowo ujawnione
konto przeciwstawne 800-1
- zwigkszenie warto$ci poczatkowej §rodka trwalego o naktady poniesione na ulepszenie
konto przeciwstawne 800-1
zapis roéwnolegly Wn 800-2, Ma 080-1
- warto§¢ $rodka trwatego uzyskanego w wyniku budowy $rodka trwatego
konto przeciwstawne 800-1
zapis réwnolegly Wn 800-2, Ma 080-1
- §rodki trwate nieodptatnie otrzymane od jednostek budzetowych, gospodarki pozabudzetowej, wg aktualnej
wyceny rynkowej, lub okreslonej w decyzji
konto przeciwstawne 800-1
- zakonczenie budowy $rodka trwatego (wspdlna budowa)
konto przeciwstawne 800-1
- zwigkszenie wartoS$ci poczatkowej §rodka trwalego dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny
konto przeciwstawne 800-1
- otrzymanie $rodkéw trwatych w wyniku zamiany w okresie gwarancji (tj. ze $rodka trwatego niesprawnego
na §rodek trwaly sprawny)
konto przeciwstawne 240-3
- przychéd srodkéw trwatych w wyniku kompensaty za zalegto$ci

konto przeciwstawne 800-1

Po stronie Ma konta Ol1-1 ujmuje sie:

- §rodki trwate postawione w stan likwidacji na skutek zuzycia lub zdarzenia losowego (wg warto$ci
poczatkowej)
konto przeciwstawne 800-1
zapis rownoleglty Wn 071-1, Ma 800-1
- $rodki trwate sprzedane wedlug wartosci ksiggowe;j
konto przeciwstawne 800-1
zapis rownolegty Wn 071-1, Ma 800-1
- §rodki trwate nieodptatnie przekazane lub oddane w trwaty zarzad
konto przeciwstawne 800-1

zapis réwnolegly Wn 071-1, Ma 800-1



- zmniejszenie wartos$ci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny
konto przeciwstawne 800-1

- ujawnione niedobory $rodkéw trwatych
konto przeciwstawne 240-8

- zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub reklamacji)
konto przeciwstawne 240-3

- przyjecie Srodka trwatego umorzonego w cato$ci (m.in. w ramach przeniesienia mi¢dzy rachunkami)
Konto przeciwstawne 071-1

- wniesione udzialy rzeczowe
konto przeciwstawne 800-1
zapis réwnolegly Wn 030-1, Ma 800-5 lub Wn 030-2, Ma 800-5

Wn 071-1, Ma 800-1 Wn 071-1, Ma 800-1

Do konta Ol1-1 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegétowa na podstawie ktérej ustala sie¢:

- warto$¢ poczatkowa poszczegdlnych srodkéw trwatych;

- osoby lub komoérki organizacyjne, ktérym powierzono $rodki trwate;

- nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji od srodkéw trwatych;

- ustalenie wartosci gruntéw stanowiacych wtasno$¢ Gminy Miejskiej Starogard Gdanski przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom;

- warto§¢ poszczegdlnych grup $rodkéw trwatych.

Konto Ol1-1 wykazuje saldo Wn wg warto$ci poczatkowej srodka trwatego.

Konto 011-2 Srodki trwale-grunty-zaséb

Konto stuzy do ewidencji stanu gruntéw bedacych wlasnoscia Gminy Miejskiej Starogard Gdanski. Gruntéw

nie umarza si¢.

Po stronie Wn konta Ol1-2 ujmuje sie:

- przychéd gruntéw w wyniku zakupu, zamiany i inne

konto przeciwstawne 800-1

Po stronie Ma konta Ol1-2 ujmuje sie:

- sprzedaz gruntéw
konto przeciwstawne 800-1
- przekazanie gruntéw do uzytkowania w innej formie

konto przeciwstawne 800-1



Konto 011-3 Srodki trwale-grunty w uzytkowaniu wieczystym-osoby fizyczne

Konto stuzy do ewidencji stanu gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste osobom fizycznym. Gruntow

nie umarza si¢.

Po stronie Wn konta Ol1-3 ujmuje sie:

- grunty oddane w wieczyste uzytkowanie osobom fizycznym

konto przeciwstawne 800-1

Po stronie Ma konta Ol1-3 ujmuje sie:

- zwrot gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie osobom fizycznym

konto przeciwstawne 800-1

Konto 011-4 Srodki trwale-grunty w uzytkowaniu wieczystym-osoby pozostale

Konto stuzy do ewidencji stanu gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste osobom pozostatym. Gruntéw

nie umarza si¢.

Po stronie Wn konta Ol1-4 ujmuje sie:

- grunty oddane w wieczyste uzytkowanie osobom pozostatym

konto przeciwstawne 800-1

Po stronie Ma konta Ol1-4 ujmuje sie:

- zwrot gruntéw oddanych w wieczyste uzytkowanie osobom pozostalym

konto przeciwstawne 800-1

Konto 011-5 Srodki trwale-grunty oddane w trwaly zarzad

Konto stuzy do ewidencji stanu gruntéw oddanych do uzytkowania w trwaty zarzad. Gruntéw nie umarza si¢.

Po stronie Wn konta Ol1-5 ujmuje sie:

- grunty oddane w trwaty zarzad

konto przeciwstawne 800-1

Po stronie Ma konta Ol1-5 ujmuje sie:
- zwrot gruntéw oddanych w trwaty zarzad

konto przeciwstawne 800-1



Konto 011-6 Ulepszenie w obcych $rodkach trwatych

Konto stuzy do ewidencji stanu ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.

Po stronie Wn konta Ol1-6 ujmuje sie:

- warto$¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych
konto przeciwstawne 800-1

zapis rownolegty Wn 800-2, Ma 080-1

Po stronie Ma konta Ol1-6 ujmuje sie:

- rozchéd wartos$ci ulepszen w obcych §rodkach trwatych, ktére sa zwracane lub przekazywane

konto przeciwstawne 800-1

Konto 013-1 Pozostale srodki trwate

Konto stuzy do ewidencji ilosciowo-warto$ciowej pozostatych srodkéw trwatych, ktérych wartosé
poczatkowq okreslaja obowiazujace przepisy ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych i ktére

podlegaja umorzeniu w 100% ich wartos$ci jednorazowo w miesigcu przyjg¢cia do uzywania.

Do pozostatych §rodkéw trwatych bez wzgledu na warto$¢ zalicza sig:
- §rodki dydaktyczne
- odziez i umundurowanie (o okresie uzywania dtuzszym niz jeden rok)

- meble i dywany

Nie ujmuje si¢ tych pozostatych srodkéw trwatych , ktére podlegaja wylacznie ewidencji ilo§ciowej, zgodnie
z odrgbnym, aktualnym Zarzadzeniem Prezydenta w sprawie gospodarki §rodkami rzeczowymi. Granice
wyznacza przyjeta kwota, o ktérej mowa w przytoczonym zarzadzeniu. Ponadto nie ujmuje si¢ takich
Srodkéw trwatych, ktére sa objete szczegdtowa ewidencja imienng, jak wydane do uzytkowania narzedzia,
odziez i umundurowanie itp. bez wzgledu na warto$¢ - w takim przypadku obowiazuje tylko ewidencja

ilosciowa w Komoérce Merytoryczne;.

Po stronie Wn konta 013-1 ujmuje sie:

- warto$¢ przyjetych do uzywania pozostatych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu
konto przeciwstawne 072-1
zapis rownolegly 'Wn 401-1, Ma 201-1, 234-1
lub Wn 402-1, Ma 201-1, 234-1
- warto$§¢ pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od jednostek i zaktadéw budzetowych
konto przeciwstawne 072-1

- warto$¢ pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od innych jednostek wedtug warto$ci



rynkowej z dnia nabycia z uwzglgdnieniem stopnia zuzycia
konto przeciwstawne 072-1
- warto$¢ ujawnionych nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych
konto przeciwstawne 240-8
- przychéd pozostatych §rodkéw trwatych w wyniku kompensaty za zalegto$ci

konto przeciwstawne 072-1

Po stronie Ma konta 013-1 ujmuje sie:

- rozchéd pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania
konto przeciwstawne 072-1

- ujawnione niedobory i szkody

konto przeciwstawne 240-8

Do konta 013-1 Urzad Miasta prowadzi ewidencje iloSciowo-warto§ciowa umozliwiajacg ustalenie ilo$ci i
wartosci pozostatych §rodkéw trwatych, oraz os6b lub komérek organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢
srodki trwale. Konto 013-1 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ poczatkowa pozostatych

srodkéw trwatych w uzywaniu.

Konto 015-1 Mienie zlikwidowanych jednostek

Na koncie 015-1 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci mienia przyjetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym lub komunalnym lub

innej podlegtej jednostce organizacyjne;j.

Po stronie Wn konta 015-1 ujmuje sie:

- warto$¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym lub komunalnym wedtug
warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
konto przeciwstawne 855-1

- zwigkszenie warto$ci o nadwyzke wynikajaca z wyceny zawartej w umowie ponad warto$¢ bilansowa
mienia przekazanego innej jednostce organizacyjnej jako udziatu Gminy Miejskiej Starogard Gd. lub do
odptatnego korzystania lub sprzedazy
konto przeciwstawne 855-1

- warto$§¢ mienia zwrdconego przez spolke, ktdre zostaje przejete na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego

konto przeciwstawne 855-1



Po stronie Ma konta 015-1 ujmuje si¢:

- warto$¢ mienia po zlikwidowanym przedsigbiorstwie, przekazanego spéice, w wysokosci wynikajacej z
umowy ze spétka, lub przekazanego jako udzial do spéiki, warto§¢ mienia sprzedanego lub przekazanego
innym jednostkom
konto przeciwstawne 855-1

- zmniejszenie warto$ci mienia, ktére przekazano do odptatnego korzystania o réznice pomigdzy wartoScig
bilansowa a warto$cia umowna ze spétka
konto przeciwstawne 855-1

- likwidacja mienia

konto przeciwstawne 855-1

Konto 015-1 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsi¢gbiorstwa wedtug
warto$ci wynikajacej z bilansu, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego a
nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyjetego na wilasne potrzeby, albo tez

zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 020-1 WartoS$ci niematerialne i prawne

Konto 020-1 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz jeden rok, ktére
przeznaczone s3 na wlasne potrzeby Urzedu a w szczegdlnoSci:

® licencje pochodzace z zakupu lub nabyte nieodptatnie;

® autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne.

Po stronie Wn konta 020-1 ujmuje si¢:

- zakup warto$ci niematerialnych i prawnych (o warto$ci poczatkowej ustalonej w przepisach ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, ktére umarza si¢ stopniowo)
konto przeciwstawne 800-1
zapis roéwnolegly Wn 800-2, Ma 080-1

- nabycie nieodplatne warto$ci niematerialnych i prawnych
(o wartosci poczatkowej ustalonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, ktére
umarza si¢ stopniowo)
konto przeciwstawne 800-1

- nabycie nieodplatne warto$ci niematerialnych i prawnych od jednostek budzetowych, zaktadéw
budzetowych (umorzonych w 100 %) nie przekraczajacych wartosci poczatkowej ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych

konto przeciwstawne 072-3
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- nabycie nieodptatne warto$ci niematerialnych i prawnych od innych jednostek wedtug wartosci rynkowej z
dnia nabycia (m.in. darowizna)
konto przeciwstawne 760-6

- zakup warto$ci niematerialnych i prawnych
(wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej ponizej wartosci zgodnie z przepisami o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych finansowane ze §rodkéw na wydatki biezace i umarzane jednorazowo w
miesigcu oddania do uzytkowania, ksigguje si¢ bezposrednio w koszty)
konto przeciwstawne 072-3
zapis rownolegly Wn 401-1, Ma 201-1 lub Wn 402-1, Ma 201-1

- nowe pozostate warto$ci niematerialne i prawne otrzymane w ramach centralnego zaopatrzenia
konto przeciwstawne 800-1
- zapis korygujacy do wartosci niematerialnych i prawnych

konto przeciwstawne 071-2

Po stronie Ma konta 020-1 ujmuje si¢:

- rozchéd warto$ci niematerialnych i prawych - umarzanych stopniowo
konto przeciwstawne 800-1
zapis réwnolegly Wn 071-2, Ma 800-1
- rozchéd warto$ci niematerialnych i prawych - umarzanych jednorazowo
konto przeciwstawne 072-3
- nowe pozostate warto$ci niematerialne i prawne przekazane w ramach centralnego zaopatrzenia

konto przeciwstawne 800-1

Konto 020-1 moze wykazywac saldo Wn, ktére obrazuje stan warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczeg6lowa prowadzi si¢ w spos6b umozliwiajacy nalezyte obliczenie umorzenia wartosci

niematerialnych i prawnych oraz podziat wedtug ich tytuléw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 030-1 Diugoterminowe aktywa finansowe - udzialy

Na koncie 030-1 ewidencjonuje si¢ dlugotrwale aktywa finansowe do ktdrych zalicza si¢ udziaty pieni¢zne
lub rzeczowe nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Udzialy rzeczowe wykazuje si¢ w ewidencji w warto$ci rynkowej, udziaty pieni¢zne w innych jednostkach i
dlugoterminowe papiery wartosciowe ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia tacznie z optatami skarbowymi i
prowizjami.

Udzialy wyrazone w walutach obcych wykazuje si¢ w ztotéwkach po przeliczeniu wg kursu sprzedazy

ustalonego przez bank na dzien zakupu.

Po stronie Wn konta 030-1 ujmuje sie:

- wniesione udziaty finansowe 1acznie z kosztami nabycia

konto przeciwstawne 130-1, 240-3
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zapis rownolegly 'Wn 800-3, Ma 800-5
- wniesione udziaty rzeczowe
konto przeciwstawne 800-5
zapis réwnolegly 'Wn 800-1, Ma 011-1
Wn 071-1, Ma 800-1
- wniesione udzialty rzeczowe do spétek komunalnych, ktére powstaly w wyniku komunalizacji mienia i nie
figurowaly w ksiggach jako majatek gminy, przeznaczone do zbycia oraz podwyzszenie wartosci udziatéw
konto przeciwstawne 800-5
- zaksiggowanie odpisu aktualizujacego z tytulu trwatej utraty wartosci
konto przeciwstawne 073-1
- zakup dlugoterminowych papieréw wartosciowych za $rodki pieni¢zne
konto przeciwstawne 130-1

zapis réwnolegly 'Wn 800-3, Ma 800-5

Po stronie Ma konta 030-1 ujmuje sie:

- sprzedaz udzialéw
konto przeciwstawne 751-2
- wycofanie udziatéw rzeczowych z innej jednostki
konto przeciwstawne 800-5
zapis réwnolegly Wn 011-1, Ma 800-1
dotychczasowe umorzenie Wn 800-1, Ma 071-1
- wyksiggowanie odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci
konto przeciwstawne 073-1
- udziaty spisane na skutek upadtosci spéiki lub innej jednostki

konto przeciwstawne 751-2

Do konta 030-1 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegbtowa, pozwalajaca ustali¢ wedlug tytuléw warto$é
poszczegdblnych udziatéw, sktadnikow finansowego majatku, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole.
Dlugoterminowe aktywa finansowe podlegaja corocznej inwentaryzacji w ostatnim dniu roku.

W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w warto$ci wynikajacej z salda konta 030-1,
skorygowanej o konto 073-1 odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 030-1 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ posiadanych dtugoterminowych aktywéw

finansowych.

Konto 030-2 Dlugoterminowe aktywa finansowe - akcje

Na koncie 030-2, ewidencjonuje si¢ dlugotrwate aktywa finansowe do ktérych zalicza si¢ akcje i obligacje
nabyte dlugoterminowe papiery warto$ciowe, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie wykupu
dtuzszym niz rok.

Dtugoterminowe papiery wartosciowe wyrazone w walutach obcych wykazuje si¢ w ztotéwkach po

przeliczeniu wg kursu sprzedazy ustalonego przez bank na dzien zakupu.
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Po stronie Wn konta 030-2 ujmuje si¢:

- zakupione akcje, obligacje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe o terminie wykupu dtuzszym niz
jeden rok
konto przeciwstawne 130-1, 800-5, 240-3
zapis rownolegly 'Wn 800-3, Ma 800-5
- zaksiggowanie odpisu aktualizujacego z tytulu trwatej utraty wartosci
konto przeciwstawne 073-1
- przychéd akcji

konto przeciwstawne 750-6

Po stronie Ma konta 030-2 ujmuje sie:

- sprzedaz akcji i papieréw warto$ciowych (warto$¢ ksiegowa)
konto przeciwstawne 751-2
- rozchéd obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych
konto przeciwstawne 751-2
- przekwalifikowanie obligacji z dlugoterminowych do krétkoterminowych
konto przeciwstawne 140-1
- wyksiggowanie odpisu z tytutu trwalej utraty wartosci
konto przeciwstawne 073-1
- akcje spisane na skutek upadtosci spétki lub innej jednostki
konto przeciwstawne 751-2
Do konta 030-2 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegblowa, pozwalajaca ustali¢ warto$¢ poszczegdlnych akceji,
obligacji i dlugoterminowych papieréw warto§ciowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg a w
przypadku udzielonych pozyczek naleznosci od poszczegdlnych pozyczkobiorcéw.
Dtugoterminowe aktywa finansowe podlegaja corocznej inwentaryzacji w ostatnim dniu roku.
W bilansie dlugoterminowe aktywa finansowe wykazuje si¢ w warto$ci wynikajacej z salda konta 030-2,
skorygowanej o konto 073-1 odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 030-2 wykazuje saldo Wn, ktdre okresla stan finansowy majatku trwatego tj akcji.

Konto 071-1 Umorzenie srodkéw trwatych

Konto 071-1 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia podstawowych
Srodkéw trwatych. Umorzenie ksiggowane na koncie 071-1 nalicza si¢ od wszystkich Srodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie Ol1-1, z wyjatkiem gruntéw. Srodki trwate przejete od innej jednostki
ujmujemy w ewidencji w ich dotychczasowej warto$ci poczatkowej przyjetej w poprzedniej jednostce oraz
dotychczasowe umorzenie.

Naliczanie umorzenia rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu w ktérym
ujeto je w ewidencji ksiggowe;j.

Do konta 071-1 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegétowa dla poszczegélnych srodkéw trwatych /w postaci tabel
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amortyzacyjnych /w potaczeniu ze szczegétowa ewidencja do konta Ol1 poprzez prowadzenie oddzielnych

rubryk dla umorzen i skutkéw aktualizacji.

Po stronie Wn konta 071-1 ujmuje si¢:

- wyksiggowanie (zmniejszenia) dotychczasowego umorzenia Srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji
na skutek zuzycia, zniszczenia, niedoboru, sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub przekazania jako
udziatu do sp6tki
konto przeciwstawne 800-1,

- urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci $rodka trwatego w wyniku
aktualizacji
konto przeciwstawne 800-1
- rozliczenie niedoboréw w $rodkach trwatych

konto przeciwstawne 240-8

Po stronie Ma konta 071-1 ujmuje sie:

- biezace odpisy (zwigkszenie) umorzenia
konto przeciwstawne 400-1,
zapis réwnolegly Wn 800-1, Ma 800-3

- urzedowe zwigkszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci §rodka trwalego w wyniku
aktualizacji
konto przeciwstawne 800-1

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych od innej jednostki lub zaktadu budzetowego srodkéw trwatych
konto przeciwstawne 800-1
- przyjecie $rodka trwatego umorzonego w cato$ci (m.in. w ramach przeniesienia mi¢dzy rachunkami)

konto przeciwstawne 011-1

Konto 071-1 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej podstawowych
Srodkéw trwatych umarzanych wg stawek ustalanych w odrgbnych przepisach ustawy o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych.

Konto 071-2 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071-2 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia tych wartosci
materialnych i prawnych, ktére podlegaja stopniowemu umorzeniu wedlug przepiséw o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenie ksiggowane na koncie 071-2 nalicza si¢ od umarzanych
stopniowo wartos$ci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 020-1.

Warto$ci niematerialne i prawne przejete od innej jednostki ujmujemy w ewidencji w ich dotychczasowe;j
wartosci poczatkowej w poprzedniej jednostce oraz dotychczasowe umorzenie.

Naliczanie umorzenia rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu w ktérym

ujeto je w ewidencji ksiggowej.
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Do konta 071-2 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa dla poszczegdlnych wartoSci niematerialnych i
prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych /w potaczeniu ze szczegétowa ewidencja do konta 020-1 poprzez

prowadzenie oddzielnych rubryk dla umorzen i skutkéw aktualizacji.

Po stronie Wn konta 071-2 ujmuje si¢:

- wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji na skutek zuzycia, zniszczenia, niedoboru, sprzedazy, nieodplatnego przekazania lub
przekazania jako udziatu do spétki powyzej wartosci, zgodnie z obowigzujacymi przepisami o podatku
dochodowym od 0séb prawnych, umarzanych stopniowo

konto przeciwstawne 800-1

Po stronie Ma konta 071-2 ujmuje sie:

- biezace odpisy umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych powyzej warto$ci okreslonej zgodnie z
obowiazujacymi przepisami o podatku dochodowym od 0séb prawnych umarzanych stopniowo
konto przeciwstawne 400-2
zapis réwnolegly Wn 800-1, Ma 800-3
- zapis korygujacy do wartosci niematerialnych i prawnych

konto przeciwstawne 020-1

Konto 071-2 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych
umarzanych wg stawek ustalanych w odrgbnych przepisach ustawy o podatku dochodowym od os6b

prawnych.

Konto 071-3 Umorzenie ulepszonych obcych srodkéw trwatych

Konto 071-3 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia ulepszonych obcych
Srodkéw trwatych. Umorzenie ksiggowane na koncie 071-3 nalicza si¢ od wszystkich obcych §rodkéw
trwatych ewidencjonowanych na koncie 011-6.

Naliczanie umorzenia rozpoczyna si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu w ktérym
ujeto je w ewidencji ksiggowe;j.

Do konta 071-3 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegétowa dla poszczegélnych obeych srodkéw trwatych w
postaci tabel amortyzacyjnych /w potaczeniu ze szczegélowa ewidencjg do konta 011-6 poprzez prowadzenie

oddzielnych rubryk dla umorzen i skutkéw aktualizacji.

Po stronie Wn konta 071-3 ujmuje sie:

- rozchéd wartosci ulepszen w obcych §rodkach trwatych, ktére po wygasnigciu umowy sa zwracane,
dotychczasowe umorzenie

konto przeciwstawne 800-1
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Po stronie Ma konta 071-3 ujmuje si¢:

- biezace odpisy umorzenia ulepszenia w obcym $rodku trwatym powyzej warto$ci okre§lonej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami o podatku dochodowym od 0s6b prawnych umarzanych stopniowo
konto przeciwstawne 400-3

zapis rownolegty Wn 800-1, Ma 800-3
Konto 071-3 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia ulepszonych obcych srodkéw
trwatych umarzanych wg stawek ustalanych w odrebnych przepisach ustawy o podatku dochodowym od
0s6b prawnych.

Konto 072-1 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych

Na koncie 072-1 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych z

tytulu umorzenia Srodkéw trwatych podlegajacych umorzeniu jednorazowo. Zakup tych sktadnikéw majatku

finansuje si¢ ze Srodkéw na wydatki biezace i umarza si¢ w pelnej wartosci w miesigcu oddania do

uzytkowania.

Po stronie Wn konta 072-1 ujmuje sie:

- odpisane dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkéw trwatych finansowanych z wydatkéw

biezacych i ktérych warto$¢ poczatkowa jest kwotg ponizej kwoty okreslonej w przepisach ustawy o

podatku dochodowym od 0séb prawnych, z tytulu nieodptatnego przekazania oraz likwidacji lub sprzedaz

pozostatych $rodkéw trwatych
konto przeciwstawne 013-1
- rozliczenie ujawnionych niedoboréw pozostatych srodkéw trwatych

konto przeciwstawne 240-8

Po stronie Ma konta 072-1 ujmuje si¢:

- odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych §rodkéw trwatych
finansowanych ze §rodkéw na wydatki biezace, ktérych warto$¢ poczatkowa jest kwotg ponizej kwoty
okreslonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych, umarzanych jednorazowo
konto przeciwstawne 013-1

- umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych otrzymanych w wyniku kompensaty za zaleglosci z tytutu
dochodéw budzetowych
koto przeciwstawne 013-1

- dotychczasowe umorzenie pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych
konto przeciwstawne 013-1,

- rozliczenie ujawnionych nadwyzek (zakupionych wczesniej przez Urzad)

konto przeciwstawne 240-8

16



- umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych pochodzacych z przekwalifikowania podstawowych §rodkéw
trwatych
konto przeciwstawne 013-1
Do konta 072-1 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej, poniewaz warto§¢ umorzenia jest réwna wartosci
ewidencjonowanej na koncie 013-1
Konto 072-1 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw

trwatych umarzanych w petnej warto$ci w miesiacu oddania ich do uzytkowania.

Konto 072-3 Umorzenie pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych

Na koncie 072-3 ewidencjonuje si¢ zmniejszenie wartosci poczatkowej pozostatych warto$ci niematerialnych
i prawnych z tytutu umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu jednorazowo.
Zakup tych sktadnikéw majatku finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace i umarza si¢ w petnej wartosci

w miesigcu oddania do uzytkowania.

Po stronie Wn konta 072-3 ujmuje sie:

- odpisane dotychczasowego umorzenia pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych finansowanych z
wydatkow biezacych i ktérych warto$¢ poczatkowa jest kwotg ponizej kwoty okre§lonej w przepisach
ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych, z tytutu nieodptatnego przekazania oraz likwidacji lub
sprzedaz pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
konto przeciwstawne 020-1

- rozliczenie ujawnionych niedoboréw pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych

konto przeciwstawne 240-8

Po stronie Ma konta 072-3 ujmuje sie:

- odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzywania pozostatych warto$ci niematerialnych i
prawnych finansowanych ze $rodkéw na wydatki biezace, ktérych warto§¢ poczatkowa jest kwota ponizej
kwoty okreslonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, umarzanych
jednorazowo
konto przeciwstawne 020-1

- dotychczasowe umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie od jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych

konto przeciwstawne 020-1

- rozliczenie ujawnionych nadwyzek (zakupionych wcze$niej przez Urzad)
konto przeciwstawne 240-8

Konto 072-3 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan umorzenia warto$ci poczatkowej warto$ci

niematerialnych i prawnych umarzanych w petnej wartosci w miesigcu oddania ich do uzytkowania.
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Konto 073- 1 Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Odpiséw tych dokonuje si¢ nie p6zniej niz na koniec okresu sprawozdawczego.

Po stronie Wn konta 073-1 ujmuje sie:

- korekty ceny nabycia dtugoterminowych aktywéw finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu
trwalej utraty wartoSci

konto przeciwstawne 030-1, 030-2

Po stronie Ma konta 073-1 ujmuje sie:

- odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci dlugoterminowych aktywéw finansowych

konto przeciwstawne 751-2

Konto 073-1 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe

aktywa finansowe.

Konto 080-1 Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080-1 stuzy do ewidencji kosztow §rodkéw trwatych w budowie (inwestycji), ponoszonych w toku ich
wykonywania oraz do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty.

Do tych kosztéw zalicza si¢ koszty poniesione na :

- wytworzenie, nabycie i montaz wlasnych srodkéw trwatych,

- ulepszenie juz istniejacych $rodkéw trwatych,

- zakup gruntéw,

- zakup gotowych §rodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych sfinansowanych z inwestycji.
Koszty te obejmuja warto$¢ w cenie nabycia wszystkich zuzytych lub wytworzonych rzeczowych

sktadnikéw majatku i wykorzystanych ustug obcych oraz inne koszty dajace si¢ do nich zaliczy¢.

Po stronie Wn konta 080-1 ujmuje sie:

- poniesione koszty dotyczace §rodka trwatego w budowie, realizowane we wlasnym zakresie jak i przez
obcych wykonawcow
konto przeciwstawne 240-3

- poniesione koszty zwigzane z zakupem $rodka trwatego
konto przeciwstawne 240-3

- poniesione koszty na polepszenie juz uzytkowanego srodka trwalego, ktére zwigkszajg dotychczasowa
warto$¢ srodka trwalego

konto przeciwstawne 240-3
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- zakup rozpoczetego $rodka trwatego w budowie (rozpoczety przez inne jednostki)
konto przeciwstawne 240-3
- nieodptatne przejecie rozpoczetych srodkéw trwatych w budowie
konto przeciwstawne 800-2
- wynagrodzenia z tytutu umowy-zlecenia, o dzieto dotyczacych dziatalno$ci inwestycyjnej
konto przeciwstawne 231-1
- naliczenie sktadek ZUS i FP od uméw-zlecenia i o dzieto dotyczacych inwestycji
konto przeciwstawne 229-2
- nabycie wartoéci niematerialnych i prawnych o okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok i koszcie powyzej
10.000,-
konto przeciwstawne 240-3
- wyplacone odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzanych z wykonywana
inwestycja
konto przeciwstawne 240-3
- koszty inwestycyjne poniesione przez pracownika

konto przeciwstawne 234-1

Po stronie Ma konta 080-1 ujmuje sie:

- przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku
inwestycji
konto przeciwstawne 800-2
zapis rownoleglty Wn 011-1, Ma 800-1
- rozliczenie kosztéw ulepszenia Srodkéw trwatych
konto przeciwstawne 800-2
zapis réwnolegly Wn 011-1, Ma 800-1
- nieodptatne przekazanie rozpoczetego $rodka trwalego w budowie
konto przeciwstawne 800-2
- rozliczenie sprzedanego $rodka trwatego w budowie
konto przeciwstawne 800-2
- odpisanie kosztéw rozpoczetego srodka trwalego w budowie bez efektéw majatkowych
konto przeciwstawne 800-2
- naliczony podatek VAT
konto przeciwstawne 225-4
Do konta 080-1 prowadzi si¢ ewidencje szczegélowa dla poszczegélnych zadan inwestycyjnych z podziatem
na poszczeg6lne obiekty i zrodta finansowania. Konto 080-1 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza

koszty $srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) nie zakonczonych.
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Zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 130-1 Rachunek biezacy jednostki

Konto stuzy do ewidencji stanu $srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw budzetowych i zwrotu tych wydatkéw objetych planem finansowym dotyczacych danego roku
budzetowego. Wydatkiem budzetowym jest kazda kwota pobrana z rachunku biezacego jednostki
budzetowej niezaleznie od jej przeznaczenia.

Na koncie tym dokonuje si¢ zapiséw na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130-1 obowiazuje
zachowanie zasady czysto$ci obrotéw, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Po stronie Wn konta 130-1 ujmuje sie:

- przelew srodkéw pienieznych z rachunku budzetu gminy przeznaczonych na wydatki jednostki
konto przeciwstawne 223-1
- wplaty bezposrednie na rachunek bankowy dotyczace zwrotu poniesionych wydatkéw dotyczacych
biezacego roku
konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 403-1, 404-1, 405-1, 409-1, 410-1, 411-1
- splata zobowigzan przez kontrahenta
konto przeciwstawne 201-1, 240-1, 240-2, 240-3, 240-10
- wptyw $rodkéw pienigznych z tytutu oprocentowania $srodkéw na rachunku biezacym oraz inne mylne
wplywy
konto przeciwstawne 240-2
- zwrot niewykorzystanych dotacji budzetowych
konto przeciwstawne 224-1, 224-2
- zwrot niewykorzystanych zaliczek na podréze stuzbowe
konto przeciwstawne 234-1
- zwrot odsetek od kredytu
konto przeciwstawne 751-1
- zwrot nadptat i refundacji dotyczacych wynagrodzen i sktadek ZUS, potracen
konto przeciwstawne 231-1, 229-1, 229-2, 240-1, 404-1, 405-1
- rozliczenie VAT
konto przeciwstawne 225-4
- zwrot podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (nadptat)
konto przeciwstawne 225-1, 225-2, 225-3
- zwrot srodkéw przekazanych na ptatnosci karta platnicza
konto przeciwstawne 139-13
- zwrot $rodkéw z lokaty overnight
konto przeciwstawne 139-12
- wptyw $rodkéw w drodze

konto przeciwstawne 141-1
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- zwrot nadptaconych $rodkéw
konto przeciwstawne 225-11
- zwrot $rodkéw z rachunku dewizowego
konto przeciwstawne 139-3
- wplyw z rachunku VAT prowadzonego do rachunku biezacego jednostki srodkéw na realizacje platnosci
faktury w czesci odpowiadajacej podatkowi VAT przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci
konto przeciwstawne 130-4
- wptyw z rachunku VAT prowadzonego do rachunku biezgcego jednostki $rodkéw na zaptat¢ podatkéw
innych niz VAT i sktadek ZUS, ktérych ptatnikami jest jednostka
konto przeciwstawne 130-4
- zwrot potracen PPK umowa o prace, pracodawca

konto przeciwstawne 240-14

Po stronie Ma konta 130-1 ujmuje sie:

zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym zwigzane z finansowaniem wlasnej
dziatalno$ci w formie:
- przelew6w z tytutu sptaty zobowigzan i srodkéw na wynagrodzenia pracownikéw
konto przeciwstawne 201-1, 225-1, 225-2, 225-3, 225-11, 229-1, 229-2, 231-1, 234-1, 240-1, 240-2, 240-12,
240-14, 240-15, 240-19
- przelewdéw za dostawy, ustugi, energi¢, materiaty obciazajace bezposrednio koszty
konto przeciwstawne 201-1
- zaptaty kar, grzywien, odszkodowan, kosztéw sadowych i sktadek
konto przeciwstawne 201-1, 240-10, 761-1
- zaplaty odsetek za zwloke z winy pracownika
konto przeciwstawne 234-1
- zaplata zobowigzan z dziatalnos$ci inwestycyjnej
konto przeciwstawne 240-3
- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy
konto przeciwstawne 224-1, 224-2
- wyplata $wiadczen dla podmiotéw i 0séb nie bedacych pracownikami (m.in. stypendia, diety, nagrody,
ekwiwalenty itp.)
konto przeciwstawne 240-10
- zaplata za rachunek zaptacony gotéwka przez pracownika
konto przeciwstawne 234-1
- przelew z tytutu ptatnosci ksiggowych bezposrednio w cigzar kosztéw z pomigciem kont rozrachunkowych
konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 403-1, 404-1, 405-1, 409-1, 410-1, 411-1, 750-6, 751-1, 751-2, 760-6,
761-1
- wyptacone pracownikom koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych
konto przeciwstawne 234-1
- pomylkowego obcigzenia bankowego

konto przeciwstawne 240-2
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- pobranych prowizji bankowych i wszelkich optat za prowadzenie rachunku bankowego i obstuge bankowa
konto przeciwstawne 402-1
- sptaty odsetek od kredytéw i pozyczek
konto przeciwstawne 751-1
- zwrot niewykorzystanych §rodkéw
konto przeciwstawne 223-1
- przelew réwnowartosci odpiséw na ZFSS
konto przeciwstawne 240-10
- przekazanie VAT wynikajacego z rozliczen
konto przeciwstawne 225-4, 403-1
- zakup pozostatych $rodkéw trwatych
konto przeciwstawne 201-1
- zaplata odsetek od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej
wysokosci
konto przeciwstawne 751-1, 225-11
- zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci
konto przeciwstawne 411-1
- korekty ksiggowan zwiazane z otrzymanymi $rodkami pieni¢znymi
konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 403-1, 404-1, 405-1, 409-1, 410-1, 411-1, 750-6, 751-1, 751-2, 760-6,
761-1
- zaloZenie lokaty overnight
konto przeciwstawne 139-12
- przekazanie SrodkOw na ptatnos$ci kartg ptatnicza
konto przeciwstawne 139-13
- przekazanie $rodkéw w drodze
konto przeciwstawne 141-1
- zakup dlugoterminowych papieréw wartosciowych za $rodki pieni¢zne
konto przeciwstawne 030-1, 030-2
- zakup obcych papieréw warto§ciowych przeznaczonych do obrotu
konto przeciwstawne 140-1
- przelew $rodkéw na rachunek ptatnosci dewizowych
konto przeciwstawne 139-3
- odsetki od wtasnych obligacji
konto przeciwstawne 751-1
- ujemne réznice kursowe
konto przeciwstawne 751-1
- przekazanie $Srodkéw na rachunek VAT prowadzony do rachunku biezacego z faktury optaconej w
mechanizmie podzielonej ptatnosci
konto przeciwstawne 130-4
- zaplata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe o prace z tytutu PPK — obcigzajacych
pracownika

konto przeciwstawne 240-12
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- zaptata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe o prace z tytutu PPK — obcigzajacych
pracodawce

konto przeciwstawne 240-14

- zaptata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe cywilno-prawna z tytutu PPK —
obcigzajaca pracownika

konto przeciwstawne 240-15

- zaptata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe cywilno-prawng z tytutu PPK —
obciazajacych pracodawce

konto przeciwstawne 240-19

Ewidencja analityczna do konta 130-1 zrealizowanych wydatkéw budzetowych musi uwzglednia¢ podziat
wg klasyfikacji budzetowej oraz wymogi sprawozdawczosci ustalone dla jednostek budzetowych.

Konto 130-1 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére obrazuje stan srodkéw otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do danego dnia. Stan konta 130-1 na dzien 31 grudnia roku
obrachunkowego przekazuje si¢ na konto dochodéw budzetowych — organu w korespondencji z kontem
223-1.

Na koniec roku konto 130-1 nie wykazuje salda.

Konto 130-4 Rachunek biezacy jednostki — Subkonto VAT — Wydatki

Konto stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym VAT
prowadzonym dla rachunku biezacego jednostki.

Na koncie tym dokonuje si¢ zapiséw na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 130-4 obowiazuje
zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Po stronie Wn konta 130-4 ujmuje sie:
- wptyw VAT naleznego z tytutu zaptaty faktury w mechanizmie podzielonej ptatno$ci

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 130-4 ujmuje sie:

- przekazanie Srodkéw na zaptat¢ kwoty VAT wykazanej w fakturze od dostawcy, ktéra jednostka bedzie
ptaci¢ z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci

konto przeciwstawne 130-1

- przekazanie Srodkéw na rachunek biezacy, z ktérego zostang optacone podatki inne niz VAT i sktadki
ZUS, ktérych ptatnikami jest jednostka

konto przeciwstawne 130-1

Konto 135-1 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych. Fundusze na
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powyzszym koncie tworzy si¢ na podstawie ustawy o zakladowym funduszu socjalnym oraz na podstawie
regulaminu obowigzujacego w Urzedzie.
Zapiséw na koncie 135-1 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodnos¢

zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Po stronie Wn konta 135 -1 ujmuje sie:

- wptyw $rodkéw na fundusz pochodzacy z odpisu
konto przeciwstawne 851-1
- wptywy naleznosci z tytulu zwrotu pozyczek z zaktadowego funduszu mieszkaniowego
konto przeciwstawne 240-5
- wptyw z tytulu naliczonych odsetek od udzielonych pozyczek
konto przeciwstawne 240-5
- oprocentowanie $rodkéw na rachunku bankowym
konto przeciwstawne 851-1
- bledy i korekty w wyciagu bankowym
konto przeciwstawne 240-5
- mylne wptaty
konto przeciwstawne 240-5
- wplaty darowizny pieni¢znej na rzecz funduszu $§wiadczen socjalnych
konto przeciwstawne 851-1
- splata zobowigzan przez kontrahenta
konto przeciwstawne 201-2
- wptyw $rodkéw z lokaty overnight
konto przeciwstawne 139-12
- wptyw naleznosci od pracownikéw za §wiadczenia finansowane z funduszu (odptatno$¢ pracownika)
konto przeciwstawne 234-1
- wptyw naleznosci od emerytéw i pozostatych os6b za §wiadczenia finansowane z funduszu (odptatnos¢
emerytow i pozostalych oséb)
konto przeciwstawne 240-4
- wptyw z rachunku VAT prowadzonego do rachunku §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia -
ZFSS na realizacje ptatnosci faktury przy zastosowaniu mechanizmu podzielonej ptatnosci
konto przeciwstawne 135-2
- zwrot poniesionych kosztéw na dziatalno$¢ socjalng

konto przeciwstawne 851-1

Po stronie Ma konta 135-1 ujmuje sie:

- wyplata przyznanych pozyczek
konto przeciwstawne 240-5
- przelewy na pokrycie zobowigzan

konto przeciwstawne 201-2, 240-5
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- zaplata za poniesione koszty dziatalno$ci socjalne;j
konto przeciwstawne 851-1
- przekazanie podatku do wiasciwego urzedu skarbowego
konto przeciwstawne 225-3
- btedy i korekty w wyciagu bankowym
konto przeciwstawne 240-5
- zaptata sktadek ZUS i FP od uméw zlecenia i o dzieto
konto przeciwstawne 229-1, 229-2
- zwrot nadptat z tytutu odplatnosci
konto przeciwstawne 234-1, 240-4
- zalozenie lokaty overnight
konto przeciwstawne 139-12
- przekazanie $rodkéw na rachunek VAT prowadzony do rachunku $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia - ZFSS z faktury oplaconej w mechanizmie podzielonej ptatnosci

konto przeciwstawne 135-2

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn i oznacza ono stan zgromadzonych §rodkéw. Saldo konta przechodzi na

nastepny rok.

Konto 135-2 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS — Subkonto VAT

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku bankowym VAT
prowadzonym dla rachunku $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - ZFSS.

Na koncie tym dokonuje si¢ zapiséw na podstawie dokumentéw bankowych. Na koncie 135-2 obowigzuje
zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt

wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny po obu stronach tego konta.

Po stronie Wn konta 135-2 ujmuje sie:
- wptyw VAT naleznego z tytutu zaplaty faktury w mechanizmie podzielonej ptatnosci

konto przeciwstawne 135-1

Po stronie Ma konta 135-2 ujmuje sie:
- przekazanie Srodkéw na zaptat¢ kwoty VAT wykazanej w fakturze od dostawcy, ktéra jednostka bedzie
ptaci¢ z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci

konto przeciwstawne 135-1
Konto 139-1 Inne rachunki bankowe - sumy depozytowe

Na koncie tym gromadzi si¢ $rodki, ktére okresowo sg przechowywane na wyodrebnionym rachunku,
obejmuja miedzy innymi wptacone wadia.
Zapiséw na koncie 139-1 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodno$é

zapis6w jednostki z zapisami bankowymi.
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Do konta 139-1 obowiazuje prowadzenie analityki na podstawie, ktérej mozna ustali¢ stan poszczegdlnych

sum depozytowych wedtug tytuléw z podziatem na kontrahentéw. Do konta nie obowiazuje stosowanie

klasyfikacji budzetowe;j.

Po stronie Wn konta 139-1 ujmuje sie:

- wptaty wadiéw i innych $rodkéw pieni¢znych wedlug tytutéw wyodrebnionych
konto przeciwstawne 240-13 Pozostale rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - wadia
240-16 Pozostale rozrachunki - z tytulu sum depozytowych - rozrachunki mylne
240-17 Pozostale rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - rozrachunki z bankiem

- wptyw $rodkéw z lokaty overnight

konto przeciwstawne 139-12

Po stronie Ma konta 139-1 ujmuje sie:

- zwrot wadiéw
konto przeciwstawne 240-13 Pozostale rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - wadia
240-16 Pozostale rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - rozrachunki mylne
240-17 Pozostale rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - rozrachunki z bankiem

- zaloZenie lokaty overnight

konto przeciwstawne 139-12

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére okresla stan $rodkéw. Srodki na koncie sum depozytowych

przenosi si¢ na lata nastepne.

Konto 139-2 Inne rachunki bankowe - poreczenia i kaucje

Na koncie tym ksiegujemy kwoty kaucji i porgczen. Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug

kontrahenta.

Zapiséw na koncie 139-2 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodnos¢

zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Po stronie Wn konta 139-2 ujmuje sie:

- wszelkie wptywy z tytutu kaucji i porgczen
konto przeciwstawne 240-9

- naliczone odsetki od rachunku bankowego
konto przeciwstawne 240-9

- wptyw mylnej wptlaty

konto przeciwstawne 240-2
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- wptyw $rodkéw z lokaty overnight

konto przeciwstawne 139-12

Po stronie Ma konta 139-2 ujmuje sie:

- zwroty kaucji i porgczen wraz z naleznymi odsetkami oraz wszelkie zmniejszenia stanu kaucji

spowodowane naprawami gwarancyjnymi
konto przeciwstawne 240-9

- zwrot mylnej wplaty
konto przeciwstawne 240-2

- zalozenie lokaty overnight

konto przeciwstawne 139-12

Konto 139-2 moze wykazywac¢ saldo Wn zgodnie ze stanem rachunku bankowego.

Konto 139-3 Inne rachunki bankowe - konto dewizowe

Zapiséw na koncie 139-3 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodnos¢

zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Po stronie Wn konta 139-3 ujmuje sie:

- zasilenie konta
konto przeciwstawne130-1, 240-7
- naliczenie odsetek

konto przeciwstawne 240-7
Po stronie Ma konta 139-3 ujmuje sie:
- pokrycie zobowigzah

konto przeciwstawne 201-1, 240-3, 240-7
- zwrot $rodkéw pienigznych

konto przeciwstawne 240-7, 130-1

Konto 139-4 Inne rachunki bankowe

Konto stuzy do ewidencji stanu srodkéw pozabudzetowych.

Po stronie Wn konta 139-4 ujmuje sie:
- zasilenie konta na dokonanie wydatkéw pozabudzetowych

konto przeciwstawne 240-4, 240-10
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Po stronie Ma konta 139-4 ujmuje si¢:
- przelew srodkéw na wydatki pozabudzetowe

konto przeciwstawne 240-4, 240-10

Konto 139-6 Inne rachunki bankowe — z tytulu dofinansowania pracodawcom kosztow ksztalcenia

mlodocianych pracownikow

Zapiséw na koncie 139-6 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodno$é

zapis6w jednostki z zapisami bankowymi.

Po stronie Wn konta 139-6 ujmuje sie:

- zasilenie konta
konto przeciwstawne 240-22

- naliczenie odsetek od rachunku bankowego
konto przeciwstawne 240-22

- mylne wptaty
konto przeciwstawne 240-2

- zwrot $rodkéw z lokaty overnight

konto przeciwstawne 139-12

Po stronie Ma konta 139-6 ujmuje sie:

- przelew z tytulu zaplaty zobowigzan
konto przeciwstawne 240-22

- przekazanie naliczonych odsetek od rachunku bankowego
konto przeciwstawne 240-22

- zwrot mylnej wplaty
konto przeciwstawne 240-2

- zaloZenie lokaty overnight

konto przeciwstawne 139-12
Konto 139-11 Inne rachunki bankowe - place
Konto stuzy do ewidencji wptywéw oraz wyptat srodkéw pienigznych na pokrycie ptac pracownikéw z
wyodrebnionego rachunku bankowego w kwocie netto.

Zapiséw na koncie 139-11 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodno$¢

zapis6w jednostki z zapisami bankowymi.
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Po stronie Wn konta 139-11 ujmuje sie:

- wptyw $rodkéw pienigznych na pokrycie wynagrodzen netto pracownikéw
konto przeciwstawne 240-10

- naliczenie odsetek
konto przeciwstawne 240-2

- wplyw mylnej wptaty

konto przeciwstawne 240-2

Po stronie Ma konta 139-11 ujmuje sie:

- zwrot mylnej wplaty
konto przeciwstawne 240-2

- zaptata wynagrodzen netto pracownikéw z wyodrgbnionego rachunku
konto przeciwstawne 240-10

- odprowadzenie odsetek

konto przeciwstawne 240-2

Konto 139-12 Inne rachunki bankowe — lokaty overnight

Po stronie Wn konta 139-12 ujmuje sie:

- zaloZenie lokaty overnight

konto przeciwstawne 130-1,135-1, 139-1, 139-2, 139-6

Po stronie Ma konta 139-12 ujmuje sie:

- zwrot $rodkéw z lokaty overnight

konto przeciwstawne 130-1, 135-1, 139-1, 139-2, 139-6

139-13 Inne rachunki bankowe — karty platnicze

Na koncie tym gromadzi si¢ $rodki, ktére stanowia $rodki na pokrycie ptatnosci kartg ptatnicza.
Zapiséw na koncie 139-13 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ petna zgodno$é¢

zapisow jednostki z zapisami bankowymi.

Po stronie Wn konta 139-13 ujmuje sie:

- zabezpieczenie Srodkéw na platnos$ci kartg ptatnicza
konto przeciwstawne 130-1
- zwrot platnosci dokonanych kartg ptatnicza

konto przeciwstawne 234-1
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- inne mylne wptaty

konto przeciwstawne 240-2

Po stronie Ma konta 139-13 ujmuje sie:

- zaplata naleznoéci za wydatek zaptacony karta ptatnicza
konto przeciwstawne 234-1

- zwrot niewykorzystanych (zablokowanych) srodkéw do ptatnosci kartg ptatnicza
konto przeciwstawne 130-1

- zwrot innych mylnych wptat

konto przeciwstawne 240-2

W Urzedzie Miasta funkcjonuja alternatywnie konta 139-1 do 139-n.
Konta 139-1do 139-n, przyjmuja zasady funkcjonowania takie same jak dla konta 139-1

Zostaly one utworzone do operacji bankowych dokonywanych na wyodrgbnionych kontach

Konto 140-1 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140-1 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych w postaci papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych np. czeki, weksle obce. Ponadto na tym koncie ewidencjonuje
si¢ po stronie Wn zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkéw

pieni¢znych.

Po stronie Wn konta 140-1 ujmuje sie:

- zakup obcych papieréw warto§ciowych przeznaczonych do obrotu
konto przeciwstawne 130-1

- czeki obce na pokrycie naleznosci
konto przeciwstawne 201-1, 240-3

- przekwalifikowanie obligacji dtugoterminowych do krétkoterminowych

konto przeciwstawne 030-2

Po stronie Ma konta 140-1 ujmuje sie:

- warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych
konto przeciwstawne 751-1
- realizacja czekOw przez bank
konto przeciwstawne 130-1
- niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych papieréw warto$ciowych

konto przeciwstawne 240-8

Ewidencja szczegélowa powinna umozliwi¢ ustalenie poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych
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papieréw warto$ciowych i innych §rodkéw pieni¢znych powierzonych poszczegdlnym osobom za nie
odpowiedzialnym.
Konto 140-1 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw wartosciowych

przeznaczonych do sprzedazy lub saldo "O".

Konto 141-1 Srodki pieniezne w drodze

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych w drodze migdzy kontami w réznych bankach. Na koncie
tym ewidencjonuje si¢ operacje na przetomie okresu sprawozdawczego.

Na stronie Wn konta 141-1 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia ich stanu.

Konto 141-1 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Po stronie Wn konta 141-1 ujmuje sie:

- przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostkami prowadzonymi w réznych bankach

konto przeciwstawne 130-1, 130-2

Po stronie Ma konta 141-1 ujmuje sie:

- wptyw $rodkéw pieni¢znych w drodze

konto przeciwstawne 130-1, 130-2

Konto 141-1 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pieni¢znych w drodze.

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201-1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - wydatki

Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw,

robét i ustug.

Po stronie Wn konta 201-1 ujmuje sie:

- sptaty zobowigzan wobec dostawcow
konto przeciwstawne 130-1

- wplaty cze$ciowych platnosci wobec kontrahentéw
konto przeciwstawne 130-1

- uznanie przez kontrahenta reklamacji od odsetek za zwtoke obcigzajgcych pracownika
konto przeciwstawne 234-1

- pokrycie zobowigzan dewizami

konto przeciwstawne 139-3
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Po stronie Ma konta 201-1 ujmuje si¢:

- zobowigzanie wobec kontrahentéw za zafakturowane dostawy ustug i towary
konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 403-1, 405-1, 409-1, 410-1, 411-1
- splata naleznosci przez kontrahenta
konto przeciwstawne 130-1
- zobowigzanie wobec kontrahenta za pozostate Srodki trwate
konto przeciwstawne 130-1
zapis roéwnolegly Wn 013-1, Ma 072-1
- przeksiggowanie naleznos$ci na roszczenia sporne
konto przeciwstawne 800-3
- odsetki za zwloke obcigzajace pracownika
konto przeciwstawne 234-1
- zakup warto$ci niematerialnych i prawnych oraz licencji z wydatkéw biezacych
konto przeciwstawne 130-1
zapis réwnolegly Wn 020-1, Ma 072-1
- zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych
konto przeciwstawne 751-1
- odpis naleznosci za poprzedni rok (przypis na dochody)
konto przeciwstawne 800-3
- czeki obce na pokrycie nalezno$ci

konto przeciwstawne 140-1

Do konta 201-1 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa z podziatlem na poszczegdlnych kontrahentéw, na
podstawie ktérych mozna ustali¢ naleznosci i zobowigzania wobec poszczegdlnych kontrahentéw z
zachowaniem klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 201-1 moze wykazywac saldo dwustronne, ktére po stronie Wn okresla stan naleznosci, a po stronie
Ma stan zobowigzan.

Salda konta 201-1 przechodza w bilansie zamknig¢cia na rok nastgpny.

201-2 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - ZFSS

Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,

rob6t i ushug zwigzanych z dziatalnoscia socjalna.
Po stronie Wn konta 201-2 ujmuje sie:
- splaty zobowigzan wobec dostawcoéw

konto przeciwstawne 135-1

- uznanie przez kontrahenta reklamacji od odsetek za zwloke obcigzajacych pracownika

konto przeciwstawne 234-1
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Po stronie Ma konta 201-2 ujmuje si¢:

- zobowigzanie wobec kontrahentéw za zafakturowane dostawy ustug i i towary
konto przeciwstawne 851-1
- sptata naleznosci przez kontrahenta
konto przeciwstawne 135-1
- przeksiggowanie naleznoSci na roszczenia sporne
konto przeciwstawne 851-1
- odsetki za zwtoke obcigzajace pracownika
konto przeciwstawne 234-1
- zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych

konto przeciwstawne 851-1

Do konta 201-2 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa z podziatlem na poszczegdlnych kontrahentéw, na
podstawie ktérych mozna ustali¢ nalezno$ci i zobowigzania wobec poszczegdlnych kontrahentéw.
Konto 201-2 moze wykazywac saldo dwustronne. Strona Wn okresla stan naleznosci, a strona Ma stan
zobowigzan.

Salda konta 201-2 przechodza w bilansie zamknigcia na rok nastepny.

Konto 223-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkéw budzetowych
przewidzianych w planie finansowym, w tym réwniez wydatkéw w ramach wspétfinansowania programow i

projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Po stronie Wn konta 223-1 ujmuje sie:

- przeniesienie na podstawie okresowych sprawozdan finansowych zrealizowanych w ciagu okresu
wydatkéw budzetowych jednostki
konto przeciwstawne 800-3

- zwrot Srodkéw w ciagu miesiaca
konto przeciwstawne 130-1

- zwrot niewykorzystanych §rodkéw na koniec roku

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 223-1 ujmuje si¢:

- okresowe wptywy $rodkéw budzetowych,

konto przeciwstawne 130-1

W ciagu roku konto 223-1 wykazuje saldo Ma, ktére oznacza stan niewykorzystanych srodkéw na pokrycie

wydatkow.
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Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zwréconych srodkéw do budzetu, w

korespondencji z kontem 130-1.

Konto 224-1 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich

Konto stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych a takze do
ewidencji rozliczenia ptatnosci realizowanych ze srodkéw europejskich.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest do kontrahenta, przeznaczenia i klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn konta 224-1 ujmuje si¢:

- warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 224-1 ujmuje si¢:

- warto$§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
konto przeciwstawne 8§10-1

- zwrot niewykorzystanej dotacji
konto przeciwstawne 130-1

- przypisanie dotacji do zwrotu za rok poprzedni

konto przeciwstawne 800-3
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznej do
zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sg

ujmowane na koncie 221-2

Konto 224-2 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci budzetu srodkow europejskich w ramach

inwestycji

Konto 224-2 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest do kontrahenta i klasyfikacji budzetowe;j.

Po stronie Wn konta 224-2 ujmuje si¢:

- warto§¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy

konto przeciwstawne 130-1
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Po stronie Ma konta 224-2 ujmuje si¢:

- warto$§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
konto przeciwstawne 810-2,

- zwrot niewykorzystanej dotacji
konto przeciwstawne 130-1

- przypisanie dotacji do zwrotu za rok poprzedni

konto przeciwstawne 800-2

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 224-2 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartos$ci
przekazanej dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto§¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznej do
zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sg

ujmowane na koncie 221-2.

Konto 225-1 Rozrachunki z budzetami- podatek dochodowy od 0s6b fizycznych z tytulu uméw zlecenia

i umow o dziel, uméw agencyjnych

Na tym koncie ksiggujemy wszelkie zobowigzania i naleznosci wynikajace z funkcji ptatnika potracen na

podatek dochodowy od os6b fizycznych, z ktérymi zawarto umowy-zlecenie, umowe o dzieto lub umowe

agencyjna.

Po stronie Wn konta 225-1 ujmuje sie:

- wptaty do Urzedu Skarbowego z tytutu naliczonego podatku
konto przeciwstawne 130-1
- zmniejszenie wysokosci podatku o naliczone ubezpieczenie zdrowotne

konto przeciwstawne 229-1

Po stronie Ma konta 225-1 ujmuje si¢:

- zobowigzania wobec Urzedéw Skarbowych, wynikajace z potracenia podatku dochodowego od os6b
fizycznych przez platnika, jakim jest Urzad Miasta
konto przeciwstawne 231-1, 240-3, 240-10

- zwrot nadptaty podatku

konto przeciwstawne 130-1

Do konta 225-1 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa z zachowaniem klasyfikacji budzetowej oraz imiennych
rozliczen z osobami fizycznymi, ktére stanowig podstawe do sporzadzenia odpowiedniego PIT-u, za dany
rok.

Konto 225-1 moze wykazywa¢ dwa salda.
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Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, saldo Ma stan zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego.
Za prawidlowe rozliczenia z Urzgdem Skarbowym odpowiedzialne sg osoby przygotowujace wynagrodzenia

do wypfaty.

Konto 225-2 Rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy od oséb fizycznych wynikajacy ze

stosunku pracy

Na tym koncie ksiggujemy wszelkie zobowiazania i naleznosci wynikajace z funkcji ptatnika potracen na

podatek dochodowy od os6b fizycznych od dochodéw wynikajacych ze stosunku pracy.

Po stronie Wn konta 225-2 ujmuje si¢:

- wptaty do Urzedu Skarbowego z tytutu naliczonego podatku
konto przeciwstawne 130-1
- zmniejszenie wysokosci podatku o ubezpieczenie zdrowotne

konto przeciwstawne 229-1

Po stronie Ma konta 225-2 ujmuje sie:

- zobowigzania wobec Urzedéw Skarbowych, wynikajace z potracenia podatku dochodowego od os6b
fizycznych przez ptatnika, jakim jest Urzad Miasta
konto przeciwstawne 231-1

- zwrot nadptaty podatku

konto przeciwstawne 130-1

Do konta 225-2 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegbélowa z zachowaniem klasyfikacji budzetowej oraz imiennych
rozliczen z osobami fizycznymi, ktére stanowia podstawe do sporzadzenia odpowiedniego PIT-u, za dany
rok.

Konto 225-2 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, saldo Ma stan zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego.

Za prawidlowe rozliczenia z Urzgdem Skarbowym odpowiedzialne sg osoby przygotowujace wynagrodzenia

do wyplaty.

Konto 225-3 Rozrachunki z budzetami - podatek dochodowy od oséb fizycznych - inne

Na tym koncie ksiggujemy wszelkie zobowiazania i naleznosci wynikajace z funkcji ptatnika potracen na

podatek dochodowy od os6b fizycznych, z ktérymi nie zostaty zawarte umowy zlecenie lub umowg¢ o dzieto,

umowa agencyjna.
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Po stronie Wn konta 225-3 ujmuje sie:

- wptaty do Urzedu Skarbowego z tytutu naliczonego podatku
konto przeciwstawne 130-1, 135-1
- zmniejszenie wysokosci podatku o naliczone ubezpieczenie zdrowotne

konto przeciwstawne 229-1

Po stronie Ma konta 225 -3 ujmuje sie:

- zobowigzania wobec Urzedéw Skarbowych, wynikajace z potracenia podatku dochodowego od os6b
fizycznych przez platnika, jakim jest Urzad Miasta
konto przeciwstawne 231-1, 851-1

- naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych
konto przeciwstawne 240-10

- naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych z tytulu wykorzystania samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych
konto przeciwstawne 234-1

- zwrot nadptaty podatku
konto przeciwstawne 130-1

- naliczenie podatku ZFSS

konto przeciwstawne 234-1

Do konta 225-3 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa z zachowaniem klasyfikacji budzetowej oraz imiennych
rozliczen z osobami fizycznymi, ktére stanowig podstawe do sporzadzenia odpowiedniego PIT-u, za dany
rok.

Konto 225-3 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma stan zobowiazan wobec Urzedu Skarbowego.

Za prawidtowe rozliczenia z Urzgdem Skarbowym odpowiedzialne sg osoby przygotowujace wynagrodzenia

do wyplaty.

Konto 225-4 Rozrachunki z budzetami — z tytulu podatku VAT naliczonego

Po stronie Wn konta 225-4 ujmuje si¢:

- podatek VAT naliczony, zwigzany ze sprzedazg opodatkowang, podlegajacy bezposrednio potraceniu od
VAT naleznego
konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 403-1, 409-1, 410-1, 411-1

- podatek VAT naliczony, zwigzany ze sprzedaza opodatkowang, podlegajacy bezposrednio potraceniu od
VAT naleznego (dotyczy inwestycji)
konto przeciwstawne 080-1

- przekazanie VAT wynikajacego z rozliczen

konto przeciwstawne 130-1
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Naliczony podatek VAT podlega odliczeniu od sumy naleznego podatku VAT. Wartos$¢ odliczenia

przekazuje si¢ z konta dochodéw na konto wydatkéw.

Po stronie Ma konta 225-4 ujmuje sie:

- przekazany z konta dochodéw na wydatki podatek - odliczony (ktéry nie podlega przekazaniu do U.S., a

zostat odliczony w zwigzku ze sprzedazg opodatkowang) przekazanie na wydatki odbywa si¢ rownolegle z

przekazanym podatkiem do Urzedu Skarbowego z dochodéw (warto$¢ podatku VAT do odliczenia

uwzglednia klasyfikacj¢ budzetowa).
konto przeciwstawne 130-1

- odpis naleznosci z tyt. VAT dotyczacych wydatkéw biezacych za poprzedni rok
konto przeciwstawne 800-3

- odpis naleznosci z tyt. VAT dotyczacych wydatkéw majatkowych za poprzedni rok

konto przeciwstawne 800-2

Konto 225-11 Pozostale rozrachunki z budzetami

Konto 225-11 stuzy do ewidenc;ji i rozliczenia:
— optlat za wywo6z nieczystosci
—  podatku od nieruchomosci
— refundacji za pobyt dzieci z naszego miasta w przedszkolach w innych gminach
— optat geodezyjnych do Starostwa Powiatowego
— wszelkich rozliczen z budzetami

Ewidencja szczeg6towa prowadzona jest do kontrahenta i klasyfikacji budzetowe;j.

Po stronie Wn konta 225-11 ujmuje sie:

- zaptata zobowigzania

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 225-11 ujmuje sie:

- naliczenie wszelkich zobowigzan

konto przeciwstawne 402-1, 403-1, 411-1, 751-1, 761-1
- zwrot nadptat

konto przeciwstawne 130-1

- odsetki za zwtoke obcigzajace pracownika

konto przeciwstawne 234-1
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Konto 225-11 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, saldo Ma stan zobowigzan do

innych jst

Konto 229-1 Pozostale rozrachunki publicznoprawne - pracownik

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rozrachunki z ZUS-em wynikajace z naliczania sktadek na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych i Zdrowotnych, rozliczenia potracen z wynagrodzenia pracownika wynikajacych z
odrebnych przepiséw i od uméw cywilno — prawnych zawartych z pracownikami lub osobami nie

zatrudnionymi w Urze¢dzie Miasta.

Po stronie Wn konta 229-1 ujmuje sie:

- przelewy sktadek do ZUS
konto przeciwstawne 130-1, 135-1
- wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktdre ujeto na listach wynagrodzen

konto przeciwstawne 231-1

Po stronie Ma konta 229-1 ujmuje sie:

- naliczone sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i ubezpieczen zdrowotnych
konto przeciwstawne 231-1, 225-1, 225-2, 225-3, 240-10

- otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu nadptaconych sktadek
konto przeciwstawne 130-1
- zapisy techniczne korygujace rozrachunki na przetomie roku

konto przeciwstawne 800-3

Do konta 229-1 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegélowa, umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
z jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.

Za prawidlowe rozliczenia z ZUS-em odpowiedzialne s3 osoby przygotowujace wynagrodzenia do wyplaty.
Konto 229-1 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan

zobowigzan.

Konto 229-2 Pozostale rozrachunki publicznoprawne — pracodawca

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ rozrachunki z ZUS-em wynikajace z naliczania sktadek na Fundusz

Ubezpieczen Spotecznych, Fundusz Pracy, PFRON - PRACODAWCA -wynikajacych z odr¢gbnych

przepisow.

Po stronie Wn konta 229-2 ujmuje sie:

- wyplate zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen
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konto przeciwstawne 231-1
- przelewy sktadek do ZUS na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych na Fundusz Pracy oraz PFRON

konto przeciwstawne 130-1, 135-1

Po stronie Ma konta 229-2 ujmuje sie:

- naliczone sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Ubezpieczen Spotecznych,
konto przeciwstawne 405-1
- naliczone wptaty na PFRON
konto przeciwstawne 403-1
- otrzymane przelewy z ZUS z tytutu zwrotu nadptaconych sktadek
konto przeciwstawne 130-1
- naliczenie sktadek ZUS i FP od umoéw zlecenia i dzieta dotyczacych dziatalnosci inwestycyjnej

konto przeciwstawne 080-1

Do konta 229-2 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegélowa, umozliwiajaca ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
z jednoczesnym wskazaniem tytutéw tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa rozliczenia.

Za prawidlowe rozliczenia z ZUS-em odpowiedzialne sg osoby przygotowujace wynagrodzenia do wyplaty.
Konto 229-2 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan

zobowigzan.

Konto 231-1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami Urzg¢du i innymi osobami fizycznymi z tytulu
wyptat pieni¢znych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen
wynikajacych ze stosunku pracy oraz umoéw zlecenia i uméw o dzieto, uméw agencyjnych, naliczone
ekwiwalenty, nagrody i wszelkie $wiadczenia w naturze oraz z tytutu wyptat zasitkéw pokrywanych przez

ZUS

Po stronie Wn konta 231-1 ujmuje sie:

- wyplaty wynagrodzen na podstawie list ptac

- wyplaty ekwiwalentéw za nalezne pracownikom $wiadczenia

- zwrot kosztéw za uzywanie przez pracownika wtasnych pojazdéw do celéw stuzbowych

- wyplaty zasitkéw ZUS naliczonych na liScie wynagrodzen

- wyptaty nagréd wszystkich tytutéw

- wyptaty dodatkéw spisowych

- wyplaty rachunkéw za wykonane ustugi na podstawie uméw-zlecenia i uméw o dzieto, uméw agencyjno-
prowizyjnych

konto przeciwstawne 130-1
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- potracenia obcigzajace pracownika lub inne osoby fizyczne dokonane z wynagrodzen naliczonych na liScie
ptac lub z tytulu wyplat pieni¢znych dot. m.in. uméw zlecen i o dzieto
konto przeciwstawne 240-1, 225-2, 225-1, 225-3, 229-1
- zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek (z wyjatkiem
podatkéw i sktadek ZUS)
konto przeciwstawne 240-1
- potracenia nierozliczonych w terminie zaliczek przez pracownikéw
konto przeciwstawne 234-1
- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umowg¢ o prac¢ — obcigzajacych pracownika
konto przeciwstawne 240-12
- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umow¢ cywilno-prawna — obcigzajaca
pracownika

konto przeciwstawne 240-15

Po stronie Ma konta 231-1 ujmuje si¢:

- naliczenie wynagrodzen osobowych pracownikéw
- naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego
- naliczenie wynagrodzen bezosobowych np. z tytutu uméw zlecenia lub o dzieto, wynagrodzen agencyjno-
prowizyjnych, dodatkowego wynagrodzenia radcy prawnego z tytulu zastepstwa w postepowaniu sagdowym
wyplacone na podstawie umowy cywilno-prawnej
konto przeciwstawne 404-1
- naliczone dodatki spisowe
konto przeciwstawne 405-1
- naliczone nagrody spisowe
konto przeciwstawne 410-1
- naliczone zasitki finansowane przez ZUS
konto przeciwstawne 229-2, 229-1
- naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw za zuzyte do celéw stuzbowych wtasne materiaty, odziez i sprzet
oraz za pranie odziezy
konto przeciwstawne 405-1
- zwroty do rozliczenia
konto przeciwstawne 130-1
- naliczenie wynagrodzen bezosobowych dotyczacych dziatalnosci inwestycyjnej
konto przeciwstawne 080-1
- roszczenia sporne z tytutu nalezno$ci od pracownikéw

konto przeciwstawne 800-3

Do konta 231-1 prowadzi si¢ ewidencje analityczng na imiennych kartach wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.

Imienne koszty wynagrodzen stanowig podstawe do ustalenia naliczen zasitkéw, emerytur, rent i podatkéw
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od o0s6b fizycznych obcigzajacych pracownika oraz wydawania wszelkiego rodzaju zaswiadczen o
dochodach i wynagrodzeniach pracownika. Do prowadzenia kart wynagrodzen zobowigzane sg osoby
odpowiedzialne za przygotowanie wynagrodzen do wyplaty.

Konto 231-1 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan

zobowigzan.

Konto 234-1 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Na koncie tym ksiggujemy wszelkie nalezno$ci i zobowigzania wobec pracownikéw innych niz

wynagrodzenia, gléwnie z tytutu zaliczek na delegacj¢ oraz wydatkéw wytozonych przez pracownika.

Po stronie Wn konta 234 -1 ujmuje sie:

- wyptacone pracownikowi koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych
konto przeciwstawne 130-1
- wyptacone pracownikowi sumy do rozliczenia wytozone przez pracownika
kont przeciwstawne 130-1
- nalezno$ci z tytutu niedobordéw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika
konto przeciwstawne 240-8
- odsetki za zwloke obcigzajace pracownika
konto przeciwstawne 201-1, 201-2, 225-11, 240-3, 240-10
- naliczenie podatku dochodowego od 0s6b fizycznych z tytulu wykorzystania samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych
konto przeciwstawne 225-3
- naliczenie odptatnosci pracownikéw (w tym podatku) dotyczacych ZFSS
konto przeciwstawne 225-3, 851-1
- zwrot odplatnosci z ZFSS
konto przeciwstawne 135-1
- ptatnosci dokonywane karta platnicza

konto przeciwstawne 139-13

Po stronie Ma konta 234-1 ujmuje si¢:

- wplaty naleznosci od pracownikéw
konto przeciwstawne 130-1, 135-1
- uznania z tytutu wydatkéw poniesionych przez pracownika w imieniu jednostki
konto przeciwstawne 080-1, 401-1, 402-1, 403-1, 405-1, 409-1, 410-1, 411-1
- rozliczenia pobranych zaliczek na delegacje
konto przeciwstawne 080-1, 231-1, 405-1, 409-1
- zwroty zaliczek na delegacje
konto przeciwstawne 130-1

- koszty za uzywanie przez pracownika wtasnych pojazdéw do celéw stuzbowych



konto przeciwstawne 409-1
- réznice kursowe
konto przeciwstawne 751-1
- oplaty postgpowania spornego i egzekucyjnego zaptacone przez pracownika gotéwka
konto przeciwstawne 761-1
- uznanie przez kontrahenta reklamacji od odsetek za zwtoke obcigzajgcych pracownika
konto przeciwstawne 201-1, 201-2
- potracenie nierozliczonych w terminie zaliczek przez pracownika
konto przeciwstawne 231-1
- roszczenia sporne z tytulu nalezno$ci od pracownikéw
konto przeciwstawne 800-3
- naliczone naleznosci z tytutu podrézy krajowych i zagranicznych
konto przeciwstawne 409-1
- naliczenie naleznoéci z tytutu odptatnosci pracownikéw z ZFSS
konto przeciwstawne 851-1
- zwrot platno$ci dokonywanych kartg ptatnicza

konto przeciwstawne 139-13

Do konta 234-1 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng imiennie dla poszczegélnych pracownikéw wedtug
tytulu rozrachunkéw i klasyfikacji budzetowe;.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wn - saldo nalezno$ci i saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 240-1 Pozostale rozrachunki - z tytulu potracen od list wynagrodzen

Na koncie 240-1 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytulu potracen dokonywanych na listach wynagrodzen z

innych tytuléw niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS.

Po stronie Wn konta 240-1 ujmuje sie:

- przelewy naliczonych na listach ptac potrgcen do:

a) Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej z tytutu sktadek i pozyczek
b) pozyczki z Zaktadowy Fundusz Srodkéw Socjalnych

c) PZU, WARTA z tytutu ubezpieczen

d) Komornik z tytutu zaj¢¢ sadowych

e) Zwiazki zawodowe

f) Inne potracenia

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 240-1 ujmuje si¢:

- zobowigzania z tytulu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz réznych jednostek (z wyjatkiem

podatkéw i sktadek ZUS)

43



konto przeciwstawne 231-1
- Zwrot potracen
konto przeciwstawne 130-1
- naliczenie potracen od oséb niebgdacych pracownikami (m.in. prace spotecznie uzyteczne)

konto przeciwstawne 240-10

Ewidencja prowadzona do konta 240-1 pozwala okresli¢ rozliczenia wg. jednostek i 0s6b z uwzglednieniem
tytutéw poszczegdlnych rozrachunkéw, roszczen i rozliczen oraz klasyfikacji budzetowe;.
Konto 240-1 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, saldo Ma oznacza stan

zobowigzan.

Konto 240-2 Pozostale rozrachunki - z tytulu naliczonych odsetek, mylne wplaty,i inne

Po stronie Wn konta 240-2 ujmuje sie:

- zwrot wyjasnionej wplaty (przedtem zaksiggowanej na - mylne wplaty)lub innej wptaty

konto przeciwstawne 130-1, 139-2, 139-6, 139-11, 139-13

Po stronie Ma konta 240-2 ujmuje sie:

- mylna wptata lub inna wptata

konto przeciwstawne 130-1, 139-2, 139-6, 139-11, 139-13

Konto 240-3 Pozostale rozrachunki - z tytulu inwestycji

Po stronie Wn konta 240-3 ujmuje sie:

- sptata zobowigzan wobec dostawcéw finansowanych ze $rodkéw inwestycyjnych
konto przeciwstawne 130-1
zapis rownolegly Wn 810-2, Ma 800-2
- naliczenie podatku od umoéw zlecenia i dzieta
konto przeciwstawne 225-1
- zwrot dostawcom wadliwych $rodkéw trwatych (na podstawie umowy gwarancyjnej lub reklamacji)

konto przeciwstawne 011-1

Po stronie Ma konta 240-3 ujmuje si¢:

- zobowigzania z tytulu dostaw, robét i ustug dotyczacych dziatalno$ci inwestycyjnej oraz zakupu aktywoéw
finansowych
konto przeciwstawne 080-1, 030-1,030-2
przy zakupie srodkéw trwatych zapis réwnolegty Wn 800-2, Ma 080-11 Wn 011-1,
Ma 800-1
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- nabycie wartos$ci niematerialnych i prawnych o okresie uzywania dtuzszym niz 1 rok i koszcie powyzej
10.000,-
konto przeciwstawne 080-1
zapis réwnolegly Wn 800-2, Ma 080-1 i Wn 020-1, Ma 800-1

- czeki obce na pokrycie nalezno$ci
konto przeciwstawne 140-1

- otrzymane $rodki trwate w wyniku zamiany w okresie gwarancji (Srodek trwaty niesprawny na sprawny)
konto przeciwstawne 011-1
- odsetki za zwloke obciazajace pracownika

konto przeciwstawne 234-1

Do konta 240-3 prowadzi si¢ ewidencj¢ wg prowadzonych zadan inwestycyjnych, kontrahentéw i
klasyfikacji budzetowe;.
Konto 240-3 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan

zobowigzan.

Konto 240-4 Pozostale rozrachunki

Na koncie tym ksigguje si¢ wszelkie rozliczenia z emerytami i pozostatymi osobami dotyczace ZFSS.

Po stronie Wn 240-4 ujmuje sie:

- naliczenie odptatnosci za korzystanie z ZFSS
konto przeciwstawne 851-1

- naliczenie podatku do wptaty
konto przeciwstawne 225-3

- zwrot nadptaconych $rodkéw

konto przeciwstawne 135-1

Po stronie Ma 240-4 ujmuje sie:

- wplata odptatnosci przez emerytéw i pozostate osoby z ZFSS

konto przeciwstawne 135-1

Konto 240-5 Pozostale rozrachunki - z tytutu ZFSS

Po stronie Wn konta 240-5 ujmuje sie:

- wszelkie udzielone pozyczki
konto przeciwstawne 135-1

- naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek, odpis zobowigzan



konto przeciwstawne 851-1
- btedy i korekty w wyciagu bankowym

konto przeciwstawne 135-1

Po stronie Ma konta 240-5 ujmuje sie:

- wplaty naleznosci z tytutu zwrotu pozyczek z zakladowego funduszu mieszkaniowego
konto przeciwstawne 135-1
- wplyw z tytutu naliczonych odsetek od udzielonych pozyczek
konto przeciwstawne 135-1
- btedy i korekty w wyciagu bankowym
konto przeciwstawne 135-1
- mylne wptaty
konto przeciwstawne 135-1
-umorzenie pozyczki

konto przeciwstawne 851-1
Do konta tego prowadzimy ewidencj¢ imienng pracownikéw w zakresie udzielonych pozyczek.
Konto 240-7 Pozostale rozrachunki - do konta dewizowego
Po stronie Wn konta 240-7 ujmuje sie:
- pokrycie zobowigzah dewizami
konto przeciwstawne 139-3
- zwrot $srodkéw pienigznych
konto przeciwstawne 139-3
Po stronie Ma-240-7 ujmuje si¢:
- zasilenie konta
konto przeciwstawne 139-3
- naliczenie odsetek od rachunku bankowego
konto przeciwstawne 139-3

Konto 240-7 moze wykazywac saldo Ma, ktére okresla wysoko$¢ srodkéw pieni¢znych.

Konto 240-8 Pozostale rozrachunkKi - z tytulu ujawnionych niedoboréw i nadwyzek

inwentaryzacyjnych

Na koncie ewidencjonuje si¢ niedobory i szkody w wartoéci ewidencyjnej oraz dotychczasowe umorzenie.

Sume roszczenia z tytutu niedoboréw i szkéd okresla kierownik jednostki.
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Po stronie Wn konta 240-8 ujmuje sie:

- ujawnione niedobory i szkody w sktadnikach majatkowych w wartosci poczatkowe;j
konto przeciwstawne 011-1, 013-1
- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych w zakresie srodkéw trwatych otrzymanych w wyniku
darowizny
konto przeciwstawne 800-1
- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych w zakresie pozostatych srodkéw trwatych, wczesniej
zakupionych przez Urzad Miasta
konto przeciwstawne 072-1
- ujawnione niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych papieréw warto$ciowych

konto przeciwstawne 140-1

Po stronie Ma konta 240-8 ujmuje sie:

- ujawnienie nadwyzek w zakresie srodkéw trwatych
konto przeciwstawne 011-1
- ujawnienie niedoboréw w $rodkach trwatych
konto przeciwstawne 071-1
- rozliczenie niedoboréw w pozostatych §rodkach trwatych
konto przeciwstawne 072-1
- ujawnione nadwyzki w pozostatych $rodkach trwatych
konto przeciwstawne 013-1
- warto$¢ brutto srodkéw trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych uznanych za niedobory
niezawinione
konto przeciwstawne 800-1
- nalezno$ci z tytutu niedobordéw i szkéd oraz kar obcigzajacych pracownika

konto przeciwstawne 234-1

Ewidencje do konta 240-8 w zakresie niedoboréw i szkéd oraz nadwyzek sktadnikéw majatkowych prowadzi

si¢ w oparciu o dost¢gpne dokumenty wg imiennego obcigzenia lub umorzenia.

Konto 240-9 - Pozostale rozrachunki - z tytulu kaucji i poreczen.

Na koncie tym ksiggujemy wszelkie nalezno$ci i zobowigzania wynikajace z kaucji i porgczen
gwarancyjnych z tytutu prowadzonych rob6t w zakresie zadan inwestycyjnych, wedtug poszczegdélnych
kontrahentéw.

Po stronie Wn 240-9 ujmuje si¢:

- zwroty kaucji wraz z odsetkami bankowymi oraz zaptat¢ napraw gwarancyjnych
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konto przeciwstawne 139-2

Po stronie Ma konta 240-9 ujmuje sie:

- kwoty kaucji i wptat gwarancyjnych
konto przeciwstawne 139-2
- naliczenie odsetek od rachunku bankowego

konto przeciwstawne 139-2

Konto 240-9, wykazuje saldo Wn, ktére okre$la stan naleznosci i roszczen oraz saldo Ma, ktére okresla stan

zobowigzan. Salda te przechodzg w bilansie na rok nast¢pny.

Konto 240-10 Pozostale rozrachunki

Na koncie tym ksigguje si¢ naleznosci dla os6b nie bedacych pracownikami Urzedu takich tytutéw jak:
a) diety radnych i inne,

b) nagrody,

c¢) $wiadczenia za prace spotecznie-uzyteczne,

d) $wiadczenia na pomoc materialng dla uczniéw,

e) zwrot za podatek akcyzowy zawarty w cenie paliwa,

f) ekwiwalenty za udzial w ¢wiczeniach i dziataniach ratowniczych,

g) $wiadczenia rekompensujace dla zotnierzy,

h) stypendia kulturalne i inne,

1) honoraria,

J) zwrot kosztéw przejazdu dzieci §rodkami komunikacji publicznej z miejsca zamieszkania do szkoty,
k) koszty inne,

1) wynagrodzen netto dla pracownikéw z wyodrgbnionego konta celem ochrony danych osobowych,

1) zaptata zobowigzan z rachunkéw pozabudzetowych

Po stronie Wn konta 240-10 ujmuje sie:

- zaplata naleznoéci dla oséb prawnych i fizycznych nie bedacych pracownikami
konto przeciwstawne 130-1

- potracenia obciazajace pracownika
konto przeciwstawne 225-1, 225-3, 229-1

- zaptata wynagrodzen netto pracownikéw z wyodrgbnionego rachunku bankowego
konto przeciwstawne 139-11

-zaptata za inne §wiadczenia i pozostale obcigzenia
konto przeciwstawne 130-1

- zaplata zobowigzan z rachunkéw pozabudzetowych

konto przeciwstawne 139-4
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Po stronie Ma konta 240-10 ujmuje sie:

- ujete na listach ptac diety dla radnych jednostek samorzadu terytorialnego i cztonkéw komisji organéw
stanowigcych
konto przeciwstawne 410-1
-naliczone §wiadczenia spoteczne, prace spolecznie-uzyteczne, nagrody o szczegélnym charakterze
niezliczone do wynagrodzen, stypendia, ekwiwalenty, §wiadczenia rekompensujace, pomoc materialng dla
uczniéw, zwrot kosztéw przejazdu dzieci Srodkami komunikacji miejskiej z miejsca zamieszkania do
szkoty, i inne
konto przeciwstawne 409-1, 402-1, 410-1
- naliczony podatek akcyzowy zawarty w cenie paliwa
konto przeciwstawne 403-1
- naliczone honoraria
konto przeciwstawne 404-1
- naliczenie innych $wiadczen finansowanych z budzetu
konto przeciwstawne 410-1
- naliczenie pozostatych obciazen
konto przeciwstawne 411-1
- wptyw $rodké6w na wynagrodzenia netto pracownikéw ptatne z wyodrgbnionego rachunku bankowego
konto przeciwstawne 139-11
- naliczenie ptatno$ci za materiaty
konto przeciwstawne 401-1
- naliczenie kosztéw postgpowania spornego i egzekucyjnego
konto przeciwstawne 761-1
- naliczony odpis na ZFSS
konto przeciwstawne 405-1
- naliczenie odsetek
konto przeciwstawne 751-1
- zwroty platnos$ci
konto przeciwstawne 130-1
- odpis naleznoS$ci za poprzedni rok (przypis na dochody)
konto przeciwstawne 800-3
- naliczenie sktadek do organizacji
konto przeciwstawne 403-1, 409-1
- zasilenie wyodrgbnionego konta rachunku pozabudzetowego
konto przeciwstawne 139-4
- zapisy techniczne korygujace rozrachunki na przetomie roku
konto przeciwstawne 800-3
- odsetki za zwloke obcigzajace pracownika

konto przeciwstawne 234-1
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Konto 240-10 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére okresla stan naleznosci oraz saldo Ma, ktére okresla stan

zobowigzan. Salda te przechodzg w bilansie na rok nast¢pny.

Konto 240-12 Pozostale rozrachunki — z tytulu potracen PPK umowa o prace pracownik

Na koncie 240-12 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytutu potracenr dokonywanych na listach wynagrodzen

pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace z tytutu PPK — obcigzajacych pracownika.

Po stronie Wn konta 240-12 ujmuje sie:
- zaplata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe o prace z tytutu PPK — obcigzajacych
pracownika

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 240-12 ujmuje sie:

- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umowg o prace — obcigzajacych pracownika

konto przeciwstawne 231-1

Konta 240-13 Pozostale rozrachunki - z tytutu sum depozytowych - wadia

Konto stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych i rozrachunkéw z tym zwigzanych w zakresie sum

depozytowych zgromadzonych na rachunku 139-1.

Po stronie Wn konta 240-13 ujmuje sie:

- zwrot wptaconych $rodkéw na wadia

konto przeciwstawne 139-1

Po stronie Ma konta 240-13 ujmuje sie:

- wptata $srodkéw na wadia

konto przeciwstawne 139-1
Do kont 240-13 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa wg tytutéw i kontrahentow.
Konto 240-13 wykazuje saldo Ma, ktére okresla stan zobowigzan. Saldo to przechodzi w bilansie na rok
nastepny.

Konto 240-14 Pozostate rozrachunki - z tytulu potracen PPK umowa o prace pracodawca

Na koncie 240-14 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytutu potracen dokonywanych na listach wynagrodzen

pracownikéw zatrudnionych na umowe o pracg z tytutu PPK — obcigzajacych pracodawce.
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Po stronie Wn konta 240-14 ujmuje sie:
- zaplata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe o prace z tytutu PPK — obcigzajacych
pracodawce

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 240-14 ujmuje sie:

- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umowg o prace — obcigzajacych pracodawce
konto przeciwstawne 405-1

- zwrot potracen PPK umowa o prace, pracodawca

konto przeciwstawne 130-1

Konto 240-15 Pozostale rozrachunki — z tytulu potracen PPK umowa cywilno-prawna pracownik

Na koncie 240-15 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytutu potracen PPK dokonywanych z uméw cywilno-

prawnych — obcigzajacych pracownika.

Po stronie Wn konta 240-15 ujmuje sie:

- zaplata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe cywilno-prawna z tytutu PPK —
obcigzajaca pracownika

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 240-15 ujmuje sie:

- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umowg¢ cywilno-prawng — obcigzajaca
pracownika

konto przeciwstawne 231-1

Konta 240-16 Pozostale rozrachunki - z tytulu sum depozytowych - rozrachunki mylne

Po stronie Wn konta 240-16 ujmuje sie:

- zwrot mylnych wptat

konto przeciwstawne 139-1,

Po stronie Ma konta 240-16 ujmuje sie:

- mylne wptaty

konto przeciwstawne 139-1
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Konta 240-17 Pozostale rozrachunki - z tytulu sum depozytowych - rozrachunki z bankiem

Po stronie Wn konta 240-17 ujmuje sie:

- zwrot odsetek od sum depozytowych
konto przeciwstawne 139-1
- pobrane prowizje bankowe

konto przeciwstawne 139-1

Po stronie Ma konta 240-17 ujmuje sie:

- naliczenie odsetek od rachunku bankowego

konto przeciwstawne 139-1

Konto 240-19 Pozostate rozrachunki — z tytutlu potracen PPK umowa cywilno-prawna pracodawca

Na koncie 240-19 ewidencjonuje si¢ rozrachunki z tytutu potracen dokonywanych na listach wynagrodzen

pracownikéw zatrudnionych na umowe cywilno-prawng z tytutu PPK — obcigzajacych pracodawce.

Po stronie Wn konta 240-19 ujmuje sie:
- zaptata naliczonych optat od pracownika zatrudnionego na umowe cywilno-prawng z tytutu PPK —
obciazajacych pracodawce

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 240-19 ujmuje sie:
- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umow¢ cywilno-prawng — obciazajacych
pracodawce

konto przeciwstawne 405-1
Konto 240-22 Pozostate rozrachunki — fundusz pracy
Po stronie Wn konta 240-22 ujmuje sie:
- przelew z tytutu zaplaty zobowigzan
konto przeciwstawne 139-6

- przekazanie naliczonych odsetek od rachunku bankowego

konto przeciwstawne 139-6
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Po stronie Ma konta 240-22 ujmuje sie:

- zasilenie konta
konto przeciwstawne 139-6
- naliczenie odsetek od rachunku bankowego

konto przeciwstawne 139-6

Zespol 3 - Materialy i towary

Konto 310-1 Materialy

Konto stuzy do ewidencji wtasnych zapaséw materiatéw w tym takze opakowan , zaliczonych w koszty, lecz

nie zuzytych do konca roku obrotowego.

Po stronie Wn konta 310-1 ujmuje sie:

- stan zapaséw wg wycenionych warto§ciowo stanu materiatéw objetych spisem z natury

konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 405-1

Po stronie Ma konta 310-1 ujmuje sie:

- przeniesienie salda Wn w nowym roku
konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 405-1

- zaliczenie zuzytych materiatow w koszty biezacego roku
konto przeciwstawne 401-1, 402-1, 405-1

- nieodptatne przekazanie materiatow

konto przeciwstawne 761-1

Do konta 310-1 ewidencj¢ iloSciowo-warto$ciowg stanowi spis z natury po dokonaniu wyceny.

Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw wedlug miejsc ich
znajdowania si¢ i 0s6b, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi.

Konto 310-1 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ zapaséw materiatéw nie zuzytych do konca

roku.

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczanie

Zespol ,,4” stuzy do ewidencji wszystkich kosztéw dotyczacych danego roku obrotowego bez wzgledu na
termin zaptaty.

Ewidencje kosztow prowadzi si¢ w ukladzie rodzajowym z zachowaniem klasyfikacji budzetowej. Uktad
rodzajowy kosztéw jest zgodny z uktadem wykonawczym budzetu zatwierdzonego do wykonania na dany

rok budzetowy.
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Konto 400-1 - Amortyzacja - Srodki trwale

Konto 400-1 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkéw trwatych, od ktérych odpisy umorzeniowe

sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta 400-1 ujmuje sie:

- odpisy amortyzacyjne
konto przeciwstawne 071-1

zapis rownolegty Wn 800-1, Ma 800-3

Po stronie Ma konta 400-1 ujmuje sie:

- przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy

konto przeciwstawne 860-1

Konto 400-2 - Amortyzacja - wartosci niematerialne i prawne

Konto 400-2 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych

odpisy umorzeniowe s3 dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta 400-2 ujmuje sie:

- odpisy amortyzacyjne

konto przeciwstawne 071-2

zapis réwnolegly Wn 800-1, Ma 800-3
Po stronie Ma konta 400-2 ujmuje sie:

- przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy
konto przeciwstawne 860-1

Konto 400-3 - Amortyzacja — ulepszonych obcych srodkow trwatych

Konto 400-3 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji ulepszonych obcych $rodkéw trwatych, od ktérych

odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn konta 400-3 ujmuje sie:

- odpisy amortyzacyjne

konto przeciwstawne 071-3

zapis rownolegty Wn 800-1, Ma 800-3
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Po stronie Ma konta 400-3 ujmuje si¢:

- przeniesienie kosztéw amortyzacji na wynik finansowy

konto przeciwstawne 860-1

Konto 401-1 Zuzycie materialow i energii

Po stronie Wn konta 401-1 ujmuje sie:

- zaliczenie zuzytych materialow w koszty biezacego roku
konto przeciwstawne 310-1
- faktura za materiaty i energi¢ zaptacona przez pracownika z wlasnych srodkéw
konto przeciwstawne 234-1
- faktura za zuzytg energie¢, wodg¢, materiaty
konto przeciwstawne 201-1
- inne koszty zaliczane do materialéw
konto przeciwstawne 240-10
- ptatnosci dokonywane bezposrednio w ci¢zar kosztéw

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 401-1 ujmuje si¢:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow
konto przeciwstawne 860-1
- zmniejszenie kosztéw o warto$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych na 31.12 lub w ciagu
roku po zakonczeniu realizacji zadania
konto przeciwstawne 310-1
- zmniejszenia kosztéw dot. biezacego roku
konto przeciwstawne 130-1
- naliczenie podatku VAT

konto przeciwstawne 225-4

Konto 401-1 moze w ciggu roku wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza tacznie koszty od poczatku roku.

W koncu roku obrotowego saldo Wn przenosi si¢ na konto 860-1.

Konto 402-1 Ustugi obce

Konto 402-1 stuzy do ewidencji wszystkich kosztéw dotyczacych danego roku obrotowego bez wzgledu na

termin zaptaty.
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Po stronie Wn konta 402-1 ujmuje sie:

- zaliczenie zuzytych (wyprodukowanych) materialéw w biezacym roku w koszty
konto przeciwstawne 310-1

- faktura za zakup ustug zaptacona przez pracownika z wtasnych srodkéw
konto przeciwstawne 234-1

- faktura za zakup ustug
konto przeciwstawne 201-1

- odebrane ustugi bankowe i inne zaliczone bezpo$rednio w koszty
konto przeciwstawne 130-1

- naliczenie kosztow przejazdu dzieci z miejsca zamieszkania do szkoty §rodkami komunikacji miejskiej
konto przeciwstawne 240-10

- naliczenie kosztéw z budzetami

konto przeciwstawne 225-11

Po stronie Ma konta 402-1 ujmuje si¢:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw
konto przeciwstawne 860-1

- zmniejszenie kosztéw o warto$¢ materialéw przyjetych na stan pod datg 31.12
konto przeciwstawne 310-1

- zmniejszenia kosztéw dot. biezacego roku
konto przeciwstawne 130-1

- naliczenie podatku VAT

konto przeciwstawne 225-4

Konto 403-1 Podatki i optaty

Konto 403-1 stuzy do ewidencji kosztéw wplat na PFRON i innych podatkéw i optat oraz sktadek do

organizacji mi¢dzynarodowych dotyczacych danego roku obrotowego bez wzgledu na termin zaptaty.

Po stronie Wn konta 403-1 ujmuje sie:

- naliczone wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych
konto przeciwstawne 229-2
- naliczone podatki i optaty
konto przeciwstawne 201-1, 234-1, 130-1
- naliczone sktadki do organizacji migdzynarodowych w Unii Europejskiej
konto przeciwstawne 201-1, 130-1, 240-10
- naliczenie podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa
konto przeciwstawne 240-10

- naliczenie kosztéw z budzetami
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konto przeciwstawne 225-11, 130-1
- przekazanie VAT wynikajacego z rozliczen
konto przeciwstawne 130-1
- przelewy ksiggowane bezposrednio w cigzar kosztow

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 403-1 ujmuje si¢:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow
konto przeciwstawne 860-1

- zmniejszenia kosztéw dotyczacych biezacego roku
konto przeciwstawne 130-1

- naliczony podatek VAT

konto przeciwstawne 225-4

Konto 404-1 Wynagrodzenia

Konto 404-1 stuzy do ewidencji kosztéw wynagrodzen dotyczacych danego roku obrotowego bez wzgledu

na termin zaptaty.

Po stronie Wn konta 404-1 ujmuje sie:

- naliczenie wynagrodzen osobowych pracownikéw
konto przeciwstawne 231-1

- naliczenie dodatkowego wynagrodzenia rocznego
konto przeciwstawne 231-1

- naliczenie wynagrodzen bezosobowych np. z tytutu uméw zlecenia lub o dzieto, wynagrodzen agencyjno-

prowizyjnych, dodatkowego wynagrodzenia radcy prawnego z tytutu zastgpstwa w postgpowaniu sagdowym

wyplacone na podstawie umowy cywilno-prawnej
konto przeciwstawne 231-1

- korekty ksiggowan zwiazane z otrzymanymi Srodkami pieni¢znymi
konto przeciwstawne 130-1

- naliczone honoraria

konto przeciwstawne 240-10

Po stronie Ma konta 404-1 ujmuje si¢:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow
konto przeciwstawne 860-1
- zmniejszenia kosztéw dot. biezacego roku

konto przeciwstawne 130-1, 231-1, 240-10
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Konto 405-1 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

Konto 405-1 stuzy do ewidencji kosztow sktadek na ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez pracodawce),
Funduszu Pracy, wydatkéw osobowych niezaliczanych do wynagrodzef np. ekwiwalentéw za nalezne
pracownikom $wiadczenia rzeczowe wynikajace z przepiséw dotyczacych BHP, dodatki spisowe, szkolenia

dotyczacych danego roku obrotowego bez wzgledu na termin zaplaty.

Po stronie Wn konta 405-1 ujmuje sie:

- naliczone sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Ubezpieczen Spotecznych
konto przeciwstawne 229-2
- naliczone ekwiwalenty dla pracownikéw za zuzyte do celéw stuzbowych wtasne materiaty, odziez i sprzet
oraz za pranie odziezy
konto przeciwstawne 231-1
- faktura, rachunek, umowa zlecenie, umowa o dzieto za szkolenia pracownikéw
konto przeciwstawne 201-1, 234-1, 231-1, 229-2
- faktura za §wiadczenia zdrowotne dla pracownikéw
konto przeciwstawne 201-1
- warto$é naliczonego odpisu na ZFSS
konto przeciwstawne 240-10
- naliczone dodatki spisowe
konto przeciwstawne 231-1
- przelewy ksiggowane bezposrednio w cig¢zar kosztow
konto przeciwstawne 130-1
- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umowg¢ o prac¢ — obcigzajacych pracodawce
konto przeciwstawne 240-14
- naliczenie optat na rzecz PPK od pracownika zatrudnionego na umow¢ cywilno-prawng — obciazajacych
pracodawce
konto przeciwstawne 240-19
- zmniejszenie kosztow o warto$¢ materiatéw wydanych do zuzycia, ale niezuzytych na 31.12 lub w ciagu
roku po zakonczeniu realizacji zadania

konto przeciwstawne 310-1

Po stronie Ma konta 405-1 ujmuje sie:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow
konto przeciwstawne 860-1

- zmniejszenia kosztéw dotyczacych biezacego roku
konto przeciwstawne 130-1

- zwrot sktadek ZUS
konto przeciwstawne 229-2

- zaliczenie zuzytych materiatlow w koszty biezacego roku
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konto przeciwstawne 310-1

Konto 409-1 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409-1 stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych danego roku obrotowego bez wzgledu na termin
zaplaty, z takich tytutéw jak:

a) nagrody konkursowe,

b) koszty reprezentacji i reklamy,

c) koszty postgpowania sagdowego,

d) podrézy stuzbowych,

e) ekwiwalenty za udzial w ¢wiczeniach i dziataniach ratowniczych,

f) §wiadczenia rekompensujace dla Zotnierzy,

g) ryczalty dla pracownikéw za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych,
h) ubezpieczen majatkowych,

i) sktadek na rzecz stowarzyszen,

J) $wiadczenia za prace spolecznie-uzyteczne,

k) odprawy pos$miertne, zasadzone odszkodowania

1) inne

Po stronie Wn konta 409-1 ujmuje si¢:

- sktadki na rzecz stowarzyszen
konto przeciwstawne 201-1, 240-10
- ujete na listach ptac koszty uzywania przez pracownika wtasnych pojazdéw do celéw stuzbowych oraz inne
wydatki zaliczane na podstawie odrgbnych przepiséw
konto przeciwstawne 234-1, 201-1, 240-10
- oplaty za ubezpieczenia majatkowe
konto przeciwstawne 201-1, 234-1
- naliczone ekwiwalenty pieni¢zne
konto przeciwstawne 240-10
- naliczone nalezno$ci z tytutu podrézy krajowych i zagranicznych
konto przeciwstawne 234-1
- przelewy ksiggowane bezposrednio w cigzar kosztow
konto przeciwstawne 130-1
- naliczone $wiadczenia za prace spolecznie uzyteczne

konto przeciwstawne 240-10

Po stronie Ma konta 409-1 ujmuje sie:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztéw
konto przeciwstawne 860-1

- zmniejszenia kosztéw dotyczacych biezacego roku
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konto przeciwstawne 130-1
- naliczony podatek VAT

konto przeciwstawne 225-4

Konto 410-1 Inne swiadczenia finansowane z budzetu

Na koncie tym ksigguje si¢ koszty swiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy Urzedu, takich jak:

— diety i koszty przejazdu radnych,

— stypendia dla uczniéw i inne,

— nagrody dla os6b niebedacych pracownikami,

— inne formy pomocy dla uczniéw,

— sktadki na ubezpieczenia zdrowotne dla oséb niebedacych pracownikami,

— inne

Po stronie Wn konta 410-1 ujmuje sie:

- naliczenie wszelkich nalezno$ci wymienionych powyzej
konto przeciwstawne 201-1, 240-10, 130-1, 234-1, 231-1
- przelewy ksiggowane bezposrednio w cigzar kosztow

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 410-1 ujmuje si¢:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow
konto przeciwstawne 860-1

- zmniejszenia kosztéw dotyczacych biezacego roku
konto przeciwstawne 130-1

- naliczony podatek VAT

konto przeciwstawne 225-4
Konto 411-1 Pozostale obciazenia
Na koncie tym ksiggujemy koszty dotyczace m.in.:
- wptat Urzedu na rzecz izb rolniczych,
— wptat Urzedu na rzecz innych jst oraz budzetu panstwa
— zwrotéw dotacji
— kar i odszkodowan

Po stronie Wn konta 411-1 ujmuje sie:

- naliczenie wszelkich nalezno$ci wymienionych powyzej
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konto przeciwstawne 201-1, 240-10, 225-11, 234-1
- przelewy ksiggowane bezposrednio w cigzar kosztow

konto przeciwstawne 130-1

Po stronie Ma konta 411-1 ujmuje sie:

- przeniesienie salda poniesionych w roku kosztow
konto przeciwstawne 860-1

- zmniejszenia kosztéw dotyczacych biezacego roku
konto przeciwstawne 130-1

- naliczony podatek VAT

konto przeciwstawne 225-4

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

Konta tego zespotu przeznaczone sa do ewidencji przychodéw zwigzanych z dziatalnos$cia podstawowa oraz
kosztéw polegajacych na odpisaniu nalezno$ci, umorzeniu, zaptaceniu odszkodowan, kar i grzywien.
Ewidencje szczeg6lowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie dla potrzeb

sprawozdawczo$ci budzetowej.

Konto 750-6 Przychody finansowe — z tytulu sprzedazy, udzialow, akcji

Po stronie Wn konta 750-6 ujmuje sie:

- przeniesienie na koniec roku przychodéw finansowych z tytutu sprzedazy, udzialéw, akcji

konto przeciwstawne 860-3

Po stronie Ma konta 750-6 ujmuje sie:

- przychdéd akcji

konto przeciwstawne 030-2

Konto 751-1 Koszty finansowe

Po stronie Wn konta 751-1 ujmuje si¢:

- odsetki od kredytéw i pozyczek
konto przeciwstawne 130-1

- odsetki od dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci
konto przeciwstawne 130-1, 225-11

- warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych

konto przeciwstawne 140-1
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- zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar umownych
konto przeciwstawne 201-1, 240-10

- odsetki od wtasnych obligacji
konto przeciwstawne 130-1

- ujemne réznice kursowe

konto przeciwstawne 800-3, 234-1, 130-1
Po stronie Ma konta 751-1 ujmuje sie:
- korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty
konto przeciwstawne 130-1
- przeniesienie na koniec roku kosztéw finansowych
konto przeciwstawne 860-1
Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 751-2 Koszty finansowe - z tytulu aktywoéw finansowych

Po stronie Wn konta 751-2 ujmuje si¢:

- odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci dlugoterminowych aktywéw finansowych

konto przeciwstawne 073-1, 800-5

- warto§¢ sprzedanych aktywéw finansowych (udziatéw i akcji)
konto przeciwstawne 030-1, 030-2

- koszty poniesione na zakup aktywéw finansowych
konto przeciwstawne 130-1

- udziaty spisane na skutek upadtosci spéiki lub innej jednostki
konto przeciwstawne 030-1

- akcje spisane na skutek upadtosci spétki lub innej jednostki

konto przeciwstawne 030-2

Po stronie Ma konta 751-2 ujmuje sie:

- przeniesienie na koniec roku osiggni¢tych kosztéw finansowych

konto przeciwstawne 860-3

Ewidencje szczegdtowa do konta prowadzi si¢ wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Konto 760-6 Pozostale przychody operacyjne - inne

Po stronie Wn konta 760-6 ujmuje sie:

- przeniesienie na koniec roku osiagnigtych pozostatych przychodéw operacyjnych
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konto przeciwstawne 860-1

Po stronie Ma konta 760-6 ujmuje sie:

- pozostate przychody niefinansowe m. in. Otrzymane nieodptatnie lub z dofinansowania

konto przeciwstawne 800-3

- nabycie nieodptatne warto$ci niematerialnych i prawnych od innych jednostek wedtug wartosci rynkowej z
dnia nabycia (m.in. darowizna)

konto przeciwstawne 020-1

Konto 761-1 Pozostale koszty operacyjne

Konto to stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig Urzedu, m.in.

koszty postepowania spornego i egzekucyjnego na podstawie wyrokéw sagdowych.

Po stronie Wn konta 761-1 ujmuje sie:

- naliczone koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego
konto przeciwstawne 240-10

- oplaty sadowe i odsetki zaptacone przez pracownika
konto przeciwstawne 234-1

- zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania, odsetki i koszty postgpowania spornego, zwroty Srodkéw
konto przeciwstawne 130-1, 225-11

- nieodptatne przekazanie materialéw

konto przeciwstawne 310-1

Po stronie Ma konta 761-1 ujmuje sie:

- przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych

konto przeciwstawne 860-1
Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Stuzy do ewidencji funduszy jednostki, wyniku finansowego, jego rozliczenia, dotacji budzetowych
przekazywanych przez Urzad rezerw i rozliczen migdzyokresowych oraz funduszu specjalnego
przeznaczenia tj. zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegétowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu
jednostki.

Konto 800-1 Fundusz jednostki w Srodkach trwalych oraz wartosciach niematerialnych i prawnych

Po stronie Wn konta 800-1 ujmuje sie:
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- warto§¢ brutto srodkéw trwatych wycofanych z eksploatacji na skutek zuzycia (pod data postawienia
Srodkéw trwatych w stan likwidacji)
konto przeciwstawne Ol1-1

- warto$¢ brutto sprzedanych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
konto przeciwstawne Ol1-1, 020-1

- nieodptatne przekazanie jednostkom budzetowym oraz zaktadom budzetowym Srodkéw trwatych brutto
konto przeciwstawne Ol1-1

- zmniejszenie warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny warto$¢
brutto
konto przeciwstawne Ol1-1

- warto$¢ brutto srodkéw trwatych i1 warto$ci niematerialnych i prawnych uznanych za niedobory
niezawinione
konto przeciwstawne 240-8

- dotychczasowe umorzenie otrzymanych $srodkéw trwatych
konto przeciwstawne 071-1

- zamiana nieruchomosci gruntowych
konto przeciwstawne 011-2, 011-3, 011-4, 011-5, 011-6

- urzedowe zwigkszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia warto$ci sSrodkéw trwatych wskutek
aktualizacji
konto przeciwstawne 071-1

- rozchdd wartosci ulepszen w obcych §rodkach trwatych, ktére po wygasnigciu umowy sg zwracane lub
przekazywane

konto przeciwstawne 011-6

Po stronie Ma konta 800-1 ujmuje sie:

- przyjecie $rodka trwatego na podstawie efektu uzyskanego z inwestycji, jak tez pochodzacego z zakupu
konto przeciwstawne 011-1
- zakup warto$ci niematerialnych i prawnych
konto przeciwstawne 020-1
- nabycie nieodplatne warto$ci niematerialnych i prawnych
konto przeciwstawne 020-1
- otrzymane nieodptatnie od innych jednostek niz jednostki budzetowe $rodkéw trwatych
konto przeciwstawne Ol1-1
- otrzymane nieodptatnie od jednostek budzetowych srodkéw trwatych
konto przeciwstawne Ol1-1
- §rodki trwate nowo ujawnione
konto przeciwstawne 011-1
- rozliczenie ujawnionej nadwyzki inwentaryzacyjnej
konto przeciwstawne 240-8
- zwigkszenie wartos$ci Srodkéw trwalych na skutek aktualizacji wyceny

konto przeciwstawne Ol1-1
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- umorzenie dotychczasowe rozchodowanych §rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
konto przeciwstawne 071-1, 071-2

- zwigkszenie warto$ci poczatkowej §rodka trwalego o naktady poniesione na ulepszenie $rodka trwalego
konto przeciwstawne 011-1

- ewidencja $rodka trwalego uzyskanego w wyniku budowy wspdlnej
konto przeciwstawne 011-1

- przychéd $rodkéw trwatych w wyniku kompensaty za zaleglo$ci
konto przeciwstawne 011-1

- urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia warto$ci srodkéw trwatych w wyniku
aktualizacji
konto przeciwstawne 071-1

- zakup grunt6w
konto przeciwstawne 011-2

- zamiana nieruchomosci gruntowych
konto przeciwstawne 011-2, 011-3, 011-4, 011-5, 011-6

- warto$¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych
konto przeciwstawne 011-6

- rozchéd wartosci ulepszen w obcych §rodkach trwatych, ktére po wygasnieciu umowy sa zwracane,
warto$¢ dotychczasowego umorzenia

konto przeciwstawne 071-3

Konto 800-2 Fundusz jednostki z inwestycji

Po stronie Wn konta 800-2 ujmuje sie:

- przeksiggowanie kosztow inwestycji zakonczone;j
konto przeciwstawne 080-1
- nieodptatne przekazanie $rodka trwalego w budowie jednostkom budzetowym
konto przeciwstawne 080-1
- wyksiegowanie kosztéw sprzedanych inwestycji
konto przeciwstawne 080-1
- wyksiegowanie kosztoéw inwestycji zaniechanych
konto przeciwstawne 080-1
- przypisanie dotacji do zwrotu za rok poprzedni
konto przeciwstawne 224-2
- odpis naleznosci z tyt. VAT dotyczacych wydatkéw majatkowych za poprzedni rok

konto przeciwstawne 225-4

Po stronie Ma konta 800-2 ujmuje si¢:

- otrzymanie nieodptatnie inwestycji rozpoczetej od innych jednostek niz jednostki budzetowe

konto przeciwstawne 080-1
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- otrzymanie nieodptatnie inwestycji rozpoczetej od jednostek budzetowych
konto przeciwstawne 080-1
- rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie wlasnych inwestycji (zapis dodatkowy na
dowodzie zaptaty)
konto przeciwstawne 810-2
- zapisy korygujace dotyczace przeksiggowania funduszu

konto przeciwstawne 800-3

Konto 800-3 Fundusz jednostki w srodkach obrotowych

Po stronie Wn konta 800-3 ujmuje si¢:

- uyjemny wynik finansowy roku ubieglego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
konto przeciwstawne 860-1, 860-3
- przeksiggowanie pod data 31 grudnia przekazanych dotacji budzetowych
konto przeciwstawne 810-1
- przeksiggowanie pod data 31 grudnia przekazanych dotacji budzetowych
konto przeciwstawne 810-2
- przeksiggowanie naleznos$ci na roszczenia sporne
konto przeciwstawne 201-1, 201-2, 231-1, 234-1
- przypisanie dotacji rozliczonych za dany rok do zwrotu w roku nastgpnym
konto przeciwstawne 224-1
- odpis naleznos$ci za poprzedni rok (przypis na dochody)
konto przeciwstawne 201-1, 240-10
- zapisy korygujace dotyczace przeksiggowania funduszu
konto przeciwstawne 800-2, 800-5
- odpis naleznosci z tyt. VAT dotyczacych wydatkéw biezacych za poprzedni rok
konto przeciwstawne 225-4
- zapisy techniczne korygujace rozrachunki na przetomie roku
konto przeciwstawne 229-1, 240-10
- pozostate przychody niefinansowe m. in. otrzymane nieodptatnie lub z dofinansowania

konto przeciwstawne 760-6

Po stronie Ma konta 800-3 ujmuje sie:

- dodatni wynik finansowy roku ubiegtego pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
konto przeciwstawne 860-1, 860-3

- przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych
konto przeciwstawne 223-1

- ujemne réznice kursowe
konto przeciwstawne 751-1

Konto 800-5 Fundusz jednostki w aktywach finansowych i rzeczowych

66



Po stronie Wn konta 800-5 ujmuje sie:

- wycofanie udziatéw z innej jednostki
konto przeciwstawne 030-1

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego
konto przeciwstawne 860-3

- sprzedaz udzialow

konto przeciwstawne 030-1

Po stronie Ma konta 800-5 ujmuje sie:

- wniesione udziaty rzeczowe do spétek komunalnych, ktére powstaly w wyniku komunalizacji mienia i nie
figurowaly w ksiegach jako majatek gminy, przeznaczone do zbycia oraz akcje
konto przeciwstawne 030-1, 030-2

- przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly pod data przyjecia sprawozdania
finansowego
konto przeciwstawne 860-3
- zapisy korygujace dotyczace przeksiggowania funduszu

konto przeciwstawne 800-3

Konto 810-1 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje

Konto 810-1 stuzy do ewidencji dotacji w jednostce:

- rownowarto$¢ dotacji przekazanych z budzetu i uznanych za wykorzystane i rozliczone na finansowanie
dziatalnos$ci podstawowej zaktadéw budzetowych

- pierwsze wyposazenie w §rodki obrotowe zaktadéw budzetowych

- réwnowarto$¢ pozostatych dotacji przekazanych z budzetu i uznanych za wykorzystane i rozliczone

Po stronie Wn konta 810-1 ujmuje sie:

- dotacje dla zaktadéw budzetowych uznane za wykorzystane i rozliczone
konto przeciwstawne 224-1
- warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone

konto przeciwstawne 224-1

Po stronie Ma konta 810-1 ujmuje sie:

- przeksiggowanie w koncu roku rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone

konto przeciwstawne 800-3
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Ewidencje analityczng do konta 810-1 nalezy prowadzi¢ wedtug podzialek klasyfikacji, jednostek, ktérym
dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 810-2 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje (w zakresie inwestycji)

Konto 810-2 stuzy do ewidencji dotacji w jednostce:
- rownowartosci srodkéw przekazanych na wydatki zwigzane z budowa $rodka trwatego, zakupu $rodka
trwalego,

- dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji.

Po stronie Wn konta 810-2 ujmuje sie:

- warto§¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone
konto przeciwstawne 224-2
- rownowarto$¢ wydatkéw budzetowych na sfinansowanie wtasnych inwestycji

konto przeciwstawne 800-3

Po stronie Ma konta 810-2 ujmuje si¢:

- przeksiggowanie pod data 31 grudnia przekazanych dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane i
rozliczone

konto przeciwstawne 800 - 3

Ewidencje analityczng do konta 810-2 nalezy prowadzi¢ wedtug podzialek klasyfikacji, jednostek, ktérym
dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 851-1 Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych

Konto 851-1 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen

socjalnych.

Po stronie Wn konta 851-1 ujmuje sie:

- koszty zwiazane z prowadzong przez jednostke dziatalnoscia socjalng
konto przeciwstawne 135-1, 201-2, 225-3

- zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci
konto przeciwstawne 240-5

- przeksiggowanie naleznos$ci na roszczenia sporne
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konto przeciwstawne 201-2

Po stronie Ma konta 851-1 ujmuje sie:

- wptyw $rodkéw na fundusz pochodzacych z odpisu
konto przeciwstawne 135-1

- naliczenie odsetek od udzielonych pozyczek
konto przeciwstawne 240-5

- naliczenie odptatnosci

konto przeciwstawne 234-1, 240-4

- oprocentowanie srodkéw na rachunku bankowym
konto przeciwstawne 135-1

- wplaty darowizny pieni¢zne;j
konto przeciwstawne 135-1
- zwrot poniesionych kosztéw na dziatalno$¢ socjalng

konto przeciwstawne 135-1

Ewidencja szczeg6towa powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie stanu zwigkszen i zmniejszen ZFSS oraz
wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje

dziatalnosci socjalne;.

Konto 855-1 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

Konto 855-1 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,

komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Po stronie Wn konta 855-1 ujmuje sie:

- warto§¢ sprzedanego mienia zlikwidowanych jednostek pod data wplaty catosci lub raty
konto przeciwstawne 015-1
- warto$¢ mienia zlikwidowanego
konto przeciwstawne 015-1
- warto$¢ mienia przekazanego na potrzeby wlasne jednostki zalozycielskiej
konto przeciwstawne 015-1
- zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanej jednostki o réznice migdzy wyceng mienia przekazanego
spotce a jego warto$cig bilansowa

konto przeciwstawne 015-1

Po stronie Ma konta 855-1 ujmuje sie:

- warto$¢ bilansowa mienia przyjetego przez organ zatozycielski po zlikwidowaniu jednostki

konto przeciwstawne 015-1
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- zwigkszenie warto$ci mienia przyjetego po zlikwidowanych jednostkach do sumy wynikajacej z umowy

konto przeciwstawne 015-1
- przejecie przez organ zatozycielski mienia zwréconego przez spotke

konto przeciwstawne 015-1

Konto 860-1 - Wynik finansowy

Po stronie Wn konta 860-1 ujmuje sie:

- przeniesienie poszczegdlnych kosztéw wg rodzaju
konto przeciwstawne 400- 1, 400-2, 400-3, 401-1, 402-1, 403-1, 404-1, 405-1, 409-1, 410-1, 411-1
- przeniesienie kosztéw finansowych,
konto przeciwstawne 751-1,
- przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych
konto przeciwstawne 761-1
- przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegty (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego)

konto przeciwstawne 800-3

Po stronie Ma konta 860-1 ujmuje sie:

- przeniesienie pozostatych przychodéw operacyjnych
konto przeciwstawne 760-6

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegly pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego

konto przeciwstawne 800-3

Konto 860 -3- Wynik finansowy w aktywach finansowych

Po stronie Wn konta 860-3 ujmuje sie:

- przeniesienie kosztéw finansowych
konto przeciwstawne 751-2

- przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania
finansowego)

konto przeciwstawne 800-3, 800-5

Po stronie Ma konta 860-3 ujmuje si¢:

- przeniesienie przychodéw finansowych z tytutu sprzedazy, udzialéw, akcji

konto przeciwstawne 750-6

- przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego za rok ubiegty (pod data przyjecia sprawozdania
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finansowego)

konto przeciwstawne 800-3, 800-5

2. Konta pozabilansowe

Konto 091-1 Srodki trwale w likwidacji

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej srodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji

Po stronie Wn konta 091-1 ujmuje sie:

- warto$¢ poczatkowa srodka trwalego przeznaczonego do likwidacji do czasu jego fizycznego zakonczenia

Po stronie Ma konta 091-1 ujmuje sie:

- wyksiggowanie wartosci poczatkowej srodka trwatego zlikwidowanego

Konto 091-2 Srodki trwale - oddane w uzytkowanie

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej srodkéw trwatych oddanych w uzytkowanie

Po stronie Wn konta 091-2 ujmuje sie:

- warto$¢ poczatkowg $rodka trwatego oddanego w uzytkowanie

Po stronie Ma konta 091-2 ujmuje sie:

- wyksiggowanie wartosci poczatkowej $rodka trwatego oddanego w uzytkowanie

Konto 091-4 Srodki trwale w trwalym zarzadzie

Konto to stuzy do ewidencji §rodkéw trwatych przekazanych do uzytkowania jednostkom organizacyjnym w

trwaly zarzad oraz zmiany wartosci tych §rodkéw.
Po stronie Wn konta 091-4 ujmuje sie:
- warto$¢ poczatkowa Srodka trwatego przekazanych do uzywania w trwaly zarzad

- zwigkszenie wartoS$ci $Srodkéw trwatych przekazanych w trwaty zarzad

Po stronie Ma konta 091-4 ujmuje sie:
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- zwrot srodkéw trwatych przekazanych w trwaty zarzad

- zmniejszenie wartosci srodkéw trwatych przekazanych w trwaly zarzad

Konto 092-1 Obce $rodki trwale

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej obcych srodkéw trwatych otrzymanych na podstawie umowy

najmu, dzierzawy, jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami obiekty te sg zaliczone do sktadnikéw majatku ich

wladciciela i przez niego umarzane i amortyzowane.

Po stronie Wn konta 092-1 ujmuje si¢:

- obcy $rodek trwaly w wartos$ci poczatkowej, uzywany na podstawie umowy najmu, dzierzawy, jezeli
zgodnie z odrgbnymi przepisami obiekty te sg zaliczone do sktadnikéw majatku ich wlasciciela i przez
niego umarzane i amortyzowane

Po stronie Ma konta 092-1 ujmuje sie:

- oddanie obcego $rodka trwatego w wartosci poczatkowej, uzywanego na podstawie umowy najmu,

dzierzawy, jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami obiekty te sa zaliczone do sktadnikéw majatku ich

wladciciela i przez niego umarzane i amortyzowane

Konto 092-2 Obce $rodki trwale — grunty skarbu panstwa

Konto stuzy do ewidencji pozabilansowej obcych srodkéw trwatych — gruntéw skarbu panstwa, otrzymanych

na podstawie decyzji, postanowienia lub aktu notarialnego, jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami grunty te

sg zaliczone do sktadnikéw majatku ich wilasciciela.

Po stronie Wn konta 092-2 ujmuje sie:

- obcy $rodek trwatly — grunty skarbu panstwa w warto$ci poczatkowej, uzywany na podstawie decyzji,
postanowienia lub aktu notarialnego, jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami grunty te sg zaliczone do
sktadnikéw majatku ich wiasciciela.

Po stronie Ma konta 092-2 ujmuje sie:

- oddanie obcego $rodka trwatego — gruntéw skarbu panstwa wartosci poczatkowej, uzywanego na podstawie

decyzji, postanowienia lub aktu notarialnego, jezeli zgodnie z odrgbnymi przepisami grunty te sg zaliczone

do sktadnikéw majatku ich wiasciciela.

Konto 291 -1 NaleznoS$ci warunkowe
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Powstanie naleznosci warunkowych nie jest efektem realizowanych uméw, lecz jest wynikiem dziatan i

decyzji np. otrzymanych gwarancji.

Po stronie Wn konta 291-1 ujmuje si¢:

- powstanie naleznosci (zlozenie gwarancji bankowej, ztozenie weksla)

Po stronie Ma konta 291-1 ujmuje sie:

- wyksiggowanie naleznosci (odbidr gwarancji bankowej, odbiér weksla)

Konto 976-1 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami-wzajemne naleznosci

Konto 976-1 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych nalezno$ci oraz innych rozrachunkéw o

podobnym charakterze mi¢dzy jednostkami organizacyjnymi w celu sporzadzenia tagcznego sprawozdania

finansowego.

Po stronie Wn konta 976-1 ujmuje si¢:

- nalezno$ci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, decyzji

administracyjnych i inne (wystepujace na koniec kazdego roku obrotowego)

Po stronie Ma konta 976-1 ujmuje si¢:

- zaplata naleznosci

Konto 976-2 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami-wzajemne zobowigzania

Konto 976-2 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych zobowiazan oraz innych rozrachunkéw

0 podobnym charakterze migdzy jednostkami organizacyjnymi w celu sporzadzenia facznego sprawozdania

finansowego.

Po stronie Wn konta 976-2 ujmuje si¢:

- zaptata zobowigzan

Po stronie Ma konta 976-2 ujmuje si¢:

- zobowigzania na rzecz innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw, decyzji

administracyjnych i inne (wystepujace na koniec kazdego roku obrotowego)
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Konto 976-3 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami-zyski zawarte w aktywach

Konto 976-3 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych z wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy

jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Po stronie Wn konta 976-3 ujmuje sie:

- odpisy amortyzacyjne (przypadajace na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata eksploatacji od srodkéw
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych nabytych od innych jednostek organizacyjnych w
kwocie proporcjonalnej do zysku zawartego w wartosci sktadnika majatku.

- odpisy zysku przypadajace na zuzyte w danym roku materialy nabyte od innych jednostek organizacyjnych

Po stronie Ma konta 976-3 ujmuje si¢:

- zysk zawarty w zakupionym od innych jednostek organizacyjnych $rodku trwalym oraz wartoSciach

niematerialnych i prawnych (ksiggowanie na dzien zakupu wedlug informacji jednostki sprzedajacej)

Konto 976-7 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami-przychody

Konto 976-7 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych przychodéw bedacych nastgpstwem

wzajemnych §wiadczen miedzy jednostkami organizacyjnymi w celu sporzadzenia facznego sprawozdania

finansowego.

Po stronie Wn konta 976-7 ujmuje si¢:

- wyksiggowanie na koniec roku wzajemnych przychodéw

Po stronie Ma konta 976-7 ujmuje si¢:

- wszelkie przychody osiggane w zwiazku z rozliczeniem mi¢dzy jednostkami organizacyjnymi

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 976-8 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami-koszty

Konto 976-8 stuzy do ewidencji wzajemnych kosztéw bedacych nastgpstwem wzajemnych Swiadczen

miedzy jednostkami organizacyjnymi w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Po stronie Wn konta 976-8 ujmuje sie:
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- wszelkie koszty poniesione w zwigzku z rozliczeniem miedzy jednostkami organizacyjnymi

Po stronie Ma konta 976-8 ujmuje sie:

- wyksiegowanie na koniec roku wzajemnych kosztéw

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 976-9 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami-fundusz

Konto 976-9 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki

Po stronie Wn konta 976-9 ujmuje sie:

- §rodki trwate nieodptatnie przekazane jednostkom organizacyjnym w warto$ci netto

- wyksiegowanie na koniec roku zwigkszen funduszu

Po stronie Ma konta 976-9 ujmuje sie:

- §rodki trwate nieodptatnie otrzymane od jednostek organizacyjnych w wartos$ci netto

- wyksiegowanie na koniec roku zmniejszen funduszu

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 980-1 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Konto 980-1 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw

budzetowych.

Po stronie Wn konta 980-1 ujmuje sie:

- plan finansowy wydatkéw budzetowych

- korekty planu finansowego (zapis ujemny)

Po stronie Ma konta 980-1 ujmuje si¢:

- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego

Ewidencja szczeg6towa do konta 980-1 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkéw
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budzetowych.

Konto 980-1 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 981-1 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981-1 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta

Srodkéw budzetowych.

Po stronie Wn konta 981-1 ujmuje sie:

- plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych

Po stronie Ma konta 981-1 ujmuje sie:

- réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw budzetowych,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czeéci niezrealizowanej lub wygastej

Ewidencje szczegétowa do konta 981-1 prowadzi si¢ w szczegétowosci planu finansowego niewygasajacych

wydatkéw budzetowych.

Konto 981-1 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998-1 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998-1 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych

wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Po stronie Wn konta 998-1 ujmuje sie:

- réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére bedg obciazaty wydatki roku nastgpnego

Po stronie Ma konta 998-1 ujmuje sie:

- zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie
spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym
- zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999-1 na poczatku roku

- zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania

Ewidencja szczeg6towa do konta 998-1 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego z

wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998-1 nie wykazuje salda.
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Konto 999-1 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999-1 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Po stronie Wn konta 999-1 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan
finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Po stronie Ma konta 999-1 ujmuje sie:

- wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych

- zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
Ewidencja szczeg6towa do konta 999-1 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego z

wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999-1 moze wykazaé saldo Ma

oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.
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