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PREZYDENTA MIASTA STAROGARD GDANSKI
z dnia 9 stycznia 2019 1.

PROCEDURA

windykacji naleznosci z tytulu podatkéw i oplat lokalnych oraz innych naleznos$ci o
charakterze publicznoprawnym

10.

Pracownik ds. windykacji dokonuje analizy kont podatnika kontrolujac, czy naleznos¢ zostata
zaptacona.

Windykacja rozpoczyna sig¢, jesli jest to mozliwe, od osobistego lub telefonicznego kontaktu
z podatnikiem.

Jezeli podatnik nie zaptacit naleznosci w terminie, to po uptywie:

1) 90 dni po terminie zaptaty, gdy zaleglos¢ przekracza kwotg 100 ztotych,
2) 120 dni po terminie zaplaty, pozostate zalegtosci z uwzglednieniem ust. 4

pracownik d/s windykacji sporzadza upomnienie, zawierajace wezwanie do wykonania
obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na drogg¢ postgpowania egzekucyjnego, ktore
wysyla do dluznika za potwierdzeniem odbioru.

Nie sporzadza si¢ upomnien po racie podatku, jezeli wysoko$¢ zalegtosci nie przekracza
wysokosci  kosztow upomnienia. Wowczas upomnienie sporzadza si¢ na koniec roku
podatkowego.

W zakresie postegpowania upominawczego nalezy stosowac zasady okreslone w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 11 wrze$nia 2015 r. w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji administracyjne;.

Naleznosci pienigzne, ktorych egzekucja administracyjna moze by¢ wszczeta bez uprzedniego
doreczenia upomnienia, okresla rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 30 pazdziemika 2014 r. w
sprawie okreslenia naleznosci pieni¢znych, ktorych egzekucja moze by¢ wszczeta bez
uprzedniego doreczenia upomnienia.

Po bezskutecznym uplywie terminu okreslonego w upomnieniach pracownik ds.
windykacji sporzadza tytuly wykonawcze w terminie:

1) na zalegto$ci dotyczace I potrocza — najpozniej do dnia 30 wrzesnia danego roku
podatkowego,

2) na zaleglosci dotyczace II pédtrocza — najpodzniej do dnia 31 marca nastgpnego roku
podatkowego.

Wystawione tytuly wykonawcze wraz z informacja o stanie majatkowym dtuznika —
pracownik ds windykacji przesyta do wtasciwego Urzedu Skarbowego, ktory potwierdza
jego odbidr.

W przypadku, gdy po wystawieniu tytutu wykonawczego, nastgpi zmiana wysokosci
naleznosci w wyniku zmiany decyzji lub korekty deklaracji powodujacej zwigkszenie
nalezno$ci, pracownik ds. windykacji wystawia zmieniony tytul wykonawczy, bez
dodatkowego upomnienia.

W przypadku, gdy po wystawieniu tytutu wykonawczego, nastgpi zmiana wysokosci
naleznos$ci w wyniku:

1) korekty deklaracji powodujacej zmniejszenie naleznosci,

2) wptlaty przez podatnika,

3) wplaty przez jeden z organow egzekucyjnych, w przypadku gdy egzekucja prowadzona
jest przez wiecej niz jeden organ egzekucyjny,



4) umorzenia naleznosci,

5) przedawnienia naleznosci,

6) innych zdarzen powodujacych zmiane wysokosci zalegtosci lub umorzenie postepowania
egzekucyjnego,

pracownik ds. windykacji niezwlocznie zawiadamia wtasciwy Urzad Skarbowy.
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Jezeli po uplywie szeSciu miesigcy od odebrania przez Urzad Skarbowy tytulow
wykonawczych, brak wplat na poczet zaleglosci podatkowej lub brak informacji o postepie
egzekucji, pracownik ds. windykacji przygotowuje wniosek do Urzedu Skarbowego o
przedtozenie informacji o podjetych krokach w danej sprawie.
W razie niemoznosci uzyskania danych na podstawie dokumentéw bedacych w posiadaniu
wydzialow Urzedu - do prawidlowego wyegzekwowania zaleglo$ci — nalezy skierowac
wnioski do odpowiednich organéw:
1) Centrum Personalizacji Dokumentow MSW - celem udostepnienia danych osobowych/
adresowych,
2) Centralnego Biura Lacznikowego w Koninie — o udzielenie informacji celem kontaktu z
panstwami cztonkowskimi lub panstwami trzecimi w zakresie wzajemnej pomocy.
W przypadku, gdy zachodzi konieczno$¢ prowadzenia egzekucji przez wigcej niz jeden
organ egzekucyjny lub gdy zachodzi konieczno$¢ zabezpieczenia nalezno$ci poprzez
ustanowienie hipoteki, pracownik ds. windykacji wystawia dalszy tytul wykonawczy celem
przekazania go do wtasciwego administracyjnego lub sgdowego organu egzekucyjnego.
W odniesieniu do podatkow i optat lokalnych w przypadku istnienia zagrozenia, ze zalegtosci
podatkowe, przekraczajace warto$¢ 5.000, nie zostang zaptacone, a egzekucja jest nieskuteczna
nalezy niezwlocznie dokona¢ zabezpieczenia na majatku podatnika w formie wpisu
hipotecznego lub zloZenia wniosku o ustanowienie zastawu skarbowego.
Pracownik ds. windykacji przygotowuje wniosek o dokonanie wpisu wraz z zalagczonym tytutem
wykonawczym lub decyzja do wlasciwego Sadu Rejonowego, ktory prowadzi ksiege wieczysta.
Wiasciwos¢ Sadu okresla si¢ wg miejsca polozenia nieruchomosci.
Jezeli w wyniku pozyskanych informacji ustali sig, ze dluznik zmart — pracownik ds windykacji
przygotowuje wniosek o o ustalenie czy przeprowadzono postgpowanie spadkowe badz ztozono
wniosek o ich przeprowadzenie do wtasciwego Sadu Rejonowego.
W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach tj:
1) zaleglo$¢ ulegta przedawnieniu;
2) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie
kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne;
3) kwota zaleglo$ci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztdéw upomnienia
W postepowaniu egzekucyjnym;
4) kwota zaleglosci podatkowej nie zostala zaspokojona w zakonczonym postepowaniu
likwidacyjnym lub upadto$ciowym;
5) podatnik zmarl, nie pozostawiajac Zadnego majatku lub pozostawil ruchomosci
niepodlegajace egzekucji na podstawie odrgbnych przepisow,
nalezy rozwazy¢ mozliwo$¢ umorzenia zaleglosci podatkowej z urzedu , zwlaszcza jezeli
osoby zobowigzane nie wykazuja zainteresowania ztozeniem wniosku o umorzenie.
W przypadkach, o ktérych mowa w pkt 17 pracownik ds. windykacji przygotowuje do
Prezydenta wniosek o0 wumorzenie — zaopiniowany pozytywnie pod wzgledem
formalnoprawnym przez radce prawnego, w ktdrym przedstawia na podstawie posiadanych
dokumentow sytuacje podatnika. Prezydent podejmuje decyzj¢ dotyczaca umorzenia.



