
 

 Urząd Miasta Starogard Gdański 

ul. Gdańska 6 

83-200 Starogard Gdański 

 

www.starogard.pl        bip.starogard.pl 

 

 

KARTA 

INFORMACYJNA 

 NR  

USC/2/2012 

 

 

Nazwa usługi: Odpisy z aktów stanu cywilnego 

 

Wymagane dokumenty: 

 Wniosek według wzoru USC Zał. nr 1 do pobrania w USC Starogard Gdański ul. Rynek 1, dowód 

osobisty lub paszport, 

Termin realizacji usługi:   

- w przypadku wniosków USC Zał. nr 1 składanych osobiście przez uprawnioną osobę lub 

instytucję, niezwłocznie w chwili złożenia wniosku, 

- w przypadku wniosków wpływających pocztą, faksem, itp. - bez zbędnej zwłoki, 

-  w sprawach skomplikowanych zgodnie z terminami Kodeksu postępowania administracyjnego. 

Opłaty: 

- 22,00 zł - odpis skrócony, 

- 33,00 zł - odpis zupełny, 

Opłatę należy uiścić gotówką za pośrednictwem: 

 - Urzędu Stanu Cywilnego w Starogardzie Gdańskim, ul. Rynek 1 (bez dodatkowych opłat), 

 - Banku Spółdzielczego w Starogardzie Gdańskim ( bez dodatkowych opłat), 

 -  innych banków lub poczty, 

-  na rachunek bankowy:     

 Urząd Miasta w Starogardzie Gdańskim 

  83-200 Starogard Gdański 

  ul. Gdańska 6 

  Bank Spółdzielczy konto nr  94 8340 0001 0001 1400 2000 0001 

- bez opłat wykonywane są czynności urzędowe, wydawane są podania, załączniki, dokumenty w 

sprawach, m.in.: 

- alimentów, kurateli, przysposobienia, opieki, 

- ubezpieczenia społecznego, spraw emerytalnych, rentowych, 

- zatrudnienia, nauki, zdrowia, 

- dowodów osobistych, paszportów, 

- kombatanckich i wojskowych. 

Miejsce, w którym należy złożyć dokumenty: 

Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 1 pok. nr 1, w godzinach pracy Urzędu oraz drogą mailową 

usc@um.starogard.pl lub korespondencyjnie na adres USC. 

Odpowiedzialny za realizację usługi: 

Urząd Stanu Cywilnego, pok. nr 1, e-mail – usc@um.starogard.pl, tel.:58 530 61 41-45,  w 

godzinach pracy Urzędu. 

Sposób realizacji usługi: 

Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego następuje bez zbędnej zwłoki po wpłynięciu podania. 
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Tryb odwoławczy: 

Od decyzji odmawiającej wydania odpisu z akt stanu cywilnego lub dokumentu z akt zbiorowych 

stronie przysługuje zażalenie do Wojewody Pomorskiego w Gdańsku za pośrednictwem 

Kierownika USC w Starogardzie Gdańskim w terminie 7 dni od dnia doręczenia stronie 

postanowienia. Zażalenie należy złożyć w Urzędzie Stanu Cywilnego w Starogardzie Gdańskim - 

bez opłat. 

Podstawy prawne: 

- Ustawa z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, 

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych, 

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

Uwagi: 

USC Starogard Gdański wydaje odpisy z posiadanych w archiwum 100 letnich ksiąg urodzeń, 

małżeństw i zgonów. W księgach tych zarejestrowane są urodzenia, małżeństwa, zgony, które 

nastąpiły w Starogardzie Gdańskim oraz zagraniczne akty o ile wcześniej zostały umiejscowione 

przez stronę. Odpisy i zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego wydaje się na wniosek: 

- sądu, 

- innego organu państwowego, 

- osoby, której akt dotyczy, 

- jej wstępnego (rodziców, dziadków), 

- jej zstępnego (dzieci, wnuków) 

- rodzeństwa, 

- małżonka, 

- przedstawiciela ustawowego. 

Odpisy mogą otrzymać również: 

- inne osoby niż wyżej wymienione, które wykażą w tym interes prawny, 

- oraz organizacje społeczne, jeśli jest to uzasadnione celami statutowymi tej organizacji i gdy 

przemawia za tym interes społeczny, 

- zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi może być wydane także na wniosek innych 

zainteresowanych osób. 

Odpisy lub zaświadczenia z ksiąg stanu cywilnego wydaje się po sprawdzeniu tożsamości 

wnioskodawcy (dowód osobisty, paszport) oraz ustaleniu czy wnioskodawca jest osobą 

uprawnioną do jego otrzymania. 

Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczenia 

ma istotne znaczenie dla rozstrzygnięcia sprawy w postępowaniu sądowym lub administracyjnym, 

co należy udokumentować wezwaniem sądu lub organu administracji do przedłożenia tego 

dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sąd pozwu sądowego względnie zawiadomienia 

organu administracyjnego o toczącym się postępowaniu. 

Sporządził: 

Magdalena Radwańska 

29.08.2012 

Sprawdził: 

Bożena Kamińska 

29.08.2012 

Zatwierdził: 

Zbigniew Toporowski 

30.08.2012 

 


