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Nazwa ushugi: Odpisy z aktow stanu cywilnego

Wymagane dokumenty:
Whiosek wedtug wzoru USC Zal. nr 1 do pobrania w USC Starogard Gdanski ul. Rynek 1, dowod
osobisty lub paszport,

Termin realizacji ushugi:

- w przypadku wnioskow USC Zal. nr 1 sktadanych osobiscie przez uprawniong osobe lub
instytucje, niezwlocznie w chwili ztozenia wniosku,

- w przypadku wnioskéw wptywajacych poczta, faksem, itp. - bez zbednej zwtoki,

- w sprawach skomplikowanych zgodnie z terminami Kodeksu postepowania administracyjnego.

Oplaty:
- 22,00 zt - odpis skrécony,

- 33,00 zt - odpis zupehy,

Optate nalezy uisci¢ gotowka za posrednictwem:
- Urzedu Stanu Cywilnego w Starogardzie Gdanskim, ul. Rynek 1 (bez dodatkowych optat),
- Banku Spoétdzielczego w Starogardzie Gdanskim ( bez dodatkowych optat),
- innych bankow lub poczty,
- na rachunek bankowy:
Urzad Miasta w Starogardzie Gdanskim
83-200 Starogard Gdanski
ul. Gdanska 6
Bank Spotdzielczy konto nr 94 8340 0001 0001 1400 2000 0001
- bez optat wykonywane sg czynnosci urzedowe, wydawane sg podania, zatgczniki, dokumenty w
sprawach, m.in.:
- alimentow, kurateli, przysposobienia, opieki,
- ubezpieczenia spotecznego, spraw emerytalnych, rentowych,
- zatrudnienia, nauki, zdrowia,
- dowoddw osobistych, paszportéw,
- kombatanckich 1 wojskowych.

Miejsce, w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty:
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 1 pok. nr 1, w godzinach pracy Urzedu oraz drogg mailowa
usc@um.starogard.pl lub korespondencyjnie na adres USC.

Odpowiedzialny za realizacje ustugi:
Urzad Stanu Cywilnego, pok. nr 1, e-mail — usc@um.starogard.pl, tel.:58 530 61 41-45, w
godzinach pracy Urzedu.

Sposob realizacji ushugi:
Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego nastepuje bez zbednej zwtoki po wptlynieciu podania.
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Tryb odwolawczy:

Od decyzji odmawiajacej wydania odpisu z akt stanu cywilnego lub dokumentu z akt zbiorowych
stronie przysluguje zazalenie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem
Kierownika USC w Starogardzie Gdanskim w terminie 7 dni od dnia dorgczenia stronie
postanowienia. Zazalenie nalezy ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego w Starogardzie Gdanskim -
bez optat.

Podstawy prawne:

- Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego,

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych,
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego,

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

Uwagi:

USC Starogard Gdanski wydaje odpisy z posiadanych w archiwum 100 letnich ksiag urodzen,

matzenstw 1 zgonow. W ksiegach tych zarejestrowane sg urodzenia, matzenstwa, zgony, ktore

nastapity w Starogardzie Gdanskim oraz zagraniczne akty o ile wczesniej zostaty umiejscowione

przez strone¢. Odpisy i1 zaswiadczenia z ksiag stanu cywilnego wydaje si¢ na wniosek:

- sgdu,

- innego organu panstwowego,

- osoby, ktorej akt dotyczy,

- jej wstepnego (rodzicow, dziadkow),

- jej zstepnego (dzieci, wnukow)

- rodzenstwa,

- matzonka,

- przedstawiciela ustawowego.

Odpisy moga otrzymac roéwniez:

- inne osoby niz wyzej wymienione, ktore wykaza w tym interes prawny,

- oraz organizacje spoteczne, jesli jest to uzasadnione celami statutowymi tej organizacji i gdy
przemawia za tym interes spoteczny,

- zaswiadczenie o zaginigciu lub zniszczeniu ksiggi moze by¢ wydane takze na wniosek innych
zainteresowanych osob.

Odpisy lub zaswiadczenia z ksigg stanu cywilnego wydaje si¢ po sprawdzeniu tozsamosci

wnioskodawcy (dowod osobisty, paszport) oraz ustaleniu czy wnioskodawca jest osoba

uprawniong do jego otrzymania.

Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia

ma istotne znaczenie dla rozstrzygnigcia sprawy w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym,

co nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub organu administracji do przedtozenia tego

dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sad pozwu sagdowego wzglednie zawiadomienia

organu administracyjnego o toczacym si¢ postepowaniu.
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