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KARTA 

 INFORMACYJNA  

NR 

USC/5/2012 

Nazwa usługi: Rejestracja urodzenia 

Wymagane dokumenty: 

dziecko z małżeństwa: 

- odpis skrócony aktu małżeństwa (jeżeli ślub nie był zawierany w Starogardzie Gdańskim), 

-dowody osobiste rodziców lub paszporty (w przypadku paszportu dodatkowo zaświadczenie o 

zameldowaniu). 

dziecko pozamałżeńskie: 

stan cywilny matki 

- panna: 

- odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka (w przypadku, gdy matka dziecka nie urodziła się 

w Starogardzie Gdańskim), 

- dowód osobisty lub paszport (w przypadku paszportu dodatkowo zaświadczenie o 

zameldowaniu). 

- wdowa: 

- odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka (jeżeli zgon nie nastąpił w Starogardzie Gdańskim) 

lub odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o zgonie współmałżonka (jeżeli ślub nie był 

zawierany w Starogardzie Gdańskim), 

- dowód osobisty lub paszport (w przypadku paszportu dodatkowo zaświadczenie o 

zameldowaniu). 

- rozwiedziona: 

- odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (jeżeli ślub nie był zawierany 

w Starogardzie Gdańskim), 

- dowód osobisty lub paszport (w przypadku paszportu dodatkowo zaświadczenie o 

zameldowaniu). 

Termin realizacji usługi: niezwłocznie, w dniu dokonania zgłoszenia. 

Opłaty: 

sporządzenie aktu urodzenia – bez opłat, 

- 3 egzemplarze skróconego odpisu aktu urodzenia wydane bezpośrednio po sporządzeniu aktu- 

bez opłat. 

Miejsce, w którym należy złożyć dokumenty: 

Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 1, pok. nr 1,  w godzinach pracy urzędu. 

Odpowiedzialny za realizację usługi: 

Urząd Stanu Cywilnego, pok. nr 1, e-mail – usc@um.starogard.pl, tel.:58 530 61 44,  w godzinach 

pracy urzędu. 

Sposób realizacji usługi: 

Po sporządzeniu aktu  urodzenia rodzice dziecka otrzymują 3 odpisy skróconego aktu urodzenia, 

natomiast kierownik USC wysyła zawiadomienie  o urodzeniu dziecka do ewidencji ludności 

miejsca zameldowania rodziców. 

http://www.starogard.pl/
mailto:usc@um.starogard.pl


Sporządzenie akt zbiorczych – archiwizacja przez pracownika USC. 

Tryb odwoławczy: nie przysługuje. 

Podstawy prawne: 

- Ustawa z dnia 29 września 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego, 

- Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy,  

- Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludności i dowodach osobistych, 

- Ustawa z 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

-Ustawa z 23.04.1964r. Kodeks cywilny, 

- Ustawa z 16.11.2006 roku o opłacie skarbowej, 

- Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 02.02.2005r. w sprawie pisemnego zgłaszania 

urodzenia dziecka. 

Uwagi: 

Termin zgłoszenia urodzenia - 14 dni od daty urodzenia się dziecka. 

Sporządził: 

Anna Potocka 

08.10.2012 

Sprawdził: 

Bożena Kamińska 

08.10.2012 

Zatwierdził: 

Zbigniew  Toporowski 

08.10.2012 

 

 


