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Nazwa ushugi: Slub cywilny -zawarcie matzenstwa

Wymagane dokumenty:
Slub cywilny - matzenstwo zawierane przed kierownikiem Urzgdu Stanu Cywilnego.

Osoby zamierzajgce wstapi¢ w zwiazek malzenski muszg mie¢ ukonczone 18 lat, ale Sad Rodzinny moze z waznych
powodow zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa kobiecie, ktora ukonczyta 16 lat.
Kawaler/panna: dowod osobisty lub paszport, odpis skrocony aktu urodzenia (dla 0séb urodzonych poza Starogardem
Gdanskim).
Rozwiedziony/a: dowod osobisty lub paszport, odpis skrocony aktu urodzenia (dla 0séb urodzonych poza Starogardem
Gdanskim), odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacja o rozwodzie (dla os6b ktore zawieraty poprzedni §lub poza
Starogardem Gdanskim), albo odpis prawomocnego orzeczenia Sadu o rozwodzie.
Wdowiec/wdowa: dowdd osobisty lub paszport, odpis skrocony aktu urodzenia (dla os6b urodzonych poza
Starogardem Gdanskim), odpis skrocony aktu zgonu wspotmatzonka (jezeli zmarl poza Starogardem Gdanskim).
Cudzoziemiec: dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym moze zawrze¢ matzenstwo (oryginat
zaswiadczenia+tlumaczenie - thumacz przysiggly) lub zezwolenie sadu zwalniajgce z obowigzku
przedstawienia zaswiadczenia, w przypadku kiedy otrzymanie dokumentu napotyka trudne do przezwyci¢zenia
przeszkody oraz paszport cudzoziemca zamierzajacego zawrze¢ malzenstwo, odpis aktu urodzenia
(oryginatt+tlumaczenie - ttumacz przysiegly).
Slub konkordatowy - to matzenstwo zawierane przed duchownym, wywierajace skutki cywilno-prawne. Osoba
zamierzajaca wstapi¢ w zwiagzek malzenski, w formie konkordatowej, winna wystapi¢ do USC wiasciwego dla miejsca
zamieszkania jednego z nupturientdow o wydanie zaswiadczenia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa. Do wydania tego zaswiadczenia s3 wymagane dokumenty:
Kawaler/panna: dowdd osobisty lub paszport, odpis skrocony aktu urodzenia (dla 0séb urodzonych poza Starogardem
Gdanskim).
Rozwiedziony/a: dowodd osobisty lub paszport, odpis skrocony aktu urodzenia (dla oséb urodzonych poza Starogardem
Gdanskim), odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (dla os6b ktore zawieraty poprzedni §lub poza
Starogardem Gdanskim), albo odpis prawomocnego orzeczenia Sadu o rozwodzie.
Wdowiec/wdowa: dowdd osobisty lub paszport, odpis skrécony aktu urodzenia (dla 0s6b urodzonych poza
Starogardem Gdanskim), odpis skrécony aktu zgonu wspotmatzonka (jezeli zmart poza Starogardem Gdanskim).
Cudzoziemiec: dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym moze zawrze¢ malzenstwo (oryginat
zaswiadczenia+ttumaczenie - thumacz przysiegly) lub zezwolenie sadu zwalniajace z obowigzku przedstawienia
zaswiadczenia, w przypadku kiedy otrzymanie dokumentu napotyka trudne do przezwyciezenia przeszkody
oraz paszport cudzoziemca zamierzajacego zawrze¢ malzenstwo, odpis aktu urodzenia (oryginat+thumaczenie -
tlumacz przysiegly).

* wszystkie odpisy aktow stanu cywilnego musza zawiera¢ oplatg skarbowa

Termin realizacji ushugi:
Niezwlocznie, po zawarciu malzefistwa - §lub cywilny.

Niezwlocznie, w dniu otrzymania dokumentu od duchownego- $lub konkordatowy.

Oplaty:

- za§wiadczenie do §lubu konkordatowego — bez optat,

- 84,00zt - sporzadzenie aktu matzenstwa.

Optfate nalezy uisci¢ gotowka za posrednictwem:

- Urzedu Stanu Cywilnego w Starogardzie Gdanskim, ul. Rynek 1 (bez dodatkowych optat),
- Banku Spotdzielczego w Starogardzie Gdanskim (bez dodatkowych optat),
- innych bankow lub poczty

na rachunek bankowy
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Miejsce, w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty:
Urzad Stanu Cywilnego, ul. Rynek 1, pok. nr 1, w godzinach pracy urzgdu

Odpowiedzialny za realizacj¢ ushugi:
Urzad Stanu Cywilnego, pok. nr 1, e-mail — usc@um.starogard.pl, tel.:58 530 61 42-43, w godzinach pracy urzedu

Sposéb realizacji ustugi:

Zawarcie malzenstwa cywilnego moze nastapi¢ nie wczesniej niz miesigc i jeden dzien od dnia ztozenia przez
narzeczonego i narzeczong zapewnienia o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie malzenstwa. Termin zawarcia
$lubu cywilnego uzgadniany jest po zlozeniu przez narzeczonych zapewnienia. Zaswiadczenie stwierdzajace zawarcie
malzenstwa konkordatowego duchowny przekazuje do USC wlasciwego wedtug miejsca zawarcia malzenstwa przed
uptywem 5 dni roboczych od jego zawarcia - celem sporzadzenia aktu matzenstwa. Kierownik USC wysyta
zawiadomienie o zmianie stanu cywilnego do ewidencji ludnosci oraz do USC miejsca urodzenia. Sporzadzenie akt
zbiorczych — archiwizacja przez pracownika USC.

Tryb odwolawczy:

W przypadku pisemnego powiadomienia stron o odmowie przyjgcia o§wiadczen o: wstapieniu w zwiagzek malzenski,
0 odmowie wydania zezwolenia na zawarcie maltzenstwa przed uplywem miesigca od dnia zlozenia pisemnego
zapewnienia, o odmowie wydania za§wiadczenia do $lubu konkordatowego, o odmowie sporzadzenia aktu
malzenstwa, o odmowie wydania za§wiadczenia do $lubu za granica, strona moze zwroci¢ si¢ z wnioskiem

o rozstrzygnigcie do Sadu Rejonowego w ciggu 14-tu dni od dnia dorgezenia jej pisma Kierownika USC, czy
okolicznosci przedstawione przez kierownika USC uzasadniaja odmowe dokonania czynnosci.

Podstawy prawne:
Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity,

Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekunczy ,
Konkordat mi¢dzy Stolicg Apostolska i Rzeczpospolitg Polska podpisany dnia 28 lipca 1993r.

Uwagi:

- Zapewnienie o braku okoliczno$ci wylaczajacych zawarcie matzenstwa wazne jest 6 miesiecy od momentu ztozenia
oswiadczen.

- Zaswiadczenie o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa wazne jest 3 miesiace od daty wydania.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Grazyna Zielinska-Gajewska Bozena Kaminska Zbigniew Toporowski
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