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Nazwa usługi:  Ślub cywilny -zawarcie małżeństwa 

Wymagane dokumenty: 

Ślub cywilny - małżeństwo zawierane przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego. 

Osoby zamierzające wstąpić w związek małżeński muszą mieć ukończone 18 lat, ale Sąd Rodzinny może z ważnych 

powodów zezwolić na zawarcie małżeństwa kobiecie, która ukończyła 16 lat. 

Kawaler/panna: dowód osobisty lub paszport, odpis skrócony aktu urodzenia (dla osób urodzonych poza Starogardem 

Gdańskim). 

Rozwiedziony/a: dowód osobisty lub paszport, odpis skrócony aktu urodzenia (dla osób urodzonych poza Starogardem 

Gdańskim), odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (dla osób które zawierały poprzedni ślub poza 

Starogardem Gdańskim), albo odpis prawomocnego orzeczenia Sądu o rozwodzie.  

Wdowiec/wdowa: dowód osobisty lub paszport, odpis skrócony aktu urodzenia (dla osób urodzonych poza 

Starogardem Gdańskim), odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka (jeżeli zmarł poza Starogardem Gdańskim). 

Cudzoziemiec: dokument stwierdzający, że zgodnie z prawem ojczystym może zawrzeć małżeństwo (oryginał 

zaświadczenia+tłumaczenie - tłumacz przysięgły) lub zezwolenie sądu zwalniające             z obowiązku 

przedstawienia zaświadczenia, w przypadku kiedy otrzymanie dokumentu napotyka trudne do przezwyciężenia 

przeszkody oraz paszport cudzoziemca zamierzającego zawrzeć małżeństwo, odpis aktu urodzenia 

(oryginał+tłumaczenie - tłumacz przysięgły). 

Ślub konkordatowy - to małżeństwo zawierane przed duchownym, wywierające skutki cywilno-prawne. Osoba 

zamierzająca wstąpić w związek małżeński, w formie konkordatowej, winna wystąpić do USC właściwego dla miejsca 

zamieszkania jednego z nupturientów o wydanie zaświadczenia o braku okoliczności wyłączających zawarcie 

małżeństwa. Do wydania tego zaświadczenia są wymagane dokumenty: 

Kawaler/panna: dowód osobisty lub paszport, odpis skrócony aktu urodzenia (dla osób urodzonych poza Starogardem 

Gdańskim). 

Rozwiedziony/a: dowód osobisty lub paszport, odpis skrócony aktu urodzenia (dla osób urodzonych poza Starogardem 

Gdańskim), odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (dla osób które zawierały poprzedni ślub poza 

Starogardem Gdańskim), albo odpis prawomocnego orzeczenia Sądu o rozwodzie. 

Wdowiec/wdowa: dowód osobisty lub paszport, odpis skrócony aktu urodzenia (dla osób urodzonych poza 

Starogardem Gdańskim), odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka (jeżeli zmarł poza Starogardem Gdańskim). 

Cudzoziemiec: dokument stwierdzający, że zgodnie z prawem ojczystym może zawrzeć małżeństwo (oryginał 

zaświadczenia+tłumaczenie - tłumacz przysięgły) lub zezwolenie sądu zwalniające z obowiązku przedstawienia 

zaświadczenia, w przypadku kiedy otrzymanie dokumentu napotyka trudne do przezwyciężenia przeszkody 

oraz paszport cudzoziemca zamierzającego zawrzeć małżeństwo, odpis aktu urodzenia (oryginał+tłumaczenie - 

tłumacz przysięgły).   

* wszystkie odpisy aktów stanu cywilnego muszą zawierać opłatę skarbową 

Termin realizacji usługi: 

Niezwłocznie, po zawarciu małżeństwa - ślub cywilny. 

Niezwłocznie, w dniu otrzymania dokumentu od duchownego- ślub konkordatowy.  

Opłaty: 

- zaświadczenie do ślubu konkordatowego – bez opłat, 
- 84,00zł - sporządzenie aktu małżeństwa. 
Opłatę należy uiścić gotówką za pośrednictwem: 
- Urzędu Stanu Cywilnego w Starogardzie Gdańskim, ul. Rynek 1 (bez dodatkowych opłat), 
- Banku Spółdzielczego w Starogardzie Gdańskim (bez dodatkowych opłat), 
- innych banków lub poczty 
na rachunek bankowy 
Urząd Miasta w Starogardzie Gdańskim 
83-200 Starogard Gdański 
ul. Gdańska 6 
BANK SPOŁDZIELCZY konto nr 94 8340 0001 0001 1400 2000 0001 

http://www.starogard.pl/
http://bip.starogard.pl/


Miejsce, w którym należy złożyć dokumenty: 

Urząd Stanu Cywilnego, ul. Rynek 1,  pok. nr 1, w godzinach pracy urzędu 

Odpowiedzialny za realizację usługi: 

Urząd Stanu Cywilnego, pok. nr 1, e-mail – usc@um.starogard.pl, tel.:58 530 61 42-43, w godzinach pracy urzędu 

Sposób realizacji usługi: 

Zawarcie małżeństwa cywilnego może nastąpić nie wcześniej niż miesiąc i jeden dzień od dnia złożenia przez 

narzeczonego i narzeczoną zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. Termin zawarcia 

ślubu cywilnego uzgadniany jest po złożeniu przez narzeczonych zapewnienia. Zaświadczenie stwierdzające zawarcie 

małżeństwa konkordatowego duchowny przekazuje do USC właściwego według miejsca zawarcia małżeństwa przed 

upływem 5 dni roboczych od jego zawarcia - celem sporządzenia aktu małżeństwa. Kierownik USC wysyła 

zawiadomienie o zmianie stanu cywilnego do ewidencji ludności oraz do USC miejsca urodzenia. Sporządzenie akt 

zbiorczych – archiwizacja przez pracownika USC. 

Tryb odwoławczy: 

W przypadku pisemnego powiadomienia stron o odmowie przyjęcia oświadczeń o: wstąpieniu w związek małżeński,  

o odmowie wydania zezwolenia na zawarcie małżeństwa przed upływem miesiąca od dnia złożenia pisemnego 

zapewnienia, o odmowie wydania zaświadczenia do ślubu konkordatowego, o odmowie sporządzenia aktu 

małżeństwa, o odmowie wydania zaświadczenia do ślubu za granicą, strona może zwrócić się z wnioskiem                   

o rozstrzygnięcie do Sądu Rejonowego w ciągu 14-tu dni od dnia doręczenia jej pisma Kierownika USC, czy 

okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania czynności. 

Podstawy prawne: 

Ustawa z dnia 29 września 1986 roku Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity, 

Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy , 

Konkordat między Stolicą Apostolską i Rzeczpospolitą Polską podpisany dnia 28 lipca 1993r.  

Uwagi: 

- Zapewnienie o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa ważne jest 6 miesięcy od momentu złożenia   

oświadczeń. 

- Zaświadczenie  o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa ważne jest 3 miesiące od daty wydania. 

Sporządził: 

Grażyna Zielińska-Gajewska 

08.10.2012 

Sprawdził: 

Bożena Kamińska 

08.10.2012 

Zatwierdził: 

Zbigniew Toporowski 

08.10.2012 
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