Urzad Miasta Starogard Gdanski KARTA INFORMACYJNA
wlsy ul. Gdanska 6 NR WS0 972012
X 83-200 Starogard Gdanski
URZAD MIASTA
STARQGARD GOANSH www.starogard.pl bip.starogard.pl

Nazwa uslugi:
Zameldowanie na pobyt staty lub pobyt czasowy( trwajacy ponad 3 miesigce) decyzja
administracyjng

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy
2. Zalaczniki do wniosku:
- dowdd wniesienia optaty skarbowej;
- pelnomocnictwo (w przypadku osoby upowaznionej)wraz z dokumentem wniesienia optaty
skarbowej z tytutu zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa;
- wypehiony formularz ,, zgloszenie pobytu stalego” lub ,, zgloszenie pobytu czasowego”

Termin realizacji ushugi:
Sprawa wymaga przeprowadzenia postgpowania wyjasniajgcego zgodnie z przepisami ustawy
Kodeks postepowania administracyjnego

Oplaty:

— oplata skarbowa za ztozenie podania wynosi 10 zt,
— oplata skarbowa z tytulu zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa

wynosi 17z, (jezeli osobg wnoszaca podanie reprezentuje petnomocnik).
Dowdd dokonania optaty skarbowej winien by¢ dotaczony do wniosku o zameldowanie.
Optate skarbowg nalezy optaci¢ gotowka bezposrednio w Oddziale Banku Spotdzielczego w UM
Starogard Gdanski pokoj nr 02 lub w formie bezgotdéwkowej na rachunek UM Starogard Gdanski
przelewem bankowym, nr konta: 94 8340 0001 0001 1400 2000 0001.

Miejsce w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty

Dokumenty nalezy zlozy¢ w:

Urzad Miasta Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6

Biuro Obstugi Klienta, pokoj nr 01 w godzinach pracy Urzedu

Odpowiedzialny za realizacje¢ ushugi:

Wydziat Spraw Obywatelskich Urzgedu Miasta Starogard Gdanski ul. Gdanska 6, poko6j 036
e-mail wydziatu: WSO@um.starogard.pl

telefon 585306048 w godzinach pracy Urzedu

Sposoéb realizacji ushugi:
Zameldowanie nastgpuje w drodze decyzji administracyjne;j.

Tryb odwolawczy:
Od wydanej decyzji stuzy stronom odwotanie do Wojewody Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

Podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 24.09.2010r. o ewidencji ludnosci ( DzU. =z 2010r,
Nr 217, poz.1427 z p6zn.zm.),

— Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2014r., poz.1628 z pdzn. zm.)

— Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U.
z2013r., poz.267 z p6zn.zm.)

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w



mailto:WSO@um.starogard.pl

sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2011r., Nr 220, poz.1306 z p6zn. zm.).

Uwagi:

Podanie o zameldowanie decyzja administracyjng wnosi osoba zamieszkujaca pod oznaczonym

adresem, ktora nie moze przedstawi¢ potwierdzenia faktu zamieszkiwania

w tym lokalu

dokonanego przez wilasciciela, najemce lokalu ( brak tytulu prawnego do lokalu lub odmowa
potwierdzenia faktu zamieszkiwania w lokalu przez wtasciciela lub najemce mieszkania).

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
Magdalena Wodzik Beata Tkaczyk-Kurkowska Zbigniew Toporowski
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