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Nazwa ushugi:
Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego

Wymagane dokumenty:

— wypehiony druk meldunkowy ,,zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego” (na
zalagczonym formularzu) lub wypeliony druk meldunkowy w formie dokumentu
elektronicznego na formularzu umozliwiajacym wprowadzenie danych do systemu
teleinformatycznego organu gminy pod warunkiem otrzymania przez osobe urzedowego
poswiadczenia odbioru ( do pobrania ze strony internetowej www.msw.gov.pl )

— dowdd osobisty lub paszport
— w przypadku osoby upowaznionej pelnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia opflaty|
skarbowej z tytutu zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa.

Termin realizacji ushugi:
Niezwlocznie

Oplaty:
Optata skarbowa wynosi 17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
(jesli osobg wnoszaca podanie reprezentuje petnomocnik).

Oplate skarbowa nalezy oplaci¢ gotdéwka bezposrednio w Oddziale Banku Spotdzielczego w UM
Starogard Gdanski pokoj 02 lub w formie bezgotowkowej na rachunek UM Starogard Gdanski
przelewem bankowym, nr konta 94 8340 0001 0001 1400 2000 0001.

Nie podlega oplacie skarbowej czynno$¢ ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Miejsce w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty

Dokumenty nalezy ztozy¢ w:

Urzad Miasta Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6

Wydziat Spraw Obywatelskich, pokdj nr 036 w godzinach pracy Urzedu

Odpowiedzialny za realizacje¢ ushugi:

Wydziat Spraw Obywatelskich Urzgdu Miasta Starogard Gdanski ul. Gdanska 6, pok6j 036
e-mail wydziatu: WSO@um.starogard.pl

telefon 585306051 w godzinach pracy Urzedu

Sposob realizacji ushugi:
Wydanie za§wiadczenia. Organ dokonujacy wymeldowania, wydaje osobie zaswiadczenie
wylacznie na jej wniosek.

Tryb odwolawczy:
Nie dotyczy

Podstawy prawne:
— Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnos$ci (Dz.U. z 2010 r. Nr 217, poz. 1427 z
pozn.zm.),



mailto:WSO@um.starogard.pl

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z
2013r.
, poz. 267 z pdzn. zm.),

— Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( t.j. Dz.U. z 2014r. , poz. 1628 z
pozn. zm.)

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 wrzeénia 2011 r.
w sprawie okreSlenia wzorow 1 sposobu wypehiania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2011r., Nr 220, poz.1306 z pdzn.zm.).

Uwagi:

Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu czasowego dokonuje osoba obowigzana do
wymeldowania si¢ osobiscie lub przez pelnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy — Kodeks postepowania
administracyjnego.

Za osob¢ nie posiadajacg pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzek meldunkowy
wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

Wymeldowania z miejsca pobytu czasowego mozna dokona¢ podczas zameldowania w nowym
miejscu pobytu. Wymeldowanie nast¢puje wowczas na podstawie formularza ,, zgloszenie pobytu
statego” badz ,, zgloszenie pobytu czasowego”.

Zgloszenia wymeldowania z miejsca pobytu czasowego mozna réwniez dokona¢é w formie
dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu §rodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujagcych zadania publiczne, pod warunkiem otrzymania przez osob¢ urzedowego
poswiadczenia odbioru.
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