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Nazwa uslugi:
Wydanie dowodu osobistego

Wymagane dokumenty:

1.Wypehiony wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci papierowej (na zalagczonym
formularzu) lub wypeliony wniosek o wydanie dowodu osobistego w postaci elektronicznej
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP (do pobrania ze strony internetowej www.msw.gov.pl )

2. Zataczniki do wniosku:

- 1 kolorowa fotografia o wym. 35x45mm — wykonana na jednolitym tle,

majaca dobra ostro$¢, odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia glowy 1 okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami
nieprzystonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi ustami, wykonana
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku, wykonana na papierze
fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek (do wniosku
sktadanego w postaci elektronicznej zalacza si¢ plik zawierajacy fotografie o wymiarach co
najmniej 492x610 pikseli 1 wielko$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB)
Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajace osob¢ w okularach z ciemnymi szktami, a osoba noszaca nakrycie
glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania - fotografie przedstawiajace osobe z nakryciem
glowy. W takim przypadku do wniosku nalezy dolaczy¢ orzeczenie Ilekarskie lub
zaswiadczenie o  przynalezno$ci wyznaniowej (do wniosku sktadanego w postaci
elektronicznej zalacza si¢ odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lub zaswiadczenia albo
dokument elektroniczny zawierajacy orzeczenie lub zaswiadczenie opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP; oryginat
odwzorowanego cyfrowo orzeczenia lub zaswiadczenia dotaczonego do wniosku sktadanego
w postaci elektronicznej sktada si¢ przy odbiorze dowodu osobistego) ;

- na zadanie organu, do wniosku nalezy =zalaczy¢ poswiadczenie
obywatelstwa polskiego (wydane przez Pomorski Urzad Wojewddzki) lub inny dokument
poswiadczajacy posiadane obywatelstwo polskie, jezeli dane zawarte w dokumentach budza
watpliwosci co do obywatelstwa osoby.

Termin realizacji ustugi:
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osoba ubiegajaca si¢ o0 wydanie dowodu osobistego z
wyjatkiem:

- osoby maloletniej, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia zostato wiecej niz 30 dni — wniosek
sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny w obecnosci osoby matoletniej ( wyjatek stano-
wig osoby, ktore nie ukonczyty 5 roku zycia),

- osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod wiadzg rodzicielskg — wniosek
sktada jeden z rodzicow w obecnosci osoby ubezwlasnowolnione;,

- osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajgcej pod wiadza rodzicielska — wniosek
sktada opiekun prawny w obecnosci osoby ubezwtasnowolnione;,



http://www.msw.gov.pl/

- osoby ubezwlasnowolnionej czgsciowo — wniosek sktada kurator w obecnosci osoby ubez-
wlasnowolnione;j.

Dowadd osobisty utracony podlega uniewaznieniu z dniem zawiadomienia o jego utracie.
Dowody osobiste wydawane sg niezwlocznie po ich otrzymaniu z punktu drukujacego tj. z Centrum
Personalizacji w Warszawie.

Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie za wyjatkiem nast¢pujacych przypadkow:

— dowdd osobisty wydany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera ro-
dzic albo opiekun prawny ( w przypadku kiedy osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu oso-
bistego obecna byla w urzedzie przy sktadaniu wniosku lub nie ukonczyta 5 roku zycia),

— dowod osobisty wydany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych
(matoletni powyzej 13 roku Zycia, osoba ubezwlasnowolniona czgsciowo) odbiera osoba
ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator ( w przypadku kiedy osoba
ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego obecna byta w urzedzie przy sktadaniu wnio-
sku).

Oplaty:
Nie dotyczy.

Miejsce w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty

Dokumenty nalezy ztozy¢ w:

Urzad Miasta Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6

Wydziat Spraw Obywatelskich, pokoj nr 036 w godzinach pracy Urzedu

Odpowiedzialny za realizacje¢ uslugi:

Wydziat Spraw Obywatelskich Urzgedu Miasta Starogard Gdanski ul. Gdanska 6, poko6j 036
e-mail wydziatu: WSO@um.starogard.pl

telefon 585306048 w godzinach pracy Urzedu

Sposob realizacji ushugi:
Wyprodukowanie i wydanie klientowi dowodu osobistego.

Tryb odwolawczy:
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do
Wojewody Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

Podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z2010r. Nr 167, poz. 1131 z
pozn. zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru do-
wodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodéw osobistych, ich
utraty, uszkodzenia,uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. z 2015r., poz. 212 z pdzn. zm.),

Uwagi:

Nie dotyczy
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