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Nazwa ustugi:
Wydanie dowodu osobistego

Wymagane dokumenty:
1.Wypetiony wniosek o wydae dowodu osobistego w postaci papierowej (naczahym
formularzu) lub wypetniony wniosek o wydanie dowodsobistego w postaci elektronicz
opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym lodhpsem potwierdzonym profilem zaufan
ePUAP (do pobrania ze strony internetowajw.msw.gov.pl)

2. Zahczniki do wniosku:

- 1 kolorowa fotografia o wym. 35x45mmwykonana na jednolitym tl
majca dobg ostrégé, odwzorowujca naturalny kolor skory, obejnygg wizerunek o
wierzchotka gtowy do gornej egci barkow, tak aby twarz zajmowata 80% fotografii,
pokazujca wyranie oczy, zwlaszczarenice, przedstawigga osob w pozycji frontalnej, be
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szklami, paita na wprost z otwartynoczami
nieprzystongtymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zangpmi ustami, wykonan
nie wczéniej niz 6 miesgcy przed dniem zigenia wniosku, wykonana na papie
fotograficznym Iub papierze fotograficznym przez@atym do drukarek (do wnios
sktadanego w postaci elektronicznej gcata s¢ plik zawierajcy fotografe o wymiarach c
najmniej 492x610 pikseli i wiellkszi nieprzekraczagej 2,5 MB)

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami nghz wzroku mae zahczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiage osob w okularach z ciemnymi szkiami, a osoba noaznakrycie
glowy zgodnie z zasadami swojego wyznaniategrafie przedstawiage osob z nakryciern
glowy. W takim przypadku do wniosku nale dolgczy¢ orzeczenie lekarskie It
za&wiadczenie o  przyneznosci wyznaniowej (do wniosku sktadanego w pos
elektronicznej zalcza s¢ odwzorowanie cyfrowe orzeczenia lubswedczenia alb
dokument elektroniczny zawiesaly orzeczenie lub Zaviadczenie opatrzony bezpieczn
podpisem elektronicznym weryfik@mym przy pomocy waego kwalifikowaneg
certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem faym ePUAP; orygine
odwzorowanego cyfrowo orzeczenia lul¥wedczenia daiczonego do wniosku sktadane
w postaci elektronicznej sktada girzy odbiorze dowodu osobistego) ;

- na zadanie organu, do wniosku nale zahczye paoswiadczenie
obywatelstwa polskiego (wydane przez PomorskigdrgVojewddzki) lub inny dokume
poswiadczagcy posiadane obywatelstwo polskie,gke dane zawarte w dokumentach ba
watpliwosci co do obywatelstwa osoby.

Termin realizacji ustugi:
Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada osolesgapca s¢ 0 wydanie dowodu osobistegc
wyjatkiem:
- osoby matoletniej, ktérej do ukozenia 18 rokuycia zostato wicej niz 30 dni — wniosek
skfada jeden z rodzicow lub opiekun prawny w obécnasoby matoletniej ( wytek
stanowy osoby, ktore nie uki@zyty 5 rokuzycia),
- 0soby ubezwiasnowolnionej catkowicie pozagtaj pod wiadz rodzicielsk — wniosek
sktada jeden z rodzicow w obegrbosoby ubezwilasnowolnionej,
- 0soby ubezwiasnowolnionej catkowicie niepozegsigyj pod wiadz rodzicielsky — wniosek

) Z

sktada opiekun prawny w obecoosoby ubezwtasnowolnionej,




- 0soby ubezwtasnowolnionejgziowo — wniosek sktada kurator w obeéoicosoby
ubezwlasnowolnione;j.

Dowdd osobisty utracony podlega uniewniu z dniem zawiadomienia o jego utracie.
Dowody osobiste wydawaneg siezwtocznie po ich otrzymaniu z punktu drudaggo tj. z Centrum
Personalizacji w Warszawie

Dowdd osobisty odbieragosobicie za wyjtkiem nasgpujacych przypadkow:
- dowdod osobisty wydany osobie nieposiadej zdolndci do czynnéci prawnych odbiera
rodzic albo opiekun prawny ( w przypadku kiedy asabiegajca s¢ o wydanie dowodu
osobistego obecna byta w gdzie przy sktadaniu wniosku lub nie wiazyta 5 rokuzycia),

- dowadd osobisty wydany osobie posiagaj ograniczog zdolnag¢ do czynnéci prawnych
(matoletni powyej 13 rokuzycia, osoba ubezwitasnowolniona@zowo) odbiera osoba
ubiegajca s¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kuratempfzypadku kiedy osob
ubiegajca s¢ o wydanie dowodu osobistego obecna byta wdrie przy sktadaniu
whniosku).

Optaty:
Nie dotyczy.

Miejsce w ktorym nalezy ztozy¢ dokumenty

Dokumenty nalgy ztozy¢ w:

Urzad Miasta Starogard Gdski, ul. Gdaska 6

Wydziat Spraw Obywatelskich, pokoj nr 036 w godzim@racy Urzdu

Odpowiedzialny za realizacg ustugi:

Wydziat Spraw Obywatelskich Ugdu Miasta Starogard Gdski ul. Gdaska 6, pokoj 036
e-mail wydzialuWSO@um.starogard.pl

telefon 585306048 w godzinach pracy &tta

Sposdb realizacji ustugi:
Wyprodukowanie i wydanie klientowi dowodu osobisteg

Tryb odwotawczy:
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowa@sobistego @ystuguje odwotanie d
Wojewody Pomorskiego w terminie 14 dni od dniagdaenia decyzji.

Podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osathigt.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1464),
— Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych z dnia 29 stgnia 2015 r. w sprawie wzo
dowodu osobistego oraz trybu pgsiwania w sprawach wydawania dowoddw osobist
ich utraty, uszkodzenia, uniewaenia i zwrotu (Dz.U. z 2015r., poz. 212 zzp6zm.),
— Rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administraji z dnia 7 padziernika 2011 t
w sprawie okrédenia wzorow wnioskow o udaginienie danych z Rejestru Dowod
Osobistych oraz dokumentacji zwanej z dowodami osobistymi (Dz.U. z 2015 r.,
1604)
— Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 21 listopada 120r. w sprawie optat z
udostpnienie danych z Rejestru Dowodow Osobistych i dodwtacji zwjzane] z
dowodami osobistymi (Dz.U. z 2012 r., poz. 75)
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Uwagi:

Nie dotyczy
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