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Nazwa ushugi:
Zameldowanie na pobyt czasowy (trwajacy ponad 3 miesigce)

Wymagane dokumenty:

—wypetniony druk meldunkowy ,,zgloszenie pobytu czasowego”, na ktorym wiasciciel lokalu lub
inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu potwierdzit fakt pobytu zgtaszajacego
zameldowanie podmiotu ( na zalagczonym formularzu), lub wypetniony druk meldunkowy w
formie dokumentu elektronicznego na formularzu umozliwiajacym wprowadzenie danych do
systemu teleinformatycznego organu gminy ( do pobrania ze strony internetowej
www.mswia.gov.pl ).

—dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu w oryginale (np. umowa cywilno -prawna,
wypis z ksiggi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument
poswiadczajacy tytul prawny do lokalu),

—w przypadku zgloszenia zameldowania na pobyt czasowy w formie dokumentu elektronicznego,
dokument elektroniczny potwierdzajacy jego tytul prawny do lokalu, a w razie niemoznos$ci
jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu, obywatel nie posiadajacy tytutu
prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy o§wiadczenie
wlasciciela lub innego podmiotu dysponujacego tytutem prawnym do lokalu oraz dokument
potwierdzajacy tytut prawny do lokalu tego wlasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznosci
ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow

—dowdd osobisty lub paszport,

—w przypadku osoby upowaznionej pelnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia optaty skarbowej
z tytulu ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie pelnomocnictwa,

—cudzoziemiec przedstawia wize, a w przypadku gdy wjazd cudzoziemca nastgpit na podstawie
umowy przewidujacej zniesienie lub ograniczenie obowigzku posiadania wizy albo
cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie art. 108 ust. 1 pkt
2 lub art 206 ust. 1 pkt 2 ustawy o cudzoziemcach lub na podstawie umieszczonego w
dokumencie podrozy odcisku stempla, ktory potwierdza ztozenie wniosku o udzielenie
zezwolenia na pobyt rezydenta dlugoterminowego Unii Europejskiej — dokument podrdzy,
tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca, karte pobytu, ,, zgoda na pobyt
tolerowany” albo zezwolenie na pobyt czasowy, zezwolenie na pobyt staly, zezwolenie na
pobyt rezydenta dtugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzje o nadaniu statusu uchodzcy w
Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupehiajace;,
zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych lub zgody na pobyt tolerowany,

—obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej przedstawia wazny dokument podrozy lub
inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamo$¢ i1 obywatelstwo, a cztonek rodziny
obywatela Unii Europejskiej — wazny dokument podrézy oraz wazng karte statlego pobytu
cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej, a gdy brak takiej mozliwosci — inny dokument
potwierdzajacy, ze jest on cztonkiem rodziny obywatela Unii Europejskie;.

Termin realizacji ushugi:
Niezwlocznie

Oplaty:
Optata skarbowa wynosi 17 zt za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa
(jesli osobe wnoszacg podanie reprezentuje pelnomocnik).



http://www.mswia.gov.pl/

Oplate skarbowg nalezy optaci¢ gotowka bezposrednio w Oddziale Banku Spoéldzielczego w UM
Starogard Gdanski poko6j 02 lub w formie bezgotdéwkowej na rachunek UM Starogard Gdanski
przelewem bankowym, nr konta 94 8340 0001 0001 1400 2000 0001.
Nie podlega opftacie skarbowej czynnos¢ zlozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie
pelnomocnictwa matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Miejsce w ktorym nalezy zlozy¢ dokumenty

Dokumenty nalezy ztozy¢ w:

Urzad Miasta Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6

Wydzial Spraw Obywatelskich, pokoj nr 036 w godzinach pracy Urzedu

Odpowiedzialny za realizacje¢ ustugi:

Wydziat Spraw Obywatelskich Urzedu Miasta Starogard Gdanski, ul. Gdanska 6, poko6j 036
e-mail wydzialu: WSO@um.starogard.pl

telefon 585306050/51 w godzinach pracy Urzedu

Sposob realizacji ushugi:
Wydanie potwierdzenia zameldowania na pobyt czasowy.

Tryb odwolawczy:
Nie dotyczy

Podstawy prawne:

—Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 657 z p6zn.
zm.),

—Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2017r. ,
poz. 1257),

—Ustawa z dnia 12 grudnia 2013r. o cudzoziemcach (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1990),

—Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej ( t.j. Dz. U. z 2016r., poz.1827 z pdzn.
zm.)

—Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r. w
sprawie okreslenia wzordéw i1 sposobu wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu
obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017r., poz.2411).

Uwagi:

Zgloszenia zameldowania dokonuje osoba obowigzana do zameldowania si¢ osobiscie lub przez
petnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej mowa w art.
33 § 2 ustawy — Kodeks postgpowania administracyjnego po potwierdzeniu przez pelnomocnika
jego tozsamosci za pomoca dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu petnomocnika na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, w organie gminy wilasciwym ze wzgledu n miejsce pobytu,
najpozniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

Podczas zameldowania na pobyt czasowy mozna dokona¢ rowniez wymeldowania z miejsca pobytu
statlego ( wymeldowanie nastepuje woéwczas na podstawie formularza ,, Zgloszenie pobytu
CZasowego).

Za osobg¢ nie posiadajaca pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajaca ograniczong
zdolno$¢ do czynno$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy,
opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig faktyczng opiek¢ w miejscu ich wspdlnego

pobytu.

W przypadku zgloszenia zameldowania na pobyt stalty w mieszkaniu komunalnym wymagana jest
zgoda wlasciciela lokalu na podnajem lub oddanie w bezptatne uzywanie lokalu mieszkalnego w
catosci lub czesci.

Osoba zamieszkujaca pod oznaczonym adresem, ktéra nie moze przedstawi¢ potwierdzenia faktu
jej zamieszkiwania w okre$lonym lokalu, dokonanego przez wtlasciciela, najemce lokalu (brak
tytulu prawnego do lokalu, lub odmowa potwierdzenia faktu zamieszkiwania w lokalu przez



mailto:WSO@um.starogard.pl

wilasciciela, najemce mieszkania) wnosi podanie o zameldowanie decyzja administracyjna.

Cudzoziemiec nie begdacy obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, obywatelem
panstwa cztonkowskiego Europejskiego porozumienia o wolnym handlu (EFTA) lub obywatelem
Konfederacji Szwajcarskiej oraz cudzoziemiec nie bedacy cztonkiem rodziny cudzoziemca , o
ktorym mowa wyzej, a przebywajacy na terytorium RP, najpoézniej w 4 dniu, liczac od dnia
przybycia, dokonuje zameldowania na pobyt czasowy na czas nie dtuzszy niz okres legalnego
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wynikajacy z dokumentu potwierdzajacego jego
prawo pobytu, chyba, ze jego pobyt na terytorium RP nie przekracza 30 dni.

Osoba, ktora opuszcza miejsce pobytu czasowego przed uptywem czasu zgloszonego przy
zameldowaniu jest obowigzana wymeldowac¢ si¢ najpozniej w dniu opuszczenia tego miejsca.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzitl:
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